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ПРАВОВЫЕ АКТЫ  
ДУМЫ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ 

Решение от 25.11.2014  № 119 

О внесении изменений в Устав городского округа ЗАТО 

Звѐздный Пермского края 

В целях приведения Устава городского округа закрытое 

административно - территориальное образование Звѐздный 

Пермского края в соответствие с Федеральным законом от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Фе-

деральным законом от 02.07.2013 № 176 «О внесении из-

менений в Федеральный закон «Об общих принципах ор-

ганизации законодательных (представительных) и испол-

нительных органов государственной власти субъектов Рос-

сийской Федерации» и статьи 7 и 46 Федерального закона 

«Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации» по вопросам оценки регу-

лирующего воздействия проектов нормативных правовых 

актов и экспертизы нормативных правовых актов», Феде-

ральным законом от 22.10.2013 № 284-ФЗ «О внесении из-

менений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации в части определения полномочий и ответствен-

ности органов государственной власти субъектов Россий-

ской Федерации, органов местного самоуправления и их 

должностных лиц в сфере межнациональных отношений», 

Федеральным законом от 02.11.2013 № 294-ФЗ «О внесе-

нии изменений в Федеральный закон «Об уполномоченных 

по защите прав предпринимателей в Российской Федера-

ции» и отдельные законодательные акты Российской Феде-

рации», Федеральным законом от 25.11.2013 № 317-ФЗ «О 

внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации и признании утратившими силу от-

дельных положений законодательных актов Российской 

Федерации по вопросам охраны здоровья граждан в Рос-

сийской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013 

№ 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной сис-

теме и о внесении изменений в Федеральный закон «Об 

общих принципах  организации  местного  самоуправления 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 

02.04.2014 № 70-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации по вопросам 

участия граждан в охране общественного порядка», Феде-

ральным законом от 28.12.2013 № 396-ФЗ «О внесении из-

менений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.05.2014 № 136-

ФЗ «О внесении изменений в статью 26.3 Федерального за-

кона «Об общих принципах организации законодательных 

(представительных) и исполнительных органов государст-

венной власти субъектов Российской Федерации» и Феде-

ральный закон «Об общих принципах организации местно-

го самоуправления в Российской Федерации», руково-

дствуясь статьѐй 25 Устава городского округа ЗАТО Звѐзд-

ный, 

Дума ЗАТО Звѐздный РЕШИЛА: 

1. Внести следующие изменения в Устав городского ок-

руга закрытое административно - территориальное образо-

вание Звѐздный Пермского края: 

1) в части 1 статьи 8: 

а) дополнить пунктом 7_2 следующего содержания: 

«7_2) разработка и осуществление мер, направленных 

на укрепление межнационального и межконфессионально-

го согласия, поддержку и развитие языков и культуры на-

родов Российской Федерации, проживающих на террито-

рии ЗАТО Звѐздный, реализацию прав национальных 

меньшинств, обеспечение социальной и культурной адап-

тации мигрантов, профилактику межнациональных (ме-

жэтнических) конфликтов;»; 

б) в пункте 14 слова «гарантий оказания гражданам 

Российской Федерации бесплатной медицинской помощи» 

заменить словами «гарантий бесплатного оказания гражда-

нам медицинской помощи»; 

в) пункт 27 изложить в следующей редакции: 

«27) присвоение адресов объектам адресации, измене-

ние, аннулирование адресов, присвоение наименований 

элементам улично- дорожной сети (за исключением авто-

мобильных дорог федерального значения, автомобильных 

дорог  регионального  или  межмуниципального  значения),  

 
  

В НОМЕРЕ: 

ПРАВОВЫЕ АКТЫ ДУМЫ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ  

Решение от 25.11.2014 № 119 «О внесении изменений в Устав городского округа ЗАТО Звѐздный Пермского края» 1 

ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ  

Постановление от 16.12.2014 № 1465 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц»» 
2 

Постановление от 29.12.2014 № 1649«О Порядке формирования, утверждения и ведения планов закупок товаров, ра-

бот, услуг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО Звѐздный» 
15 

Постановление от 29.12.2014 № 1650 «О порядке формирования, утверждения и ведения планов-графиков закупок то-

варов, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО Звѐздный» 
16 

Постановление от 30.12.2014 № 1653 «Об утверждении Положения о Совете предпринимателей ЗАТО Звѐздный» 18 
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наименований элементам планировочной структуры в гра-

ницах ЗАТО Звѐздный, изменение, аннулирование таких 

наименований, размещение информации в государствен-

ном адресном реестре; »; 

г) пункт 35_1изложить в следующей редакции: 

«35_1) оказание поддержки гражданам и их объедине-

ниям, участвующим в охране общественного порядка, соз-

дание условий для деятельности народных дружин;»; 

д) пункт 37 признать утратившим силу; 

2) в пункте 3 части 1 статьи 9 слова «формирование и 

размещение муниципального заказа» заменить словами 

«осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспе-

чения муниципальных нужд»; 

3) абзац первый статьи 9_1 изложить в следующей ре-

дакции: «Органы местного самоуправления организуют и 

осуществляют муниципальный контроль за соблюдением 

требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, принятыми по вопросам местного значения, а в 

случаях, если соответствующие виды контроля отнесены 

федеральными законами к полномочиям органов местного 

самоуправления, также муниципальный контроль за со-

блюдением требований, установленных федеральными за-

конами, законами субъектов Российской Федерации.»; 

4) в абзаце первом части 4 статьи 24 слова «старейший 

по возрасту депутат» заменить словами «глава ЗАТО 

Звѐздный»; 

5) дополнить статью 56 частью 8 следующего содержа-

ния: 

«8. Муниципальные нормативные правовые акты, за-

трагивающие вопросы осуществления предприниматель-

ской и инвестиционной деятельности, в целях выявления 

положений, необоснованно затрудняющих осуществление 

предпринимательской и инвестиционной деятельности, 

подлежат экспертизе, проводимой органами местного са-

моуправления в порядке, установленном муниципальными 

нормативными правовыми актами в соответствии с зако-

ном Пермского края.»; 

6) дополнить статью 64 частью 4 следующего содержа-

ния: 

«4. Проекты муниципальных нормативных правовых 

актов, затрагивающие вопросы осуществления предприни-

мательской и инвестиционной деятельности, подлежат 

оценке регулирующего воздействия, проводимой органами 

местного самоуправления в порядке, установленном муни-

ципальными нормативными правовыми актами в соответ-

ствии с законом Пермского края. 

Оценка регулирующего воздействия проектов муници-

пальных нормативных правовых актов проводится в целях 

выявления положений, вводящих избыточные обязанности, 

запреты и ограничения для субъектов предприниматель-

ской и инвестиционной деятельности или способствующих 

их введению, а также положений, способствующих воз-

никновению необоснованных расходов субъектов пред-

принимательской и инвестиционной деятельности и мест-

ных бюджетов.»; 

7) дополнить статью 66 абзацем следующего содержа-

ния: «Действие муниципального правового акта, не имею-

щего нормативного характера, незамедлительно приоста-

навливается принявшим (издавшим) его органом местного 

самоуправления или должностным лицом местного само-

управления в случае получения соответствующего предпи-

сания Уполномоченного при Президенте Российской Фе-

дерации по защите прав предпринимателей, выданного в 

соответствии с законодательством Российской Федерации 

об уполномоченных по защите прав предпринимателей. Об 

исполнении полученного предписания администрация ЗА-

ТО Звѐздный или должностные лица местного самоуправ-

ления обязаны сообщить Уполномоченному при Президен-

те Российской Федерации по защите прав предпринимате-

лей в трехдневный срок, а Дума ЗАТО Звѐздный – не позд-

нее трех дней со дня принятия ею решения.»; 

8) дополнить часть 2 статьи 81_1 пунктом 5 следующе-

го содержания: 

«5) допущение главой муниципального образования, 

местной администрацией, иными органами и должностны-

ми лицами местного самоуправления муниципального об-

разования и подведомственными организациями массового 

нарушения государственных гарантий равенства прав и 

свобод человека и гражданина в зависимости от расы, на-

циональности, языка, отношения к религии и других об-

стоятельств, ограничения прав и дискриминации по при-

знакам расовой, национальной, языковой или религиозной 

принадлежности, если это повлекло нарушение межнацио-

нального и межконфессионального согласия и способство-

вало возникновению межнациональных (межэтнических) и 

межконфессиональных конфликтов.». 

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее решение ус-

тановленным порядком. 

3. Настоящее решение вступает в силу после принятия с 

момента опубликования после государственной регистра-

ции за исключением пунктов 5,6 части 1, вступающих в 

силу с 01.01.2016 года. 

Глава ЗАТО Звѐздный                                     Л.П. Медведева 
 

Управлением Министерства Юстиции Российской 

Федерации по Пермскому краю изменения в Устав 

городского  округа ЗАТО Звѐздный Пермского 

края зарегистрированы 25.12.2014, регистрацион-

ный номер: RU905050002014001 

*** 

 
ПРАВОВЫЕ АКТЫ  

АДМИНИСТРАЦИИ  ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ 

Постановление  от 16.12.2014  № 1465 

Об утверждении административного регламента пре-

доставления муниципальной услуги «Выдача архивных 

копий, архивных выписок по запросам юридических и 

физических лиц» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», пунктом 9 части 1 статьи 43 

Устава городского округа ЗАТО Звѐздный Пермского края 

и Порядком разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг (ис-

полнения муниципальных функций), утверждѐнным поста-

новлением администрации ЗАТО Звѐздный от 28.01.2011 

№ 32, в целях регламентации предоставления администра-

цией ЗАТО Звѐздный муниципальных услуг администра-

ция ЗАТО Звѐздный постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регла-

мент предоставления муниципальной услуги «Выдача ар-

хивных копий, архивных выписок по запросам юридиче-

ских и физических лиц». 

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановле-

ние установленным порядком. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня 

его официального опубликования. 

4. Заместителю главы администрации ЗАТО Звѐздный 

по развитию территории, руководителю отдела по связям с 

общественностью и внутренней политике администрации 
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ЗАТО Звѐздный Дружининой М.А. организовать работу по 

размещению административного регламента предоставле-

ния муниципальной услуги «Выдача архивных копий, ар-

хивных выписок по запросам юридических и физических 

лиц» в информационно-телекоммуникационной сети Ин-

тернет на официальном сайте органов местного самоуправ-

ления ЗАТО Звѐздный в течение 5 рабочих дней после дня 

его официального опубликования. 

5. Контроль исполнения настоящего постановления 

возложить на заместителя главы администрации ЗАТО 

Звѐздный по развитию территории, руководителю отдела 

по связям с общественностью и внутренней политике ад-

министрации ЗАТО Звѐздный Дружинину М.А. 

Глава администрации ЗАТО Звѐздный             А.М. Швецов 
     

   

УТВЕРЖДЁН 

 постановлением администрации 

 ЗАТО Звѐздный 

 от 16.12.2014 № 1465 

 

Административный регламент  предоставления муниципальной услуги 

«Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц» 
 

1. Общие положения 

1.1. Наименование администра-
тивного регламента предостав-
ления муниципальной услуги 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц» (далее 
соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) 

1.2. Описание Заявителей В качестве Заявителей выступают физические лица (их представители), индивидуаль-
ные предприниматели, юридические лица (их представители) (далее - Заявитель). 

От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, упол-
номоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации 

1.3. Требования к порядку ин-
формирования о предоставле-
нии муниципальной услуги 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе 
официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее со-
ответственно – официальный сайт, сеть Интернет) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу: 

Администрация ЗАТО Звѐздный (далее – орган, предоставляющий муниципальную 
услугу), расположена по адресу: 614575, Россия, Пермский край, п. Звѐздный, ул. Ленина, 
д. 11А, каб. № 200. 

График работы:  
понедельник - пятница   с 8.00 до 17.00, 
перерыв                            с 12.00 до 13.00, 
суббота, воскресенье   -  выходные дни. 
Справочные телефоны: (3432) 297-06-37, 297-06-42 (факс) или 297-06-46, 297-06-47, 

297-06-48, 297-01-01, доб. 155, 158. 
Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети 

Интернет, содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: 
www.zvezdny.permarea.ru. 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – 
Единый портал). 

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государст-
венных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Ре-
гиональный портал). 

Адрес электронной почты для направления обращений  
по вопросам предоставления муниципальной услуги: star@permkray.ru. 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе 
сайта в сети Интернет организаций, участвующих в предоставлении муниципальной ус-
луги: 

Заявитель вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное ав-
тономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключѐнным между МФЦ и органом, предоставляющим муници-
пальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу со-
глашения о взаимодействии.  

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов 
МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляется: 

на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу; 

http://www.zvezdny.permarea.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://gosuslugi.permkrai.ru/
mailto:star@permkray.ru
http://mfc.permkrai.ru/
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на официальном сайте; 
на Едином портале; 
на Региональном портале; 
посредством публикации в средствах массовой информации, издания информацион-

ных материалов (брошюр и буклетов); 
с использованием средств телефонной связи; 
при личном обращении в орган, организацию, предоставляющие муниципальную ус-

лугу, МФЦ. 
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Едино-
го портала.  

На информационных стендах в здании органа, организации, предоставляющих муни-
ципальную услугу, размещается следующая информация: 

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие 
деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

извлечения из текста административного регламента; 
блок-схема предоставления муниципальной услуги; 
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния муниципальной услуги; 
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования к ним; 
информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта 

и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу; 

график приѐма Заявителей должностными лицами, муниципальными служащими ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу; 

информация о сроках предоставления муниципальной услуги; 
основания для отказа в приѐме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
порядок получения консультаций; 
порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу;  

иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муници-
пальной услуги 

Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических 
лиц 

2.2. Наименование органа, 
предоставляющего муници-
пальную услугу 

Органом, уполномоченным на организацию предоставления муниципальной услуги, яв-
ляется администрация ЗАТО Звѐздный (далее – орган, предоставляющий муниципальную 
услугу), структурное подразделение – общий отдел администрации ЗАТО Звѐздный. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Зая-
вителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряже-
нии органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или ор-
ганам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмот-
ренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предостав-
ляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения до-
кументов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муници-
пальной услуги 

2.3. Описание результата пре-
доставления муниципальной 
услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц; 
отказ в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физиче-
ских лиц 
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2.4. Срок предоставления му-
ниципальной услуги  

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления за-
явления и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Решение об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридиче-
ских и физических лиц должно быть принято не позднее чем через 10 дней со дня пред-
ставления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на 
Заявителя, в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок 
принятия решения об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам 
юридических и физических лиц исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заяви-
телю документа, подтверждающего принятие решения об отказе в выдаче архивных копий, 
архивных выписок по запросам юридических и физических лиц не должен превышать 5 
дней со дня принятия соответствующего решения 

2.5. Перечень нормативных 
правовых актов, регулирую-
щих отношения, возникающие 
в связи с предоставлением 
муниципальной услуги 

Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-

ного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-

логиях и о защите информации»; 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг»; 
Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федера-

ции»; 
Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утвер-

ждении Правил организации хранения, комплектования, учѐта и использования документов 
Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государствен-
ных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии 
наук»; 

Приказ Главархива СССР от 05.09.1985 № 263 «Основные правила работы ведомствен-
ных архивов»; 

Устав городского округа  ЗАТО Звѐздный Пермского края; 
постановление администрации ЗАТО Звѐздный от 28.01.2011 № 32 «Об утверждении 

Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг»; 

решение Думы ЗАТО Звѐздный от 22.05.2012 № 38 «Об утверждении Перечня услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 
ЗАТО Звѐздный и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении му-
ниципальной услуги» 

2.6. Исчерпывающий пере-
чень документов, необходи-
мых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами 
для предоставления муници-
пальной услуги 

Заявление о предоставлении архивных копий, архивных выписок по запросам юридиче-
ских и физических лиц по форме согласно приложению 1 к административному регламен-
ту;  

документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя физического или юри-
дического лица); 

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юри-
дического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей); 

документ о трудовой деятельности (в случае обращения за получением архивной вы-
писки о заработной плате и (или) подтверждении трудового стажа). 

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть 
написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их 
мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их 
мест жительства должны быть написаны полностью 

2.7. Исчерпывающий пере-
чень оснований для отказа в 
приѐме документов, необхо-
димых для предоставления 
муниципальной услуги 

Основанием для отказа в приѐме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, является представление документов, имеющих 
подчистки либо приписки, зачѐркнутые слова и иные неоговорѐнные исправления, а также 
документов, исполненных карандашом. 

Заявителю отказывается в приѐме документов до момента регистрации поданных Заяви-
телем документов в органе, организации, предоставляющих муниципальную услугу, МФЦ 

2.8. Исчерпывающий пере-
чень оснований для приоста-
новления предоставления му-
ниципальной услуги 

Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги дейст-
вующим законодательством не предусмотрено 

2.9. Исчерпывающий пере-
чень оснований для отказа в 
предоставлении муниципаль-
ной услуги 

Отказ в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физи-
ческих лиц допускается в случаях: 

непредставления документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента; 
несоответствия заявления пункту 2.7 административного регламента; 
текст обращения не поддаѐтся прочтению, в тексте имеются исправления и серьѐзные 

повреждения, в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, уг-

consultantplus://offline/ref=58F7B71DC8039C0C82B955F8914FC7C833A36F69F6D8B9D283C63Cg7z8K
consultantplus://offline/ref=58F7B71DC8039C0C82B955F8914FC7C830AF6064F587EED0D293327D82g5z9K
consultantplus://offline/ref=58F7B71DC8039C0C82B955F8914FC7C830AF606AFA89EED0D293327D82g5z9K
consultantplus://offline/ref=58F7B71DC8039C0C82B955F8914FC7C830AF6065F489EED0D293327D82g5z9K
consultantplus://offline/ref=D0710292BD0A095AF0DEFA357FFBB71A8946EC88EEF76E7BA3B071CE0E70ABAB882BDB84352851hDI1L
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розы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи; 
отсутствие на хранении в архивном отделе архивных документов, необходимых для ис-

полнения запроса; 
плохое физическое состояние архивных документов, не позволяющее считать информа-

цию; 
ограничения на использование документов, установленные в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации или фондообразователем при передаче документов на 
постоянное хранение 

2.10. Перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе сведе-
ния о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги 

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, не требуется 

2.11. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги 

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муници-
пальной услуги не взимается 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муници-
пальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и до-
кументов, обязанность по представлению которых возложена на Заявите-
ля, для предоставления муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 
минут 

2.13. Срок регистрации запро-
са о предоставлении муници-
пальной услуги 

Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявите-
ля, для предоставления муниципальной услуги, в том числе  
в электронной форме, подлежит регистрации в день поступления. 

Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявите-
ля, для предоставления муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в 
день поступления 

2.14. Требования к помещени-
ям, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, к 
месту ожидания и приѐма 
Заявителей, размещению и 
оформлению визуальной, тек-
стовой и мультимедийной ин-
формации о порядке предос-
тавления муниципальной ус-
луги 

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен 
быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятствен-
ного передвижения инвалидных колясок, детских колясок. 

Приѐм Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.  
Места ожидания и приѐма Заявителей должны соответствовать комфортным условиям 

для Заявителей, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и опти-
мальным условиям работы специалистов. 

Места для приѐма Заявителей должны быть оборудованы информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 

номера кабинета (окна); 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги. 
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамья-

ми (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки 
и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест. 

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стой-
ками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцеляр-
скими принадлежностями. 

Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о по-
рядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, кото-
рые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3 администра-
тивного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделе-
нием наиболее важной информации полужирным начертанием или подчѐркиванием 

2.15. Показатели доступности 
и качества муниципальной 
услуги 

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги: 
количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами, муниципальными слу-

жащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительность - 
не более 30 минут; 

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о 
взаимодействии, заключѐнным между МФЦ и органом местного самоуправления муници-
пального образования Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимо-
действии; 

соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах 
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, 
Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации, Пермского края; 

возможность получения Заявителем информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги по электронной почте, на Едином портале; 

соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для за-
полнения документов) требованиям пункта 2.14 административного регламента 
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2.16. Иные требования, в том 
числе учитывающие особен-
ности предоставления муни-
ципальной услуги в много-
функциональ-ных центрах 
предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и 
особенности предоставления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

Информация о муниципальной услуге: 
внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного 

самоуправления муниципальных образований Пермского края; 
размещена на Региональном портале; 
размещена на Едином портале. 
Заявитель вправе направить документы, указанные в пункте 2.6 административного рег-

ламента, в электронной форме следующими способами: 
по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу 

star@permkray.ru; 
через Единый портал. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, 
вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.  

Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 2.6 административного регла-
мента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключѐнным между МФЦ 
и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу согла-
шения о взаимодействии 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) приѐм, регистрация заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги;  
2) рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги; 
3) выдача Заявителю архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц или выдача (на-

правление) уведомления об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических 
лиц. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена  в приложении 4 к административному регламенту 

3.1. Административная процедура 1 
«Приѐм, регистрация заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги» 

3.1.1. Юридические факты, 
необходимые для начала ад-
министративного действия 

Основанием для начала осуществления административной процедуры является подача 
Заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ. 

Заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, может быть пред-
ставлено Заявителем: 

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу; 
в электронной форме через Единый портал; 
по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу 

3.1.2. Сведения о должностном 
лице, ответственном за вы-
полнение административного 
действия 

Ответственным за исполнение административной процедуры является делопроизводи-
тель общего отдела администрации ЗАТО Звѐздный в соответствии с должностными обя-
занностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры) 

3.1.3. Содержание администра-
тивного действия 

Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие 
действия: 

устанавливает предмет обращения; 
проверяет представленные документы (заявление) на соответствие требованиям, уста-

новленным пунктами 2.6 и 2.7 административного регламента. 
При установлении несоответствия представленного заявления требованиям администра-

тивного регламента ответственный за исполнение административной процедуры уведомля-
ет Заявителя о наличии препятствий для приѐма документов, объясняет Заявителю содер-
жание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. 

Если недостатки, препятствующие приѐму заявления, могут быть устранены в ходе 
приѐма, они устраняются незамедлительно. 

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приѐма заявле-
ние возвращается Заявителю. 

По требованию Заявителя ответственный за исполнение административной процедуры 
готовит письменный мотивированный отказ в приѐме документов (заявления). 

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в 
приѐме документов (заявления), необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной ус-
луги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, организа-
цией, предоставляющими муниципальную услугу, указанного решения; 

регистрирует Заявление в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, 
правил делопроизводства, установленных в органе, организации, предоставляющих муни-
ципальную услугу; 

оформляет расписку в получении от Заявителя соответствующего заявления с указанием 
даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, в соответствии с при-
ложением 2 к административному регламенту. 

 
В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал заявление поступа-

ет ответственному за исполнение административной процедуры. 

mailto:star@permkray.ru
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После поступления заявления ответственному за исполнение административной проце-
дуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от Зая-
вителя». 

Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление на со-
ответствие требованиям пунктов 2.6 и 2.7 административного регламента. 

Если представленное заявление не соответствует установленным требованиям, ответст-
венный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в 
приѐме документов (заявления). В личном кабинете на Едином портале в данном случае 
отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приѐме доку-
ментов отказано», а также указывается причина отказа в приѐме документов. 

В случае соответствия документов (заявления) установленным требованиям ответствен-
ный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление. 

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результа-
ты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: 
«Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в ведомство 
с оригиналами документов.» 

3.1.4. Продолжительность и 
(или) максимальный срок вы-
полнения административного 
действия 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 
подлежит регистрации в день его поступления в орган, организацию, предоставляющие му-
ниципальную услугу 

3.1.5. Критерии принятия ре-
шения 

Наличие (отсутствие) оснований, установленных пунктом 2.7 административного рег-
ламента 

3.1.6. Результат администра-
тивного действия и порядок 
передачи результата 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления в установлен-
ном порядке или отказ в приѐме документов (заявления) по основаниям, установленным в 
пункте 2.7 административного регламента 

3.1.7. Способ фиксации резуль-
тата выполнения администра-
тивного действия, в том числе в 
электронной форме 

Регистрация заявления и документов Заявителя в установленном порядке или отказ в 
приѐме документов. 

Выдача Заявителю расписки в получении документов. 
В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал в личном кабинете 

на Едином портале отображается статус: 
«Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст 

следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти 
«дата» к «время» в ведомство с оригиналами документов.»; 

«Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приѐме документов отказано», а 
также указывается причина отказа в приѐме документов 

3.2. Административная процедура 2 
«Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги» 

3.2.1. Юридические факты, 
необходимые для начала ад-
министративного действия 

Получение ответственным за исполнение административной процедуры органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления 

3.2.2. Сведения о должностном 
лице, ответственном за вы-
полнение административного 
действия 

Делопроизводитель общего отдела администрации ЗАТО Звѐздный в соответствии с 
должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной 
процедуры) 

3.2.3. Содержание администра-
тивного действия 

Ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает заявление 
на соответствие требованиям  административного регламента, удостоверяясь, что: 

документы предоставлены в полном объѐме, в соответствии с пунктом 2.6 администра-
тивного регламента; 

документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреп-
лены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определѐнных законодательством 
Российской Федерации должностных лиц. 

По результатам рассмотрения заявления ответственный за исполнение административ-
ной процедуры принимает одно из следующих решений: 

о выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических 
лиц; 

об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и фи-
зических лиц. 

После принятия соответствующего решения ответственный за исполнение администра-
тивной процедуры готовит проект сопроводительного письма о направлении архивных ко-
пий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц или проект уведомле-
ния об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и 
физических лиц руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, в целях 
рассмотрения и подписания 

3.2.4. Продолжительность и 
(или) максимальный срок вы-
полнения административного 
действия 

Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 дней со дня 
представления заявления и соответствующих документов в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу. 

В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок 
принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) архивных копий, архивных выписок по 
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запросам юридических и физических лиц исчисляется со дня передачи МФЦ таких доку-
ментов в орган, организацию, предоставляющие муниципальную услугу 

3.2.5. Критерии принятия ре-
шения 

Наличие (отсутствие) критериев, указанных в пункте 2.9 административного регламента 

3.2.6. Результат администра-
тивного действия и порядок 
передачи результата 

Результатом административной процедуры являются: 
подготовка проекта сопроводительного письма о направлении архивных копий, архив-

ных выписок по запросам юридических и физических лиц, подписание (заверение) архив-
ных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц; 

подготовка проекта уведомления об отказе в выдаче архивных копий, архивных выпи-
сок по запросам юридических и физических лиц по форме в соответствии с приложением 3 
к административному регламенту 

3.2.7. Способ фиксации резуль-
тата выполнения администра-
тивного действия, в том числе в 
электронной форме 

Подписание (заверение) архивных копий, архивных выписок по запросам юридических 
и физических лиц. 

Подписание и регистрация сопроводительного письма о направлении архивных копий, 
архивных выписок по запросам юридических и физических лиц. 

Подписание и регистрация уведомления об отказе в выдаче архивных копий, архивных 
выписок по запросам юридических и физических лиц 

3.3. Административная процедура 3 
«Выдача Заявителю архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц или выдача 

(направление) уведомления об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и фи-
зических лиц» 

3.3.1. Юридические факты, 
необходимые для начала ад-
министративного действия 

Подписание (заверение) архивных копий, архивных выписок по запросам юридических 
и физических лиц. 

Подписание и регистрация сопроводительного письма о направлении архивных копий, 
архивных выписок по запросам юридических и физических лиц. 

Подписание и регистрация уведомления об отказе в выдаче архивных копий, архивных 
выписок по запросам юридических и физических лиц 

3.3.2. Сведения о должностном 
лице (органе), ответственном 
за выполнение администра-
тивного действия 

Делопроизводитель общего отдела администрации ЗАТО Звѐздный в соответствии с 
должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной 
процедуры) 

3.3.3. Содержание администра-
тивного действия 

Ответственный за исполнение административной процедуры: 
выдаѐт под расписку Заявителю архивные копии, архивные выписки по запросам юри-

дических и физических лиц или направляет ему данные документы простым письмом по 
адресу, указанному в заявлении;  

выдаѐт под расписку Заявителю уведомление об отказе в выдаче архивных копий, ар-
хивных выписок по запросам юридических и физических лиц или направляет ему данное 
уведомление простым письмом по адресу, указанному в заявлении.  

Расписка оформляется на экземпляре сопроводительного письма или уведомления, ос-
тающегося в органе, предоставляющем муниципальную услугу. 

В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете 
на Едином портале отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображается 
текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги. Вам необхо-
димо подойти за решением в ведомство «дата» к «время». 

В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале ото-
бражается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содер-
жания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании (причина отказа)» 

3.3.4. Продолжительность и 
(или) максимальный срок вы-
полнения административного 
действия 

Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заяви-
телю архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц либо 
уведомления об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридиче-
ских и физических лиц – 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения 

3.3.5. Критерии принятия ре-
шения 

Отсутствуют 

3.3.6. Результат администра-
тивного действия и порядок 
передачи результата 

Выдача (направление) Заявителю архивных копий, архивных выписок по запросам юри-
дических и физических лиц,  уведомления об отказе в выдаче документов 

3.3.7. Способ фиксации резуль-
тата выполнения администра-
тивного действия, в том числе в 
электронной форме 

Роспись Заявителя о получении архивных копий, архивных выписок по запросам юри-
дических и физических лиц,  уведомления об отказе в выдаче документов. 

В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете 
на Едином портале отображается статус: 

«Исполнено», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: 
«Принято решение о предоставлении услуги. Вам необходимо подойти за решением в ве-
домство «дата» к «время»; 

«Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Принято 
решение об отказе в оказании услуги, на основании (причина отказа)» 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением должностными 

Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на 
главу администрации ЗАТО Звѐздный. 
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лицами, муниципальными служащими органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, по-
ложений регламента и иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений 

Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков 
исполнения административных действий и выполнения 
административных процедур, определѐнных административным 
регламентом, осуществляется заведующим общим отделом 
администрации ЗАТО Звѐздный 

4.2. Порядок и периодичность 
осуществления плановых и 
внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы кон-
троля за полнотой и качест-
вом предоставления муници-
пальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 
Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными 
обязанностями. 

Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги являются: 

поступление информации о нарушении положений административного регламента; 
поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 
По результатам проведѐнных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 

4.3. Требования к порядку и 
формам контроля за предос-
тавлением муниципальной ус-
луги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и ор-
ганизаций 

Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность при-
нятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 
установленного порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях в со-
ответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций, осуществляется путѐм получения информации о наличии в 
действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в прини-
маемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регла-
мента. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их 
объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомен-
дациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услу-
ги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муни-
ципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований админи-
стративного регламента, законов и иных нормативных правовых актов 

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих) 

5.1.1. Информация для Заявителя о его праве по-
дать жалобу на решение и (или) действие (бездей-
ствие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностных лиц органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ных служащих 

Заявитель имеет право на обжалование в администрацию ЗАТО Звѐзд-
ный действий (бездействия) и решений ответственных должностных лиц, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном 
(внесудебном) порядке 

5.1.2. Предмет досудебного 
(внесудебного) обжалования 
 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего может стать: 

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги; 

4) отказ в приѐме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у Заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=116643;fld=134;dst=100649
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Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пре-

дусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений 

5.1.3. Основания для начала 
процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование Зая-
вителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством 
размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на 
официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале. 

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является подача Зая-
вителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в адми-
нистрацию ЗАТО Звѐздный, МФЦ. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органов местного самоуправ-
ления, Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном 
приѐме Заявителя. 

Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-

ного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Зая-

вителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
Заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, 
либо их копии. 

В случае если жалоба подаѐтся через представителя Заявителя, также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
Заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполно-
моченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физическо-
го лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом 
действовать от имени Заявителя без доверенности 

5.1.4. Права Заявителя на полу-
чение информации и докумен-
тов, необходимых для обосно-
вания и рассмотрения жалобы 

Каждый Заявитель имеет право: 
получить, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить воз-

можность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его 
права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, 
содержащуюся в этих документах и материалах; 

получать достоверную информацию о деятельности администрации ЗАТО Звѐздный; 
не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности 

администрации ЗАТО Звѐздный, доступ к которой не ограничен; 
обжаловать в установленном порядке решения и (или) действия (бездействие) админи-

страции ЗАТО Звѐздный, еѐ должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации 
о деятельности администрации ЗАТО Звѐздный и установленный порядок его реализации; 

требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причинѐнного наруше-
нием его права на доступ к информации о деятельности администрации ЗАТО Звѐздный 

5.1.5. Орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, и 
уполномоченные на рассмотре-
ние жалобы должностные лица, 
которым может быть направ-
лена жалоба 

Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаѐтся в письменной форме, в том числе при личном приѐме 
Заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу; 

Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, подаѐтся главе муниципального образования Пермского края 

5.1.6. Сроки рассмотрения жа-
лобы 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит ре-
гистрации не позднее следующего рабочего дня со дня еѐ поступления. 



ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ № 1  14.01.2015 

 

12 

В случае если жалоба подаѐтся через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со 
дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит 
рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим, наделѐнным полномочия-
ми по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня еѐ регистрации. 

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
должностных лиц, муниципальных служащих в приѐме документов у Заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем наруше-
ния установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих 
дней со дня еѐ регистрации. 

Уведомление о результате рассмотрения жалобы направляется Заявителю в виде пись-
менного ответа на бланке письма администрации ЗАТО Звѐздный за подписью главы адми-
нистрации ЗАТО Звѐздный. 

При рассмотрении жалобы проводится проверка с целью выявления и устранения нару-
шений прав Заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его 
обращение, содержащее жалобу на действия (бездействие) и решение должностного лица. 

При проверке используется информация, представленная Заявителем 

5.1.7. Результат рассмотрения 
жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в еѐ удовлетворении в фор-
ме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, прини-
мает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче 
Заявителю результата муниципальной услуги не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского 
края. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или признаков состава преступления должност-
ное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответст-
вующие материалы в органы прокуратуры. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы 
в следующих случаях: 

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о 
том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации; 

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоя-
щего Положения, в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае 
наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи. 

В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фами-
лию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе, 
ответ на жалобу не даѐтся и она не подлежит направлению на рассмотрение в государст-
венный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чѐм в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявите-
лю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

Уведомление о результате рассмотрения жалобы направляется Заявителю в письменной 
форме. 

Не позднее дня, следующего за днѐм принятия решения,  Заявителю в письменной фор-
ме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре-
зультатах рассмотрения жалобы 

5.1.8. Порядок информирова-
ния Заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должно-
стным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется Заявителю 
не позднее дня, следующего за днѐм принятия решения, в письменной форме. 

По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не 
позднее дня, следующего за днѐм принятия решения, в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должно-
стного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой уста-
новлен законодательством Российской Федерации. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество 

(при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, реше-

ние или действие (бездействие) которого обжалуется; 
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя; 
4) основания для принятия решения по жалобе; 
5) принятое по жалобе решение; 
6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нару-

шений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
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7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения 

5.2. Судебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих) 

5.2.1. Сроки обжалования Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном по-
рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации 

5.2.2. Юрисдикция суда, в кото-
рый подаѐтся соответствующее 
заявление, в соответствии с за-
конодательством Российской 
Федерации 

Жалоба подаѐтся по усмотрению Заявителя в суд по месту его жительства, по месту нахож-
дения юридического лица либо по месту нахождения администрации ЗАТО Звѐздный (в Перм-
ский районный суд по адресу: 614065, г. Пермь, ул. 2-ая Красавинская, 86а). 

В заявлении указывается, какие решения, действия (бездействие) должны быть признаны 
незаконными, какие права и свободы лица нарушены этими решениями, действиями (бездейст-
вием) 

Приложения к административному регламенту 
Приложение 1  Форма заявления  

Приложение 2 Расписка о получении документов 

Приложение 3 Уведомление об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юри-
дических и физических лиц 

Приложение 4 Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных копий, архивных 
выписок по запросам юридических и физических лиц» 

 

Приложение № 1  

к административному регламенту предоставления муници-

пальной услуги «Выдача архивных копий, архивных выписок 

по запросам юридических и физических лиц» 
 
 
______________________________ 
______________________________ 
______________________________ 
(Ф.И.О. (отчество при наличии) либо наименование юридического лица) 

______________________________ 
(адрес места жительства, адрес для корреспонденции) 

______________________________ 
(контактный телефон) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц 
 
Прошу предоставить:_____________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Для физического лица: 

«______»____________ 20____ г.    _________        _____________________ 
                                                                                                                (подпись)                          (расшифровка подписи) 

_______________________________________________________________________________________________________ 
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего права (полномочия) представителя) 

Для юридического лица 
Руководитель ______________________________  _______________     _________________      
                                                               (наименование юр. лица)                                                           (подпись)                                   (расшифровка подписи) 

«_______»___________ 20____ г.       

М.П.  
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего права (полномочия) представителя) 

 

Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления муници-
пальной услуги «Выдача архивных копий, архивных выписок 
по запросам юридических и физических лиц» 

                                                  
РАСПИСКА 

о получении документов 
  

Выдана в подтверждение того, что общим отделом администрации ЗАТО Звѐздный  от 
________________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. (отчество при наличии) либо наименование юридического лица) 

________________________________________________________________________________________________________, 
(адрес места жительства, адрес для корреспонденции) 

получены следующие документы: 
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№  
п/п 

Наименование документа 
Вид документа  

(оригинал, нотариальная 
копия, ксерокопия) 

Реквизиты документа  
(дата выдачи, №,  
кем выдан, иное) 

Количество листов 

          

          

          

  
Всего принято _______________ документов на _____________ листах. 
  

Документы передал: ____________           _________________       ___________ года 
     (подпись)              (расшифровка подписи)                            дата 

 Документы принял: ____________           _________________       ___________ года 
    (подпись)             (расшифровка подписи)                              дата 

 
Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления муници-
пальной услуги «Выдача архивных копий, архивных выписок 
по запросам юридических и физических лиц» 

                                                    
УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц 
 

 Уведомляем Вас, что после рассмотрения заявления о выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридиче-
ских и физических лиц в администрацию ЗАТО Звѐздный от ____________________________________________________________ 
было принято решение об отказе в выдаче:                __________________________________________________________________ 

                                                                                           (наименование запрашиваемого документа) 

_________________________________________________________________________________________________________________ 
на основании: ___________________________________________________________________________________________ 

(мотивированные причины отказа в выдаче архивных копий, архивных выписок) 

 «____»___________ 20____ г.                               
 
Наименование должности руководителя 
органа, предоставляющего  муниципальную услугу                                        ___________        ____________________  
                                                                                                                                                                                                                              (подпись)                              (расшифровка подписи) 

 

Приложение № 4 
к административному регламенту предоставления муници-
пальной услуги «Выдача архивных копий, архивных выписок 
по запросам юридических и физических лиц» 
 

БЛОК-СХЕМА 
общей структуры по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам 

юридических и физических лиц» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приѐм заявления на предоставление муниципальной услуги  

Проверка соответствия заявления и прилагаемых документов  
требованиям пункта 2.7 административного регламента 

 

Уведомление об отказе в приѐме  документов Регистрация заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги  

Рассмотрение документов 

Подготовка проекта уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

Подготовка проекта архивных копий, архивных 

выписок  

Согласование и подписание проекта уведомле-
ния об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги 

Подписание уполномоченным лицом: 

- архивных копий, архивных выписок;  

- сопроводительного письма о направлении архив-

ных копий, архивных выписок 

Регистрация уведомления об отказе в предос-

тавлении муниципальной услуги 

Регистрация сопроводительного письма о на-

правлении архивных копий, архивных выписок  

Завершение предоставления муниципальной услуги: 

- выдача архивных копий, архивных выписок;  

- выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
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Постановление  от 29.12.2014  № 1649 

О Порядке формирования, утверждения и ведения 

планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

муниципальных нужд ЗАТО Звѐздный 

В соответствии со статьѐй 17 Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере за-

купок товаров, работ, услуг для обеспечения государст-

венных и муниципальных нужд», Постановлением Прави-

тельства Российской Федерации от 21.11.2013 № 1043 «О 

требованиях к формированию, утверждению и ведению 

планов закупок товаров, работ, услуг» администрация 

ЗАТО Звѐздный постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, 

утверждения и ведения планов закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО 

Звѐздный. 

2. Отделу экономического развития администрации 

ЗАТО Звѐздный разместить Порядок формирования, ут-

верждения и ведения планов закупок товаров, работ, ус-

луг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО Звѐзд-

ный в течение 3 дней со дня его утверждения в единой 

информационной системе, а до ввода еѐ в эксплуатацию - 

на официальном сайте Российской Федерации в информа-

ционно-телекоммуникационной сети Интернет для раз-

мещения информации о размещении заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 

(www.zakupki.gov.ru). 

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постанов-

ление установленным порядком. 

4. Настоящее постановление вступает в силу 

с 01.01.2015 после опубликования. 

Глава администрации ЗАТО Звѐздный           А.М. Швецов 
 

УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации 

ЗАТО Звѐздный 

от 29.12.2014 № 1649 

ПОРЯДОК 

формирования, утверждения и ведения планов заку-

пок товаров, работ, услуг для обеспечения муници-

пальных нужд ЗАТО Звѐздный 

1. Планы закупок товаров, работ, услуг для обеспече-

ния муниципальных нужд ЗАТО Звѐздный (далее – планы 

закупок) утверждаются в течение 10 рабочих дней: 

а) муниципальными заказчиками, действующими от 

имени муниципального образования ЗАТО Звѐздный, по-

сле доведения до них объѐма прав в денежном выражении 

на принятие и (или) исполнение обязательств в соответст-

вии с бюджетным законодательством Российской Феде-

рации; 

б) муниципальными бюджетными учреждениями за 

исключением закупок, осуществляемых в соответствии с 

частями 2 и 6 статьи 15 Федерального закона о контракт-

ной системе, – после утверждения плана финансово-

хозяйственной деятельности; 

в) муниципальными автономными учреждениями, му-

ниципальными унитарными предприятиями в случае, 

предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального зако-

на о контрактной системе, – после заключения соглаше-

ния о предоставлении субсидий на осуществление капи-

тальных вложений в объекты капитального строительства 

муниципальной собственности или приобретение объек-

тов недвижимого имущества в муниципальную собствен-

ность (далее – субсидии на осуществление капитальных 

вложений). При этом в план закупок включаются только 

закупки, которые планируется осуществлять за счѐт суб-

сидий на осуществление капитальных вложений; 

г) муниципальными бюджетными, автономными уч-

реждениями, муниципальными унитарными предпри-

ятиями, осуществляющими полномочия на осуществление 

закупок в рамках переданных им органами местного са-

моуправления полномочий муниципального заказчика по 

заключению и исполнению от имени муниципального об-

разования муниципальных контрактов от лица указанных 

органов, в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 15 

Федерального закона о контрактной системе, – со дня до-

ведения на соответствующий лицевой счѐт по передан-

ным полномочиям объѐма прав в денежном выражении на 

принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии 

с бюджетным законодательством Российской Федерации. 

2. Планы закупок формируются лицами, указанными в 

пункте 1 настоящего Порядка, ежегодно на очередной 

финансовый год и плановый период (очередной финансо-

вый год) в сроки, установленные администрацией ЗАТО 

Звѐздный, с учѐтом следующих положений: 

а) муниципальные заказчики не позднее сроков, уста-

новленных администрацией ЗАТО Звѐздный: 

формируют планы закупок исходя из целей осуществ-

ления закупок, определѐнных с учѐтом положений статьи 

13 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О кон-

трактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной систе-

ме), не позднее 1 августа текущего года в администрацию 

ЗАТО Звѐздный – главному распорядителю средств мест-

ного бюджета для формирования на их основании в соот-

ветствии с бюджетным законодательством Российской 

Федерации обоснований бюджетных ассигнований на 

осуществление закупок; 

корректируют при необходимости по согласованию с 

главным распорядителем планы закупок в процессе со-

ставления проектов бюджетных смет и представления 

главным распорядителем при составлении проекта реше-

ния Думы ЗАТО Звѐздный о бюджете ЗАТО Звѐздный на 

очередной финансовый год и плановый период обоснова-

ний бюджетных ассигнований на осуществление закупок 

в соответствии с бюджетным законодательством Россий-

ской Федерации; 

при необходимости уточняют сформированные планы 

закупок, после их уточнения и доведения до муниципаль-

ного заказчика объѐма прав в денежном выражении на 

принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии 

с бюджетным законодательством Российской Федерации 

утверждают в сроки, установленные пунктом 1 настояще-

го Порядка, сформированные планы закупок и уведомля-

ют об этом главного распорядителя; 

б) учреждения, указанные в подпункте «б» пункта 1 

настоящего Порядка не позднее сроков, установленных 

администрацией ЗАТО Звѐздный: 

формируют планы закупок при планировании в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации их 

финансово-хозяйственной деятельности и представляют 

их не позднее 1 августа текущего года в администрацию 

ЗАТО Звѐздный для учѐта при формировании обоснова-

ний бюджетных ассигнований в соответствии с бюджет-

ным законодательством Российской Федерации; 

корректируют при необходимости по согласованию с 

администрацией ЗАТО Звѐздный планы закупок в процес-

се составления проектов планов их финансово-

хозяйственной деятельности и представления в соответст-

http://www.zakupki.gov.ru/
consultantplus://offline/ref=99C13F9A88AADAE318B1406D860A864DF41D6348AA5E5C857C9E48D0EC90175B9D8CB701C38201C5j1zBI
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вии с бюджетным законодательством Российской Феде-

рации обоснований бюджетных ассигнований; 

при необходимости уточняют планы закупок, после их 

уточнения и утверждения планов финансово-

хозяйственной деятельности утверждают в сроки, уста-

новленные пунктом 1 настоящего Порядка, сформирован-

ные планы закупок и уведомляют об этом главного распо-

рядителя; 

в) юридические лица, указанные в подпункте «в» 

пункта 1 настоящего Порядка: 

формируют планы закупок не позднее сроков, уста-

новленных администрацией ЗАТО Звѐздный после приня-

тия решений (согласования проектов решений) о предос-

тавлении субсидий на осуществление капитальных вло-

жений; 

уточняют, при необходимости, планы закупок, после 

их уточнения и заключения соглашений о предоставлении 

субсидий на осуществление капитальных вложений ут-

верждают в сроки, установленные пунктом 1 настоящего 

Порядка, планы закупок; 

г) юридические лица, указанные в подпункте «г» 

пункта 1 настоящего Порядка: 

формируют планы закупок не позднее сроков, уста-

новленных администрацией ЗАТО Звѐздный после приня-

тия решений (согласования проектов решений) о подго-

товке и реализации бюджетных инвестиций в объекты ка-

питального строительства муниципальной собственности 

или приобретении объектов недвижимого имущества в 

муниципальную собственность; 

уточняют при необходимости планы закупок, после их 

уточнения и доведения на соответствующий лицевой счѐт 

по переданным полномочиям объѐма прав в денежном 

выражении на принятие и (или) исполнение обязательств 

в соответствии с бюджетным законодательством Россий-

ской Федерации утверждают в сроки, установленные 

пунктом 1 настоящего Порядка, планы закупок. 

3. План закупок на очередной финансовый год и пла-

новый период разрабатывается путѐм изменения парамет-

ров очередного года и первого года планового периода 

утверждѐнного плана закупок и добавления к ним пара-

метров 2-го года планового периода. 

4. Планы закупок формируются на срок действия ре-

шения Думы ЗАТО Звѐздный о бюджете ЗАТО Звѐздный 

на очередной финансовый год и плановый период. 

5. В планы закупок муниципальных заказчиков в соот-

ветствии с бюджетным законодательством Российской 

Федерации, а также в планы закупок юридических лиц, 

указанных в подпунктах «б» и «в» пункта 1 настоящего 

Порядка, включается информация о закупках, осуществ-

ление которых планируется по истечении планового пе-

риода. В этом случае информация вносится в план заку-

пок на весь срок планируемых закупок с учѐтом особен-

ностей, установленных настоящим Порядком. 

6. Лица, указанные в пункте 1 настоящего Порядка, 

ведут план закупок в соответствии с положениями Феде-

рального закона о контрактной системе и требованиями к 

формированию, утверждению и ведению планов закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Рос-

сийской Федерации и муниципальных нужд, утверждѐн-

ными Постановлением Правительства Российской Феде-

рации от 21.11.2013 № 1043. 

7. Основаниями для внесения изменений в утверждѐн-

ные планы закупок, в случаях необходимости, являются: 

а) приведение его в соответствие с утверждѐнными 

изменениями целей осуществления закупок, определѐн-

ных с учѐтом положений статьи 13 Федерального закона о 

контрактной системе и установленных в соответствии со 

статьѐй 19 Федерального закона о контрактной системе 

требований к закупаемым товарам, работам, услугам (в 

том числе предельной цены товаров, работ, услуг) и (или) 

нормативных затрат на обеспечение функций муници-

пальных органов и подведомственных им казѐнных учре-

ждений; 

б) приведение планов закупок в соответствие с муни-

ципальными правовыми актами о внесении изменений в 

муниципальные правовые акты о местном бюджете на те-

кущий финансовый год (текущий финансовый год и пла-

новый период); 

в) реализация федеральных законов, решений, поруче-

ний, указаний Президента Российской Федерации, реше-

ний, поручений Правительства Российской Федерации, 

законов Пермского края, решений, поручений Правитель-

ства Пермского края, муниципальных правовых актов, ко-

торые приняты после утверждения планов закупок и не 

приводят к изменению объѐма бюджетных ассигнований, 

утверждѐнных решением Думы ЗАТО Звѐздный о бюдже-

те; 

г) реализация решения, принятого муниципальным за-

казчиком или юридическим лицом по итогам обязатель-

ного общественного обсуждения закупок; 

д) использование в соответствии с законодательством 

Российской Федерации экономии, полученной при осуще-

ствлении закупки; 

е) выдача предписания органами контроля, определѐн-

ными статьѐй 99 Федерального закона о контрактной сис-

теме, в том числе об аннулировании процедуры определе-

ния поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

ж) иные случаи, установленные настоящим Порядком. 

8. В план закупок включается информация о закупках, 

извещение об осуществлении которых планируется раз-

местить либо приглашение принять участие в определе-

нии поставщика (подрядчика, исполнителя) которых пла-

нируется направить в установленных Федеральным зако-

ном о контрактной системе случаях в очередном финан-

совом году и (или) плановом периоде, а также информа-

ция о закупках у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя), контракты с которыми планируются к за-

ключению в течение указанного периода. 

9. Формирование, утверждение и ведение планов заку-

пок юридическими лицами, указанными в подпункте «г» 

пункта 1 настоящего Порядка, осуществляются от лица 

органов местного самоуправления, передавших этим ли-

цам полномочия государственного заказчика (муници-

пального заказчика). 

Постановление  от 29.12.2014  № 1650 

О порядке формирования, утверждения и ведения 
планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения муниципальных нужд ЗАТО Звѐздный 

В соответствии со статьѐй 21 Федерального закона от 
05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд», 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 
21.11.2013 № 1044 «О требованиях к формированию, 
утверждению и ведению планов-графиков закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта 
Российской Федерации и муниципальных нужд, а также 
требованиях к форме планов-графиков закупок товаров, 
работ, услуг», администрация ЗАТО Звѐздный 
постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, 

consultantplus://offline/ref=17A91D3AF57F10540FBAEAFEB6F7BC23F50A8238FB26C791CFF1637F789E6217A8F3264FD0L
consultantplus://offline/ref=17A91D3AF57F10540FBAEAFEB6F7BC23F50A8238FB26C791CFF1637F789E6217A8F3264FDFL
consultantplus://offline/ref=99C13F9A88AADAE318B1406D860A864DF41D6348AA5E5C857C9E48D0ECj9z0I
consultantplus://offline/ref=99C13F9A88AADAE318B1406D860A864DF41D6348AA5E5C857C9E48D0EC90175B9D8CB701C38201C5j1zBI
consultantplus://offline/ref=99C13F9A88AADAE318B1406D860A864DF41D6348AA5E5C857C9E48D0EC90175B9D8CB701C38201C3j1z9I
consultantplus://offline/ref=64CA742C2A3B1D5F7DF323C3A5FBF6A2B87291DC446E6B9027DE1B88E0D31870B90232r4KFL
consultantplus://offline/ref=64CA742C2A3B1D5F7DF323C3A5FBF6A2B87291DC446E6B9027DE1B88E0D31870B90232r4KFL
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утверждения и ведения планов-графиков закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО 
Звѐздный. 

2. Отделу экономического развития администрации 
ЗАТО Звѐздный разместить Порядок формирования, ут-
верждения и ведения планов-графиков закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО 
Звѐздный в течение 3 дней со дня его утверждения в еди-
ной информационной системе, а до ввода еѐ в эксплуата-
цию - на официальном сайте Российской Федерации в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
для размещения информации о размещении заказов на по-
ставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 
(www.zakupki.gov.ru). 

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постанов-
ление установленным порядком. 

4. Настоящее постановление вступает в силу с 
01.01.2015 после опубликования. 

Глава администрации ЗАТО Звѐздный           А.М. Швецов 
 

УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации 

ЗАТО Звѐздный 

от 29.12.2014 № 1650 

 

ПОРЯДОК 

ФОРМИРОВАНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕ-

НИЯ ПЛАНОВ-ГРАФИКОВ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, 

РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИ-

ПАЛЬНЫХ НУЖД ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ 

 

1. Планы-графики закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения муниципальных нужд ЗАТО Звѐздный (далее 

– планы-графики закупок) формируются и утверждаются 

в течение 10 рабочих дней: 

а) муниципальными заказчиками, действующими от 

имени муниципального образования ЗАТО Звѐздный (да-

лее - муниципальные заказчики), со дня доведения до со-

ответствующего муниципального заказчика объѐма прав в 

денежном выражении на принятие и (или) исполнение 

обязательств в соответствии с бюджетным законодатель-

ством Российской Федерации 

б) муниципальными бюджетными учреждениями за 

исключением закупок, осуществляемых в соответствии с 

частями 2 и 6 статьи 15 Федерального закона о контракт-

ной системе, со дня утверждения плана финансово-

хозяйственной деятельности; 

в) муниципальными автономными учреждениями, му-

ниципальными унитарными предприятиями в случае, 

предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального зако-

на о контрактной системе, со дня заключения соглашения 

о предоставлении субсидии на осуществление капиталь-

ных вложений в объекты капитального строительства му-

ниципальной собственности или приобретение объектов 

недвижимого имущества в муниципальную собственность 

(далее - субсидии). При этом в план-график закупок 

включаются только закупки, которые планируется осуще-

ствлять за счѐт субсидий; 

г) муниципальными бюджетными, автономными уч-

реждениями, муниципальными унитарными предпри-

ятиями, осуществляющими полномочия на осуществление 

закупок в пределах переданных им органами местного са-

моуправления полномочий, в случаях, предусмотренных 

частью 6 статьи 15 Федерального закона о контрактной 

системе, со дня доведения до соответствующего юриди-

ческого лица объѐма прав в денежном выражении на при-

нятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с 

бюджетным законодательством Российской Федерации. 

2. Планы-графики закупок формируются лицами, ука-

занными в пункте 1 настоящего Порядка, ежегодно на 

очередной финансовый год в соответствии с планом заку-

пок в сроки, установленные администрацией ЗАТО Звѐзд-

ный, с учѐтом следующих положений: 

а) муниципальные заказчики в сроки, установленные 

администрацией ЗАТО Звѐздный: 

формируют планы-графики закупок после внесения 

проекта решения о бюджете ЗАТО Звѐздный на очередной 

финансовый год и плановый период на рассмотрение Ду-

мы ЗАТО Звѐздный; 

уточняют, при необходимости, сформированные пла-

ны-графики закупок, после их уточнения и доведения до 

муниципального заказчика объѐма прав в денежном вы-

ражении на принятие и (или) исполнение обязательств в 

соответствии с бюджетным законодательством Россий-

ской Федерации утверждают сформированные планы-

графики; 

б) учреждения, указанные в подпункте «б» пункта 1 

настоящего Порядка, не позднее сроков, установленных 

администрацией ЗАТО Звѐздный: 

формируют планы-графики закупок после внесения 

проекта решения о бюджете ЗАТО Звѐздный на очередной 

финансовый год и плановый период на рассмотрение Ду-

мы ЗАТО Звѐздный; 

уточняют, при необходимости, планы-графики заку-

пок, после их уточнения и утверждения планов финансо-

во-хозяйственной деятельности утверждают планы-

графики; 

в) юридические лица, указанные в подпункте «в» 

пункта 1 настоящего Порядка: 

формируют планы-графики закупок после внесения 

проекта решения о бюджете ЗАТО Звѐздный на очередной 

финансовый год и плановый период на рассмотрение Ду-

мы ЗАТО Звѐздный; 

уточняют при необходимости планы-графики закупок, 

после их уточнения и заключения соглашений о предос-

тавлении субсидии утверждают планы-графики закупок; 

г) юридические лица, указанные в подпункте «г» 

пункта 1 настоящего Порядка: 

формируют планы-графики закупок после внесения 

проекта решения о бюджете ЗАТО Звѐздный на очередной 

финансовый год и плановый период на рассмотрение Ду-

мы ЗАТО Звѐздный; 

уточняют при необходимости планы-графики закупок, 

после их уточнения и заключения соглашений о передаче 

указанным юридическим лицам муниципальными орга-

нами, являющимися муниципальными заказчиками, пол-

номочий муниципального заказчика на заключение и ис-

полнение муниципальных контрактов в лице указанных 

органов утверждают планы-графики закупок. 

3. В план-график закупок подлежит включению пере-

чень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществля-

ется путѐм проведения конкурса (открытого конкурса, 

конкурса с ограниченным участием, двухэтапного кон-

курса, закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограни-

ченным участием, закрытого двухэтапного конкурса), 

аукциона (аукциона в электронной форме, закрытого аук-

циона), запроса котировок, запроса предложений, закупки 

у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), а 

также способом определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), устанавливаемым Правительством Россий-

ской Федерации в соответствии со статьѐй 111 Федераль-

ного закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной сис-

http://www.zakupki.gov.ru/
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теме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспече-

ния государственных и муниципальных нужд» (далее – 

Федеральный закон о контрактной системе). 

4. В случае если определение поставщиков (подрядчи-

ков, исполнителей) для лиц, указанных в пункте 1 на-

стоящего Порядка, осуществляется уполномоченным ор-

ганом или уполномоченным учреждением, определѐнны-

ми решениями о создании таких органов, учреждений или 

решениями о наделении их полномочиями в соответствии 

со статьѐй 26 Федерального закона о контрактной систе-

ме, то формирование планов-графиков закупок осуществ-

ляется с учѐтом порядка взаимодействия заказчиков с 

уполномоченным органом, уполномоченным учреждени-

ем. 

5. В план-график закупок включается информация о 

закупках, об осуществлении которых размещаются изве-

щения либо направляются приглашения принять участие 

в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в 

установленных Федеральным законом случаях в течение 

года, на который утверждѐн план-график закупок. 

6. В случае если период осуществления закупки, 

включаемый в план-график закупок муниципального за-

казчика либо в план-график закупок учреждения или 

юридического лица, указанных в подпунктах «б» или «в» 

пункта 1 настоящего Порядка, превышает срок, на кото-

рый утверждается план-график закупок, в план-график за-

купок также включаются сведения о закупке на весь срок 

исполнения контракта. 

7. Лица, указанные в пункте 1 настоящего Порядка, 

ведут планы-графики закупок в соответствии с положе-

ниями Федерального закона о контрактной системе и тре-

бованиями к формированию, утверждению и ведению 

планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обес-

печения нужд субъекта Российской Федерации и муници-

пальных нужд, а также требованиями к форме планов-

графиков закупок товаров, работ, услуг, утверждѐнными 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 

21.11.2013 № 1044. Внесение изменений в планы-графики 

закупок осуществляется в случаях: 

а) изменения объѐма и (или) стоимости планируемых к 

приобретению товаров, работ, услуг, выявленные в ре-

зультате подготовки к осуществлению закупки, вследст-

вие чего поставка товаров, выполнение работ, оказание 

услуг в соответствии с начальной (максимальной) ценой 

контракта, предусмотренной планом-графиком закупок, 

становится невозможной; 

б) изменения планируемой даты начала осуществления 

закупки, сроков и (или) периодичности приобретения то-

варов, выполнения работ, оказания услуг, способа опре-

деления поставщика (подрядчика, исполнителя), этапов 

оплаты и (или) размера аванса, срока исполнения кон-

тракта; 

в) отмены заказчиком закупки, предусмотренной пла-

ном-графиком закупок; 

г) образовавшейся экономии от использования в теку-

щем финансовом году бюджетных ассигнований в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации; 

д) выдачи федеральным органом исполнительной вла-

сти, органом исполнительной власти Пермского края, 

уполномоченными на осуществление контроля в сфере 

закупок, предписания об устранении нарушения законо-

дательства Российской Федерации о контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг, в том числе об ан-

нулировании определеия поставщиков (подрядчиков, ис-

полнителей); 

 

е) реализации решения, принятого администрацией 

ЗАТО Звѐздный по итогам обязательного общественного 

обсуждения закупки; 

ж) возникновения обстоятельств, предвидеть которые 

на дату утверждения плана-графика закупок было невоз-

можно; 

з) в иных случаях, установленных настоящим Поряд-

ком. 

8. Внесение изменений в план-график закупок по каж-

дому объекту закупки осуществляется не позднее, чем за 

10 календарных дней до дня размещения на официальном 

сайте извещения об осуществлении закупки, направления 

приглашения принять участие в определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя), за исключением случая, ука-

занного в пункте 9 настоящего Порядка, а в случае если в 

соответствии с Федеральным законом о контрактной сис-

теме не предусмотрено размещение извещения об осуще-

ствлении закупки или направление приглашения принять 

участие в определении поставщика (подрядчика, испол-

нителя), – до даты заключения контракта. 

9. В случае осуществления закупок путѐм проведения 

запроса котировок в целях оказания гуманитарной помо-

щи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуа-

ций природного или техногенного характера в соответст-

вии со статьѐй 82 Федерального закона о контрактной 

системе внесение изменений в план-график закупок осу-

ществляется в день направления запроса о предоставле-

нии котировок участникам закупок, а в случае осуществ-

ления закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в соответствии с пунктами 9 и 28 части 1 

статьи 93 Федерального закона о контрактной системе – 

не позднее, чем за один календарный день до даты заклю-

чения контракта. 

Постановление  от 30.12.2014  № 1653 

Об утверждении Положения о Совете предпринимате-

лей ЗАТО Звѐздный 

В соответствии с подпунктом 33 пункта 1 статьи 16 

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Рос-

сийской Федерации», пунктом 5 статьи 11 Федерального 

закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации», 

Указом губернатора Пермского края от 21.11.2012 № 95 

«О создании Совета по предпринимательству при губер-

наторе Пермского края», пунктом 17 статьи 38 Устава го-

родского округа ЗАТО Звѐздный Пермского края админи-

страция ЗАТО Звѐздный постановляет: 

1. Утвердить прилагаемое Положение о Совете пред-

принимателей ЗАТО Звѐздный. 

2. Утвердить прилагаемый Состав Совета предприни-

мателей ЗАТО Звѐздный. 

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постанов-

ление установленным порядком. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня 

опубликования.   

5. Контроль за исполнением постановления возложить 

на заместителя главы администрации ЗАТО Звѐздный по 

развитию территории, руководителя отдела по связям 

с общественностью и внутренней политике Дружини-

ну М.А. 

Глава администрации ЗАТО Звѐздный           А.М. Швецов 
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УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации  

ЗАТО Звѐздный  

от 30.12.2014 № 1653 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о Совете предпринимателей ЗАТО Звѐздный 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о Совете предпринимате-

лей ЗАТО Звѐздный (далее – Положение) определяет ос-

новные задачи и направления деятельности, полномочия, 

порядок формирования и организацию деятельности Со-

вета предпринимателей  ЗАТО Звѐздный по консолидации 

действий органов местного самоуправления ЗАТО Звѐзд-

ный, общественных организаций и представителей пред-

принимательского сообщества в целях определения стра-

тегических направлений в развитии предпринимательства 

в условиях рыночной экономики, устранения администра-

тивных барьеров в развитии малого и среднего предпри-

нимательства на территории ЗАТО Звѐздный. 

1.2. Совет предпринимателей ЗАТО Звѐздный (далее – 

Совет) является постоянно действующим совещательно-

консультативным органом и в своей работе руководству-

ется Конституцией Российской Федерации, федеральны-

ми законами и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, Пермского края, Уставом город-

ского округа ЗАТО Звѐздный Пермского края, муници-

пальными нормативными правовыми актами ЗАТО Звѐзд-

ный и настоящим Положением. 

1.3. Совет не является юридическим лицом и осущест-

вляет свою деятельность на общественных началах. 

1.4. Совет создаѐтся при главе администрации ЗАТО 

Звѐздный. 

2. Основные задачи и направления деятельности Совета 

2.1. Основной задачей Совета является подготовка 

предложений по следующим вопросам: 

2.1.1. формирование новых подходов в развитии мало-

го и среднего предпринимательства в ЗАТО Звѐздный; 

2.1.2. содействие установлению взаимодействия между 

органами местного самоуправления ЗАТО Звѐздный и 

субъектами малого и среднего предпринимательства (да-

лее – СМСП); 

2.1.3. содействие популяризации малого и среднего 

предпринимательства и формирование позитивного обще-

ственного мнения о предпринимательской деятельности; 

2.1.4. содействие распространению положительного 

предпринимательского опыта; 

2.1.5. участие в разработке и реализации проектов, 

программ поддержки и развития предпринимательства; 

2.1.6. выявление приоритетных направлений деятель-

ности малого и среднего предпринимательства в ЗАТО 

Звѐздный и подготовка предложений по их поддержке и 

развитию; 

2.1.7. вовлечение предпринимателей в реализацию 

программы комплексного социально-экономического раз-

вития ЗАТО Звѐздный; 

2.1.8. привлечение граждан, общественных объедине-

ний и представителей средств массовой информации к об-

суждению вопросов, касающихся реализации права граж-

дан на предпринимательскую деятельность, и выработка 

рекомендаций по данным вопросам; 

2.1.9. выдвижение и поддержка инициатив, направлен-

ных на создание благоприятной среды для развития пред-

принимательской деятельности. 

2.2. К основным направлениям деятельности Совета 

относятся: 

2.2.1. проведение исследований проблем малого и 

среднего предпринимательства, обобщение и распростра-

нение положительного опыта работы организаций, фор-

мирующих инфраструктуру поддержки СМСП, с исполь-

зованием средств массовой информации и иных механиз-

мов информационной поддержки СМСП; 

2.2.2. анализ и оценка эффективности мер поддержки 

малого и среднего предпринимательства; 

2.2.3. участие в разработке и реализации всех видов 

программ развития и поддержки малого и среднего пред-

принимательства в ЗАТО Звѐздный. Участие в  общест-

венной экспертизе проектов целевых программ Пермского 

края, направленных на поддержку малого и среднего 

предпринимательства; 

2.2.4. информирование о проделанной работе по ос-

новным направлениям деятельности Совета путѐм разме-

щения информации о результатах деятельности Совета на 

официальном сайте органов местного самоуправления 

ЗАТО Звѐздный; 

2.2.5. формирование итогового доклада об эффектив-

ности деятельности Совета за отчѐтный год. 

3. Полномочия Совета 

3.1. В целях реализации задач Совет имеет право: 

3.1.1. принимать решения, носящие рекомендательный 

характер; 

3.1.2. разрабатывать и вносить на рассмотрение главе 

администрации ЗАТО Звѐздный предложения, рекомен-

дации, аналитические и информационные материалы по 

вопросам развития предпринимательства на территории 

ЗАТО Звѐздный; 

3.1.3. привлекать в установленном порядке специали-

стов и представителей органов местного самоуправления, 

организаций, иных заинтересованных лиц для участия в 

обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Совета; 

3.1.4. формировать при Совете постоянные и времен-

ные комиссии и рабочие группы по направлениям дея-

тельности Совета; 

3.1.5. проводить в рамках своей компетенции экспер-

тизу проектов и программ, направленных на развитие и 

поддержку предпринимательства, и давать рекомендации 

по их реализации; 

3.1.6. принимать решения по всем вопросам, относя-

щимся к его компетенции: подготовка предложений по 

изменению Положения и персонального состава Совета; 

определение приоритетных направлений деятельности 

Совета; 

3.1.7. запрашивать в установленном порядке у органов 

местного самоуправления ЗАТО Звѐздный, организаций и 

СМСП материалы и информацию (не носящие конфиден-

циальный характер). 

4. Порядок формирования Совета 

4.1. Совет состоит из председателя Совета, заместите-

ля председателя Совета, секретаря Совета и членов Сове-

та. Состав Совета утверждается постановлением  админи-

страции ЗАТО Звѐздный (далее – постановление). 

4.2. Совет формируется сроком на 1 (один) год, исчис-

ляемый со дня вступления в силу постановления об ут-

верждении состава Совета. Постановление  об утвержде-

нии нового состава Совета принимается не позднее, чем 

за 1 (один) месяц до истечения срока полномочий преды-

дущего состава Совета. Совет приступает к работе на сле-

дующий день после дня истечения срока полномочий 

предыдущего состава Совета.  

4.3. Председателем Совета является глава администра-

ции ЗАТО Звѐздный.  
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4.4. Заместителем председателя Совета является за-

меститель главы администрации ЗАТО Звѐздный по раз-

витию территории, руководитель отдела по связям с об-

щественностью и внутренней политике администрации 

ЗАТО Звѐздный.  

4.5. Секретарѐм Совета назначается заведующий отде-

лом экономического развития администрации ЗАТО 

Звѐздный. 

4.6. Члены Совета принимают участие в его работе на 

общественных началах и безвозмездной основе. 

4.7. Основанием для выхода из состава Совета являет-

ся личное заявление члена Совета. 

5. Организация деятельности Совета 

5.1. Текущей работой Совета руководит председатель 

Совета, на период его отсутствия – заместитель председа-

теля. 

5.2. Председатель Совета: 

ведѐт заседания Совета; 

координирует работу Совета; 

обеспечивает и контролирует выполнение решений 

Совета. 

5.3. Заместитель председателя Совета: 

согласовывает повестку заседаний Совета; 

представляет на рассмотрение председателя Совета 

информацию о результатах деятельности Совета и основ-

ных проблемах развития малого и среднего предпринима-

тельства в ЗАТО Звѐздный и итоговый доклад об эффек-

тивности деятельности Совета за отчѐтный год в срок не 

позднее 31 января года, следующего за отчѐтным. 

5.4. Секретарь Совета: 

осуществляет организационную и техническую работу 

по подготовке заседаний Совета, в том числе формирует 

проект повестки заседания Совета; 

готовит информацию о результатах деятельности Со-

вета и основных проблемах развития малого и среднего 

предпринимательства в ЗАТО Звѐздный и итоговый док-

лад об эффективности деятельности Совета, повестку, 

протоколы, отчѐты Совета для согласования и размеще-

ния на официальном сайте ОМСУ ЗАТО Звѐздный; 

ведѐт документооборот Совета.  

5.5. Заседание Совета считается правомочным в случае 

присутствия не менее 50% от общего числа всех членов 

Совета. 

5.6. Плановые заседания Совета проводятся не реже 

одного раза в квартал. О предстоящем плановом и вне-

плановом заседании Совета члены Совета информируют-

ся путѐм размещения на официальном сайте органов ме-

стного самоуправления ЗАТО Звѐздный информации с 

указанием даты, времени, места проведения заседания и 

повестки, а также путѐм направления приглашения по 

электронной почте. 

5.7. Внеплановые заседания Совета созываются пред-

седателем Совета, а в его отсутствие – заместителем пред-

седателя. Основанием для внеплановых заседаний явля-

ются мотивированные предложения членов Совета, с пе-

речнем предлагаемых для обсуждения вопросов и датой 

созыва. 

5.8. По итогам заседания Совета оформляется прото-

кол заседания, подписываемый председателем Совета и 

секретарѐм Совета. 

5.9. Решения Совета принимаются простым большин-

ством голосов присутствующих членов Совета. В случае 

равенства голосов решающим является голос председа-

тельствующего на заседании Совета. 

 

5.10. Решения и рекомендации Совета в обязательном 

порядке доводятся до сведения заинтересованных лиц в 

виде выписки из протокола заседания Совета в срок не 

позднее 10 (десяти) дней со дня составления протокола. 

Результаты работы и иные материалы также доводятся до 

широкого круга общественности через средства массовой 

информации и размещаются на официальном сайте в срок 

не позднее 10 (десяти) дней со дня составления протоко-

ла. 

5.11. Информационное освещение деятельности Сове-

та осуществляют представители средств массовой инфор-

мации. 

УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации 

ЗАТО Звѐздный  

от 30.12.2014 № 1653 

 

СОСТАВ 

Совета предпринимателей ЗАТО Звѐздный 

 

Председатель 

Совета 

Швецов Александр Михайлович, глава 

администрации ЗАТО Звѐздный.              

Заместитель  

председателя  

Совета 

Дружинина Марина Анатольевна, замес-

титель главы администрации ЗАТО 

Звѐздный по развитию территории, руко-

водитель отдела по связям с общественно-

стью и внутренней политике.          

Секретарь Совета Шалимова Любовь Николаевна, заведующий 

отделом экономического развития админист-

рации ЗАТО Звѐздный. 

Члены Совета Белоусова Наталья Юрьевна, индивиду-

альный предприниматель (по согласова-

нию); 

 Кудряшов Евгений Юрьевич, индивиду-

альный предприниматель, депутат Думы 

ЗАТО Звѐздный (по согласованию); 

 Пермяков Владимир Иванович, директор 

ООО «Авторитет», депутат Думы ЗАТО 

Звѐздный (по согласованию); 

 Сталин Андрей Валентинович, индивиду-

альный предприниматель (по согласова-

нию); 

 Федоров Сергей Александрович, замести-

тель директора ООО «УралТелеком» 

(по согласованию) 
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