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АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ

постановление

000000 










  № 000
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования», утвержденный постановлением администрации ЗАТО Звёздный от 05.05.2015 № 703
На основании пункта 9 части 1 статьи 43 Устава городского округа ЗАТО Звёздный Пермского края администрация ЗАТО Звёздный постановляет:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования», утвержденный постановлением администрации ЗАТО Звёздный от 05.05.2015 № 703 (далее - административный регламент), следующие изменения:

в пункте 2.2, 3.1.2, 3.2.2, 3.3.2 административного регламента слова «социального развития» заменить словами «воспитания»;
пункт 2.5. дополнить абзацами следующего содержания:

	
	Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

 Федеральный закон от 01.12.2014 №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией конвенции о правах инвалидов»


в подпункте 2.6.1.1.1. пункта 2.6.  административного регламента слова «на портале «Образование Web 2.0» заменить словами «на Едином портале»;
в пункте 2.13 слова «в день поступления» заменить словами «в течение 3 рабочих дней»
пункт 2.15 изложить в следующей редакции:

	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х раз, продолжительность - не более 15 минут;

возможность получения муниципальной услуги на Едином портале, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и органом местного самоуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям пункта 2.14 административного регламента;

уровень удовлетворённости граждан качеством предоставления муниципальных услуг не менее 90 процентов;

сокращение времени ожидания в очереди при обращении заявителя в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, для получения муниципальных услуг до 15 минут.
Соблюдение условий беспрепятственного доступа к зданию и помещению, в котором  предоставляется муниципальная услуга (вход в здание администрации ЗАТО Звёздный  оборудован пандусом, расширенной входной группой дверей, поручнями, имеется оборудованный в соответствии с установленными нормами туалет);

соблюдаются условия самостоятельного передвижения по территории и в здании на 1 этаже, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе инвалидов, передвигающихся на креслах-колясках;

сопровождение специалистом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

оказание специалистом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию и помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

допуск (при необходимости) в здание, помещение, где предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также специально обученной собаки-проводника;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приёма;

своевременное полное информирование о муниципальной услуге;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
обнародование (опубликование) администрацией ЗАТО Звёздный  информации о своей деятельности в средствах массовой информации и сети Интернет;

размещение информации о своей деятельности в помещении администрации ЗАТО Звёздный 


пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
	2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


	Информация о муниципальной услуге:

внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

размещена на Едином портале.

Заявитель в электронной форме вправе направить документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. административного регламента (далее - документы подпункта 2.6.1.1) через Единый портал с прикреплением всех документов подпункта 2.6.1.1 в электронном (отсканированом) виде; 

в случае не возможности прикрепления электронном (отсканированом) виде документов подпункта 2.6.1.1 необходимо до 01 июня текущего учебного года предоставить к заявлению, поданному в электронном виде, оригиналы документов подпункта 2.6.1.1 в орган, предоставляющего муниципальную услугу; 

в подпункте 2.6.1.2 пункта 2.6. административного регламента по электронной почте организации, предоставляющей муниципальную услугу, согласно приложения 9.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

Заявитель вправе подать документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и органом местного самоуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии



в пункте 3.1.1 исключить абзацы 5,6;

пункт 3.1.3 изложить в следующей редакции:
	3.1.3. Содержание административного действия
	Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

устанавливает предмет обращения;

проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6.1.1 административного регламента.

При установлении несоответствия представленного заявления и документов требованиям административного регламента ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приёма заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленном заявлении, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приёму, могут быть устранены в ходе приёма, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приёма заявление возвращается заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приёме заявления.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приёме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;
регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений;

оформляет расписку (приложение 8) в получении заявления. 

В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал заявление поступает на портал «Дошкольное образования» ответственному за исполнение административной процедуры.

После поступления заявления ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете заявителя на Едином портале отображается статус заявки «В ведомстве на рассмотрении».
Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление на соответствие требованиям раздела 2.6.1.1 административного регламента.

Если представленное заявление не соответствует установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит проект решения об отказе в приёме заявления. В личном кабинете заявителя (законного представителя) на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приёме документов отказано», а также указывается причина отказа в приёме заявления.

В случае соответствия заявления установленным требованиям ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление в информационной системе электронного документооборота (далее - ИСЭД).

В личном кабинете заявителя (законного представителя) на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» и «время» в ведомство с оригиналами документов».
Заявитель в электронной форме вправе направить документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 пункта 2.6. административного регламента (далее - документы подпункта 2.6.1.1) через Единый портал с прикреплением всех документов подпункта 2.6.1.1 в электронном (отсканированом) виде; в случае не возможности прикрепления электронном (отсканированом) виде документов подпункта 2.6.1.1 необходимо до 01 июня текущего учебного года предоставить к заявлению, поданному в электронном виде, оригиналы документы подпункта 2.6.1.1 в орган, предоставляющего муниципальную услугу.
Приём заявления в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.


пункт 3.1.4 изложить в следующей редакции:

	3.1.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение 3 рабочих дней со дня его поступления в орган, предоставляющую муниципальную услугу 


пункт 3.1.7 изложить в следующей редакции:

	3.1.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	Регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приёме документов.

Выдача заявителю расписки в получении документов.

В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал в личном кабинете заявителя на Едином портале отображается статус: 

«Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» и «время» в ведомство с оригиналами документов.»;

 «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приёме документов отказано», а также указывается причина отказа в приёме документов. 

Ответственный за исполнение административной процедуры отправляет на электронную почту заявителя подтверждение о получении заявления и необходимости подойти в орган, предоставляющий муниципальную услугу с оригиналами документов пункта 2.6.1.1.


	Приложения к административному регламенту

	Приложение 3
	Заявление о постановке ребёнка на учёт для направления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение через Единый портал


Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости» изложить в новой редакции (Приложение).
Приложение 9 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» информация о местонахождении, электронных адресах, телефонах, Интернет-сайтах образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу изложить в новой редакции (Приложение)

2. Заместителю главы администрации ЗАТО Звёздный по развитию территории, руководителю отдела по связям с общественностью и внутренней политике администрации ЗАТО Звёздный Дружининой М.А. организовать работу по размещению изменений в административный регламент в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный в течение 5 рабочих дней после дня их официального опубликования.

3. Заместителю главы администрации ЗАТО Звёздный по социальным вопросам Мансуровой И.Г. организовать работу по размещению изменений в административный регламент в федеральном реестре государственных услуг в течение 5 рабочих дней после дня его официального опубликования.

4. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление установленным порядком.

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации ЗАТО Звёздный




А.М. Швецов
Приложение 

к постановлению администрации ЗАТО Звёздный 

от 000000 №0000

«Приложение 3 

к административному регламенту предоставления государственной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» 

Образец электронного заявления 

Заявление о постановке ребёнка на учёт для направления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение через Единый портал
	
	
	
	
	
	
	Начальнику отдела образования

пгт Звездный

	
	
	
	
	
	
	Иванов Иван Васильевич

	
	
	
	
	
	
	дата рождения: 23.09.1977

	
	
	
	
	
	
	паспорт: 5710 700000

	
	
	
	
	
	
	выдан: тп уфмс россии по пермскому краю в пос.звездный

	
	
	
	
	
	
	дата выдачи: 24.01.2014

	
	
	
	
	
	
	гражданство: Россия

	
	
	
	
	
	
	имеется второе гражданство: _________________

	
	
	
	
	
	
	адрес проживания:

	
	
	
	
	
	
	
	Пермский край, Звездный пгт

	
	
	
	
	
	
	тел.: +7(919)0000000

email: kaya@yandex.ru

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу поставить на учет для направления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение пгт Звездный моего ребенка (сына, дочь, опекаемого, приемного ребенка).

	Фамилия: Иванова

	Имя: Инна

	Отчество: Андреевна

	

	Дата рождения: 24.04.2014

	Место рождения: _________________

	Пол: Женский

	Серия: III-ВГ № 000000

	Кем выдано: Отдел записи актов гражданского состояния администрации ЗАТО Звездный Пермского края

	Гражданство: Россия

	Имеется второе гражданство: _________________

	№ СНИЛС: ______________

	Список предпочитаемых учреждений дошкольного образования:

	Приоритет 1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  "Звёздочка"

	Приоритет 2
	

	Приоритет 3
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	В случае отсутствия мест в группах с образовательной услугой (полного дня), предлагать группу кратковременного пребывания

	
	

	Имеется льготная категория: _________________

	Подтверждающие льготу документы: _________________

	Предпочитаемый способ оповещения:
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	По электронной почте
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	По телефону
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подпись: 

__________________(_________________________) 
	
	Принято:

Дата постановки: 05.03.2016

Номер заявления: 131

Затребовано с: 01.09.2016

_______________/__________________

	
	
	
	
	
	
	


«Приложение 9

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Приём заявлений, постановка на учёт 

и зачисление детей в образовательные 

организации, реализующие основную 

образовательную программу 

дошкольного образования» 

ИНФОРМАЦИЯ

о местонахождении, электронных адресах, телефонах, Интернет-сайтах образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу

	№ п/п
	Полное наименование образовательной организации
	Адрес

образовательной организации
	Телефон
	Адрес электронной почты
	Интернет-сайт

	1.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребёнка детский сад «Радуга»
	614575, Пермский край, п. Звёздный, ул. Бабичева, д. 15а
	8(342) 297-18-56; факс

8(342) 297-18-57


	raduga-zrr@mail.ru
raduga-zrr-ds@mail.ru 
	www.radugazvd.ru

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 4»
	614575, Пермский край, п. Звёздный, ул. Лесная, д. 4
	8(342) 297-02-48; тел/факс 

297-18-38
	ds4.teremok@mail.ru
	teremokzvd.ru

	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад «Звёздочка»
	614575, Пермский край, п. Звёздный, ул. Бабичева, дом 2/1
	8(342) 297-13-10, факс 

8(342) 297-07-67
	ds-zvezdochka@yandex.ru
	ds-zvezdochka.ru 


»
