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АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.12.2022                                                                                                      № 1221
Об утверждении Перечней информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный и подведомственных ей организаций, размещаемой на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, и признании утратившими силу отдельных постановлений администрации ЗАТО Звёздный 

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», статьёй 29 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьёй 36.2 «Основ законодательства Российской Федерации о культуре», утверждёнными Верховным Советом Российской Федерации 09.10.1992 № 3612-1, постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления на их официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных», решением Думы ЗАТО Звёздный от 24.11.2022 № 324 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный и признании утратившими силу отдельных решений Думы ЗАТО Звёздный», в целях обеспечения реализации прав граждан и юридических лиц на доступ к информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный и подведомственных ей организаций (далее – подведомственные организации) администрация ЗАТО Звёздный постановляет:

1. Утвердить прилагаемые:

Перечень информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный, размещаемой на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – информация о деятельности администрации ЗАТО Звёздный, Перечень информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный);

Перечень информации о деятельности подведомственных администрации ЗАТО Звёздный организаций, размещаемой на их официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – Перечень информации о деятельности подведомственных организаций);
Форму представления информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный, размещаемой на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2. Определить отдел по развитию территории администрации ЗАТО Звёздный уполномоченным органом по сопровождению официального сайта органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный https://zatozvezdny.ru/ (далее – официальный сайт). 
3. Установить, что:

ответственность за достоверность, полноту и своевременность размещаемой информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный  согласно Перечню информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный несут руководители структурных подразделений администрации ЗАТО Звёздный;

контроль за представлением в отдел по развитию территории администрации ЗАТО Звёздный информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный для размещения на официальном сайте осуществляют руководители структурных подразделений администрации ЗАТО Звёздный;

контроль за размещением информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный на официальном сайте осуществляют руководители структурных подразделений администрации ЗАТО Звёздный;

ответственность за достоверность, полноту и своевременность размещаемой информации о деятельности подведомственных организаций согласно Перечню информации о деятельности подведомственных организаций несут руководители подведомственных организаций;

контроль за размещением информации о деятельности подведомственных организаций на их официальных сайтах осуществляют руководители подведомственных организаций.

4. Руководителям подведомственных организаций:

в срок до 28.12.2022 определить лиц, ответственных за размещение информации о деятельности подведомственных организаций на их официальных сайтах согласно Перечню информации о деятельности подведомственных организаций;
обеспечить достоверность, полноту и своевременность размещаемой информации о деятельности подведомственных организаций на их официальных сайтах.

5. Признать утратившими силу постановления администрации ЗАТО Звёздный
от 01.11.2016 № 1564 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный и признании отдельных нормативных правовых актов утратившими силу»;
от 27.12.2016 № 1931 «О внесении изменений в постановление администрации ЗАТО Звёздный от 01.11.2016 № 1564 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный и признании отдельных нормативных правовых актов утратившими силу»;

от 20.11.2017 № 1452 «О внесении изменений в постановление администрации ЗАТО Звёздный от 01.11.2016 № 1564»;

от 30.07.2018 № 691 «О внесении изменений в постановление администрации ЗАТО Звёздный от 01.11.2016 № 1564 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный и признании отдельных нормативных правовых актов утратившими силу»;

от 19.07.2021 № 760 «О внесении изменений в постановление администрации ЗАТО Звёздный от 01.11.2016 № 1564 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный и признании отдельных нормативных правовых актов утратившими силу».

6. Опубликовать настоящее постановление установленным порядком   в информационном бюллетене ЗАТО Звёздный «Вестник Звёздного».

7. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

8. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации ЗАТО Звёздный по развитию территории, руководителя отдела по развитию территории.
Глава ЗАТО Звёздный – 
глава администрации ЗАТО Звёздный                                             А.М. Швецов
УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации 

ЗАТО Звёздный 

от 22.12.2022 № 1221
Перечень информации

о деятельности администрации ЗАТО Звёздный,

размещаемой на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

	№ п/п
	Вид информации
	Периодичность

размещения информации
	Срок обновления информации

	1.
	Общая информация об администрации ЗАТО Звёздный

	1.1.
	Наименование, структура администрации ЗАТО Звёздный, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов
	Постоянно
	В течение

3 рабочих дней 
со дня изменения информации 
или принятия соответствующих правовых актов

	1.2.
	Сведения о полномочиях администрации ЗАТО Звёздный, задачах и функциях структурных подразделений администрации ЗАТО Звёздный, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Постоянно
	В течение

3 рабочих дней 
со дня изменения информации 
или принятия соответствующих правовых актов

	1.3.
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций, информация 
об их официальных сайтах 
и официальных страницах 
с электронными адресами официальных сайтов 
и указателями данных страниц 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет)
	Постоянно
	В течение

3 рабочих дней 
со дня изменения информации

	1.4.
	Сведения о руководителях администрации ЗАТО Звёздный, структурных подразделений администрации ЗАТО Звёздный, руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, 
а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Постоянно
	В течение

7 рабочих дней 
со дня изменения информации 
и/или принятия соответствующих правовых актов

	1.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации ЗАТО Звёздный, подведомственных ей организаций
	Постоянно
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации, учреждённых администрацией ЗАТО Звёздный
	Постоянно
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	1.7.
	Информация об официальных страницах администрации ЗАТО Звёздный с указателями данных страниц в сети Интернет
	Постоянно
	В течение

3 рабочих дней 
со дня изменения информации

	1.8.
	Информация о проводимых администрацией ЗАТО Звёздный или подведомственными ей организациями опросах и иных мероприятиях, связанных 
с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы 
по вопросам, которые выносятся администрацией ЗАТО Звёздный на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, 
а также информация о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме
	Постоянно
	В течение 
3 рабочих дней 
со дня поступления информации

	1.9.
	Информация о проводимых администрацией ЗАТО Звёздный публичных слушаниях 
и общественных обсуждениях 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Постоянно
	В течение 
3 рабочих дней 
со дня поступления информации

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности администрации ЗАТО Звёздный

	2.1.
	Муниципальные правовые 
и нормативные правовые акты, изданные администрацией ЗАТО Звёздный, включая сведения 
о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В случае вступления в силу нормативных правовых актов с даты опубликования в средствах массовой информации, учреждённых администра-цией ЗАТО Звёздный, – еженедельно 
(в случае необходимости в срочном размещении – 
2 раза в неделю) в соответствии с установлен-ным порядком
	В течение

5 рабочих дней 
со дня направления информационного бюллетеня 
ЗАТО Звёздный «Вестник Звёздного» 
(далее – бюллетень) 
для издания

	2.2.
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации ЗАТО Звёздный 
в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	Постоянно
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	2.3.
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Постоянно
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	2.4.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией ЗАТО Звёздный 
к рассмотрению в соответствии 
с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Постоянно
	В течение

3 рабочих дней 
со дня изменения информации или принятия соответствующих правовых актов

	2.5.
	Порядок обжалования нормативных правовых актов 
и иных решений, принятых администрацией ЗАТО Звёздный, муниципальных правовых актов
	Постоянно
	В течение

3 рабочих дней 
со дня изменения информации 
или принятия соответствующих правовых актов

	3.
	Информация об участии  администрации ЗАТО Звёздный 
в целевых и иных программах, 
а также о мероприятиях, проводимых администрацией ЗАТО Звёздный, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках главы ЗАТО Звёздный – главы администрации ЗАТО Звёздный и официальных делегаций администрации ЗАТО Звёздный
	Постоянно
	В течение

5 рабочих дней 
со дня поступления информации

	4.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий 
от чрезвычайных ситуаций 
и принятых мерах по обеспечению их безопасности, 
о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приёмах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией ЗАТО Звёздный до сведения граждан 
и организаций в соответствии 
с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Ежеквартально
	До 10-го числа месяца, следующего 
за отчётным кварталом

	5.
	Информация о результатах проверок, проведённых администрацией ЗАТО Звёздный, подведомственными ей организациями в пределах 
их полномочий, а также 
о результатах проверок, проведённых в администрации ЗАТО Звёздный, подведомственных ей организациях
	Ежеквартально, полугодие
	В течение 30 рабочих дней

	6.
	Тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений 
и заявлений главы ЗАТО Звёздный – главы администрации ЗАТО Звёздный, заместителей главы администрации ЗАТО Звёздный
	Постоянно
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	7.
	Статистическая информация о деятельности администрации ЗАТО Звёздный

	7.1.
	Статистические данные 
и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной 
и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации ЗАТО Звёздный
	Постоянно
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	7.2.
	Сведения об использовании администрацией ЗАТО Звёздный, подведомственными ей организациями выделяемых бюджетных средств
	Ежеквартально
	До 30-го числа месяца, следующего 
за отчётным кварталом

	7.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам 
в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Постоянно
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	8.
	Информация о кадровом обеспечении администрации ЗАТО Звёздный

	8.1.
	Порядок поступления граждан 
на муниципальную службу
	Постоянно
	В течение

8 рабочих дней 
со дня вступления в силу соответствующего правового акта

	8.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации ЗАТО Звёздный
	Ежемесячно
	Не позднее

15-го числа месяца, следующего 
за отчётным

	8.3.
	Квалификационные требования 
к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Постоянно
	В течение

3 рабочих дней 
со дня изменения информации

	8.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Постоянно
	В течение

5 рабочих дней 
со дня принятия решения 
о проведении конкурса 
на замещение вакантных должностей муниципальной службы / в течение 5 рабочих дней 
со дня принятия решения конкурсной комиссии 
о результатах конкурса

	8.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию 
по вопросу замещения вакантных должностей муниципальной службы в администрации ЗАТО Звёздный 
	Постоянно
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	8.6.
	Перечень образовательных организаций, подведомственных администрации ЗАТО Звёздный, 
с указанием почтовых адресов образовательных организаций, 
а также номеров телефонов, 
по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных организациях
	Постоянно
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	9.
	Информация о работе администрации ЗАТО Звёздный с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

	9.1.
	Порядок и время приёма граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Постоянно
	В течение

3 рабочих дней 
со дня принятия соответствующего акта

	9.2.
	Фамилии, имена, отчества ответственных лиц администрации ЗАТО Звёздный, 
к полномочиям которых отнесены организация приёма лиц, указанных в пункте 9.1, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Постоянно
	В течение

3 рабочих дней 
со дня принятия соответствующего акта

	9.3.
	Обзоры обращений лиц, указанных в пункте 9.1, а также обобщённая информация 
о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежегодно
	В течение

30 рабочих дней после 31 декабря

	10.
	Иная информация о деятельности администрации ЗАТО Звёздный 
с учётом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»


УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации 

ЗАТО Звёздный 

от 22.12.2022 № 1221
Перечень информации

о деятельности подведомственных администрации ЗАТО Звёздный организаций, размещаемой на их официальных сайтах 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	№ п/п
	Вид информации
	Периодичность

размещения информации
	Срок обновления информации

	1.
	Общая информация о подведомственных администрации ЗАТО Звёздный организациях (далее – подведомственная организация)

	1.1.
	Наименование, структура подведомственной организации,  почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, а также информация 
о наличии официальной страницы подведомственной организации 
с указателем данной страницы 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет  
	Постоянно
	В течение

10 рабочих дней 
со дня изменения информации 
или принятия соответствующих правовых актов

	1.2.
	Сведения о полномочиях, задачах и функциях подведомственной  организации, её структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи 
и функции
	Постоянно
	В течение

10 рабочих дней 
со дня изменения информации 
или принятия соответствующих правовых актов

	1.3.
	Сведения о руководителях подведомственной организации,  её структурных подразделений (фамилии, имена, отчества, 
а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Постоянно
	В течение

10 рабочих дней 
со дня изменения информации 
и/или принятия соответствующих правовых актов

	2.
	Иная информация о деятельности подведомственной организации 
с учётом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

	3. 
	Иная информация о деятельности образовательной подведомственной  организации с учётом требований статьи 29 Федерального закона 
от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и обновления информации об образовательной организации, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 20.10.2021 
№ 1802

	4.
	Иная информация о деятельности подведомственной организации культуры с учётом требований статьи 36.2 «Основ законодательства Российской Федерации о культуре», утверждённых Верховным Советом Российской Федерации 09.10.1992 № 3612-1, Требований к содержанию и форме предоставления информации о деятельности организаций культуры, размещаемой на официальных сайтах уполномоченного федерального органа исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций культуры в сети Интернет, утверждённых приказом Министерства культуры Российской Федерации от 20.02.2015 № 277 


УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации 

ЗАТО Звёздный 

от 22.12.2022 № 1221
Форма

представления информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный, размещаемой на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет*

__________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения администрации ЗАТО Звёздный)

	Название раздела для публикации материалов
	

	Название (оно будет отображаться на сайте в заголовке публикации)
	

	Текст
	

	Прикреплённые файлы (при наличии)
	

	Примечания
	

	ФИО и должность ответственного за представление информации
	

	Дата представления информации в отдел по развитию территории администрации ЗАТО Звёздный
	


	
	
	

	(подпись руководителя структурного подразделения)
	
	(расшифровка)


	

	(дата)


*Информация представляется на бумажном и электронном носителях в отдел по развитию территории администрации ЗАТО Звёздный.
