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УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации 

ЗАТО Звёздный 

от 22.12.2016 № 1875
ПОРЯДОК

уведомления представителя нанимателя муниципальным служащим администрации ЗАТО Звёздный о возникшем конфликте интересов 

или о возможности его возникновения
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьёй 14.1 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьёй 11 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (далее - Федеральный закон о противодействии коррупции) и определяет порядок уведомления представителя нанимателя муниципальным служащим администрации ЗАТО Звёздный о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения (далее соответственно – муниципальный служащий, конфликт интересов), порядок регистрации уведомлений о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов (далее - уведомление), и организацию проверки сведений, содержащихся в уведомлении.
2. Понятия «личная заинтересованность» и «конфликт интересов» в настоящем Порядке применяются в значениях, определённых Федеральным законом о противодействии коррупции.
3. Полномочия представителя нанимателя в отношении муниципальных служащих администрации ЗАТО Звёздный осуществляет глава администрации ЗАТО Звёздный.
4. Во всех случаях возникновения у муниципального служащего личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов, он обязан незамедлительно, а в случае отсутствия муниципального служащего по какой-либо причине на рабочем месте – при первой возможности представить главе администрации ЗАТО Звёздный письменное уведомление (за исключением случаев, когда по данным фактам проведена или проводится проверка).
Уведомление составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

К уведомлению могут прилагаться имеющиеся в распоряжении муниципального служащего дополнительные материалы, подтверждающие факт возникновения личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также материалы, подтверждающие меры, принятые муниципальным служащим по предотвращению или урегулированию конфликта интересов.
5. Муниципальный служащий информирует своего непосредственного руководителя об указанных обстоятельствах в устной форме одновременно с направлением уведомления. 

6. Уведомление подаётся муниципальным служащим в общий отдел администрации ЗАТО Звёздный.  

В общем отделе осуществляются регистрация уведомления в журнале регистрации уведомлений о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения (далее – Журнал регистрации) по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку и передача уведомления на рассмотрение главе администрации ЗАТО Звёздный в день его получения. 

Листы Журнала регистрации должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены гербовой печатью администрации ЗАТО Звёздный.
Уведомление подаётся в 2 экземплярах, один из которых регистрируется в Журнале регистрации и остаётся в общем отделе администрации ЗАТО Звёздный, на другом делается отметка о дате и регистрационном номере уведомления.
7. Глава администрации ЗАТО Звёздный в течение двух рабочих дней со дня получения уведомления даёт письменное поручение о проведении проверки сведений, содержащихся в Уведомлении. 

Проведение проверки поручается комиссии администрации ЗАТО Звёздный по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов.

Приложение 1
к Порядку уведомления представителя нанимателя муниципальным служащим администрации ЗАТО Звёздный о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения
Главе администрации ЗАТО Звёздный 

_____________________________________

(инициалы, фамилия)

______________________________________

______________________________________

(ФИО, должность  муниципального служащего)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов 
Сообщаю о возникновении у меня личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов (нужное подчеркнуть).

Обстоятельства, являющиеся основанием возникновения личной заинтересованности:

_______________________________________________________________________

Должностные обязанности, на исполнение которых влияет или может повлиять личная заинтересованность:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Предлагаемые меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Намереваюсь (не намереваюсь) лично присутствовать на заседании комиссии администрации ЗАТО Звёздный по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, при рассмотрении настоящего уведомления (нужное подчеркнуть).

«___» __________ 20__ г.  _____________________         ____________________
                                                                         (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

Уведомление зарегистрировано «___» __________ 20__ г., рег. № ______________
_______________________________________________________________________

(подпись, ФИО, должность специалиста, ответственного за регистрацию уведомления)

Приложение 2

к Порядку уведомления представителя нанимателя муниципальным служащим администрации ЗАТО Звёздный 
о возникшем конфликте 
интересов или о возможности 
его возникновения
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ УВЕДОМЛЕНИЙ
представителя нанимателя муниципальным служащим администрации 
ЗАТО Звёздный о возникшем конфликте интересов 
или о возможности его возникновения
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