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УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации 

ЗАТО Звёздный 

от 07.11.2017 № 108
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по развитию территории администрации ЗАТО Звёздный
1. Общие положения

1.1. Отдел по развитию территории администрации ЗАТО Звёздный (далее – Отдел) является самостоятельным структурным подразделением администрации ЗАТО Звёздный.

1.2. Отдел в своей деятельности подчиняется главе администрации ЗАТО Звёздный, который осуществляет общее руководство Отделом, заместителю главы администрации ЗАТО Звёздный по социальным вопросам и развитию территории, который осуществляет текущее руководство и контроль за деятельностью Отдела. 


1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Пермской области и Пермского края, указами, постановлениями и распоряжениями губернатора Пермской области и Пермского края, Уставом городского округа ЗАТО Звёздный, решениями Думы ЗАТО Звёздный, постановлениями и распоряжениями органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный, а также настоящим Положением и другими нормативными актами, регулирующими его деятельность.


1.4. Положение об Отделе утверждается распоряжением администрации ЗАТО Звёздный.


1.5. Отдел возглавляет заведующий, который назначается и освобождается от должности распоряжением администрации ЗАТО Звёздный.


1.6. Работники Отдела являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Закона Пермского края от 04.05.2008 № 228-ПК «О муниципальной службе в Пермском крае» и других нормативных правовых актов, регламентирующих муниципальную службу в Пермском крае.

В штатном расписании в части, касающейся Отдела, могут быть предусмотрены должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы.


Численность работников Отдела и размеры их денежного содержания определяются штатным расписанием администрации ЗАТО Звёздный.

1.7. Финансирование содержания и материально-технического обеспечения Отдела производится из средств местного бюджета ЗАТО Звёздный через администрацию ЗАТО Звёздный.

1.8. Отдел обеспечивает в своей деятельности условия беспрепятственного получения предоставляемых услуг для инвалидов и других маломобильных групп населения.
2. Цель и задачи


2.1. Основной целью деятельности Отдела является реализация полномочий администрации ЗАТО Звёздный по единой муниципальной политике в сфере развития территории ЗАТО Звёздный. 
2.2. Для достижения поставленной цели Отдел решает следующие задачи:

создание условий для экономического и инвестиционного развития ЗАТО Звёздный;

организация содействия развитию малого и среднего предпринимательства на территории ЗАТО Звёздный;

создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения ЗАТО Звёздный в границах городского округа ЗАТО Звёздный; 

создание условий для обеспечения жителей ЗАТО Звёздный услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

управление и координация деятельности муниципальных унитарных предприятий ЗАТО Звёздный (далее – подведомственные предприятия);

разработка и участие в реализации мер по обеспечению общественно-политической стабильности и позитивного развития внутриполитических процессов на территории ЗАТО Звёздный;

оказание содействия Территориальной избирательной комиссии городского округа ЗАТО Звёздный в реализации её полномочий;

осуществление взаимодействия с политическими партиями, их региональными отделениями и иными структурными подразделениями;

обеспечение открытости информации о деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный;
разработка и участие в реализации мер по предоставлению качественных муниципальных услуг;
обеспечение комплексной защиты информации администрации ЗАТО Звёздный на основе специальных программ и методик;
обеспечение условий для участия граждан в решении вопросов местного самоуправления в ЗАТО Звёздный;

оказание содействия в вопросах взаимодействия между органами местного самоуправления ЗАТО Звёздный;

создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия;

создание условий для реализации мер, направленных на развитие и совершенствование системы патриотического воспитания граждан городского округа ЗАТО Звёздный;
создание благоприятных и стимулирующих условий для развития туристской индустрии и туристской инфраструктуры;

решение иных вопросов.

3. Функции отдела


Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. В сфере создания условий для экономического и инвестиционного развития ЗАТО Звёздный: 
координирует и анализирует в соответствии с действующим законодательством участие хозяйствующих субъектов, расположенных на территории ЗАТО Звёздный, в комплексном социально-экономическом развитии ЗАТО Звёздный, а также готовит предложения по повышению эффективности их деятельности;

организует работу по реализации Стандарта деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный по обеспечению благоприятного инвестиционного климата в ЗАТО Звёздный, 

организует разработку документов стратегического планирования социально-экономического развития ЗАТО Звёздный (прогнозов социально-экономического развития, стратегии социально-экономического развития, планов реализации стратегии социально-экономического развития, муниципальных программ); 

организует выполнение документов стратегического планирования социально-экономического развития ЗАТО Звёздный (контроль за ходом их реализации и оценки эффективности).
3.2. В сфере организации содействия развитию малого и среднего предпринимательства:

готовит предложения по развитию малого бизнеса в ЗАТО Звёздный;

взаимодействует с некоммерческими организациями, осуществляющими содействие развитию малого предпринимательства в Пермском крае;

организует консультирование руководителей организаций малого бизнеса и индивидуальных предпринимателей по вопросам привлечения финансовых ресурсов для развития бизнеса;

рассматривает жалобы потребителей, организует консультации по вопросам защиты прав потребителей;

извещает федеральные органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг), о выявлении товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды;

организует проведение сельскохозяйственных ярмарок в ЗАТО Звёздный.
3.3. В сфере создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения ЗАТО Звёздный в границах городского округа ЗАТО Звёздный:

участвует в разработке и реализации программы комплексного развития транспортной инфраструктуры в ЗАТО Звёздный.
3.4. В сфере создания условий для обеспечения жителей ЗАТО Звёздный услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания:
участвует в реализации мер, направленных на увеличение роста товарооборота и платных услуг населению;

участвует в установке удобного для населения режима работы предприятий торговли, бытового и иных видов обслуживания потребителей.
3.5. В сфере управления и координации деятельности подведомственных предприятий:

3.5.1. Готовит проекты правовых актов администрации ЗАТО Звёздный: 

о создании подведомственных предприятий;

об определении цели, предмета, видов деятельности подведомственных предприятий, а также о согласии на участие подведомственных предприятий в ассоциациях и других объединениях коммерческих организаций;

об утверждении устава подведомственных предприятий, внесении в него изменений, в том числе об утверждении устава в новой редакции;

об определении порядка составления, утверждения и установления показателей планов финансово-хозяйственной деятельности и экономической эффективности деятельности подведомственных предприятий;

об утверждении планов финансово-хозяйственной деятельности и экономической эффективности деятельности подведомственных предприятий;

о реорганизации или ликвидации подведомственных предприятий в порядке, установленном законодательством, о назначении ликвидационной комиссии и утверждении ликвидационных балансов подведомственных предприятий;

о формировании уставного фонда подведомственных предприятий;

о согласовании приёма на работу главного бухгалтера подведомственных предприятий;

о согласии на создание филиалов и открытие представительств подведомственных предприятий;

о согласии на участие подведомственных предприятий в иных юридических лицах;

о согласии в случаях, предусмотренных действующим законодательством, на совершение подведомственными предприятиями крупных сделок, сделок, в совершении которых имеется заинтересованность, и иных сделок;

о проведении аудиторских проверок, утверждении аудитора и определении размера оплаты его услуг;

в случае, предусмотренном действующим законодательством о концессионных соглашениях, об осуществлении подведомственными предприятиями отдельных полномочий концедента;
3.5.2. Согласовывает:

назначение и освобождение от занимаемой должности руководителей подведомственных предприятий;

3.5.3. Осуществляет контроль за исполнением планов финансово-экономической деятельности и экономической эффективности деятельности подведомственных предприятий;

осуществляет анализ представляемой подведомственными предприятиями отчётности по итогам работы за отчётный период (год), расшифровок к ней, справок и других материалов, запрашиваемых балансовой комиссией администрации ЗАТО Звёздный.
3.6. В сфере разработки и участия в реализации мер по обеспечению общественно-политической стабильности и позитивного развития внутриполитических процессов на территории ЗАТО Звёздный:

информирует главу администрации ЗАТО Звёздный об основных процессах, тенденциях и событиях в жизни общества;

организует и проводит встречи главы ЗАТО Звёздный и главы администрации ЗАТО Звёздный с трудовыми коллективами и иные мероприятия, направленные на формирование позитивного делового имиджа ЗАТО Звёздный;

организует проведение муниципальных социологических мониторингов и иных специальных социологических исследований;

обеспечивает использование результатов опросов общественного мнения при принятии управленческих решений;

формирует и реализует на основе социологических исследований систему действий в рамках репутационного менеджмента органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный;

организует деятельность по разработке и созданию социальной рекламы, полиграфической и сувенирной продукции;

исполняет запросы федеральных, региональных органов государственной власти и государственных органов по сбору, обобщению и анализу информации по направлениям своей деятельности.

3.7. В сфере оказания содействия Территориальной избирательной комиссии городского округа ЗАТО Звёздный в реализации её полномочий:

осуществляет взаимодействие с Территориальной избирательной комиссией городского округа ЗАТО Звёздный в проведении выборов и референдумов в соответствии с федеральным и краевым законодательством в пределах своих полномочий;

осуществляет информационный мониторинг хода избирательных кампаний;

осуществляет передачу сведений об избирателях (участниках референдума) городского округа ЗАТО Звёздный в ГАС «Выборы».

3.8. В сфере осуществления взаимодействия с политическими партиями, их региональными отделениями и иными структурными подразделениями:

оказывает на равных условиях поддержку политическим партиям, их местным отделениям и иным структурным подразделениям политических партий в соответствии с действующим законодательством;

осуществляет информационный мониторинг деятельности политических партий и их структурных подразделений в городском округе ЗАТО Звёздный.

3.9. В сфере обеспечения открытости информации о деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный:

осуществляет мониторинг деятельности средств массовой информации;

готовит информацию для средств массовой информации;

готовит и размещает информацию на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный;

организует освещение деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный в средствах массовой информации;

организует подготовку и проведение встреч должностных лиц органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный с представителями СМИ, населением;

осуществляет мониторинг и анализ упоминаний о муниципальном образовании «Городской округ ЗАТО Звёздный Пермского края» в СМИ, создание и поддержание архива указанных упоминаний: пресс-клиппинг, архив видеоматериалов. 

3.10. В сфере разработки и участия в реализации мер по предоставлению качественных муниципальных услуг:

организует работу на портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; 

обеспечивает работу системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);

организует мониторинг качества предоставления муниципальных услуг.

3.11. В сфере обеспечения комплексной защиты информации администрации ЗАТО Звёздный на основе специальных программ и методик:

обеспечивает доступ к Единой информационной системе в сфере закупок, АРМ СУФД; 

организует работу по защите персональных данных в администрации; 

отвечает за обеспечение регистрации информационных систем, создаваемых и приобретаемых за счёт средств бюджета городского округа ЗАТО Звёздный, в государственной информационной системе Пермского края «Реестр информационных систем Пермского края».

3.12. В сфере обеспечения условий для участия граждан в решении вопросов местного самоуправления в ЗАТО Звёздный:

осуществляет взаимодействие с общественными организациями и объединениями;

организует проведение публичных обсуждений и общественной экспертизы социально-значимых решений органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный;

осуществляет мероприятия, направленные на вовлечение представителей гражданского общества в процесс подготовки правовых актов органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный, затрагивающих права и законные интересы граждан и организаций.

3.13. В сфере оказания содействия в вопросах взаимодействия между органами местного самоуправления ЗАТО Звёздный:

обеспечивает взаимодействие с главой ЗАТО Звёздный, депутатами Думы ЗАТО Звёздный;

организует подготовку и проведение публичных и протокольных мероприятий (совещаний, конференций, торжественных приёмов, памятных дат, встреч) на территории ЗАТО Звёздный, имеющих местный, региональный и межрегиональный масштаб.

3.14. В сфере создания условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия:

готовит информационно-аналитические материалы, формирует и постоянно обновляет базы данных о народах, проживающих на территории ЗАТО Звёздный, и национальных общественных объединениях, действующих в ЗАТО Звёздный;

осуществляет постоянный мониторинг ситуации в межнациональной (межконфессиональной) сфере и оперативно информирует в случае возникновения конфликта правоохранительные органы и Администрацию губернатора Пермского края;

проводит профилактику и принимает меры по разрешению межнациональных (межконфессиональных) конфликтов;

взаимодействует с национальными общественными объединениями, действующими на территории ЗАТО Звёздный, в том числе реализует совместные мероприятия, направленные на укрепление межнационального (межконфессионального) согласия;

осуществляет разработку, принятие и реализацию в ЗАТО Звёздный планов и программ по реализации Стратегии государственной национальной политики.

3.15. В сфере создания условий для реализации мер, направленных на развитие и совершенствование системы патриотического воспитания граждан городского округа ЗАТО Звёздный:

организует системное продвижение целостного культурно-ориентированного (территориального) бренда Звёздного;

осуществляет постоянный мониторинг состояния патриотического воспитания граждан городского округа ЗАТО Звёздный;

взаимодействует с общественными объединениями военно-патриотической направленности, действующими на территории ЗАТО Звёздный, в том числе реализует совместные мероприятия в сфере патриотического воспитания;

осуществляет информационное и научно-методическое обеспечение реализации мероприятий и проектов, направленных на патриотическое воспитание в ЗАТО Звёздный;

3.16. В сфере создания благоприятных и стимулирующих условий для развития туристской индустрии и туристской инфраструктуры:

формирует положительный имидж ЗАТО Звёздный как города, привлекательного для туризма;

содействует развитию событийного туризма и продвижению территориального бренда Звёздного;

содействует развитию туристской инфраструктуры.

3.17. В сфере решения иных вопросов: 

обеспечивает исполнение законодательства Российской Федерации, Пермского края, ЗАТО Звёздный на территории ЗАТО Звёздный в пределах полномочий Отдела;

участвует в создании постоянных либо временных координационных, совещательных и иных рабочих органов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

участвует в разработке и согласовании проектов нормативных правовых и правовых актов администрации ЗАТО Звёздный, договоров, контрактов и соглашений в пределах компетенции Отдела;

осуществляет подготовку документации при проведении закупок для нужд администрации ЗАТО Звёздный в пределах полномочий Отдела;

планирует и осуществляет совместные мероприятия по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;
готовит информацию, справки к докладам, выступлениям по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;

организует исполнение поручений главы администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;

осуществляет взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;
осуществляет внутренний финансовый контроль в пределах полномочий Отдела.

3.18. Отдел наряду с выполнением перечисленных функций:

рассматривает предложения, заявления, жалобы граждан и принимает по ним необходимые меры, ведёт приём граждан по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела;

проводит информационную и разъяснительную работу среди населения ЗАТО Звёздный в пределах своей компетенции;

подготавливает и размещает информацию о деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

4.1. С целью реализации поставленной цели и задач Отдел имеет право:


принимать решения в пределах своей компетенции, которые подписывает заведующий Отделом; 


запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов, осуществляющих регистрационный учёт, подразделений администрации ЗАТО Звёздный, физических и юридических лиц любой организационно-правовой формы, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность на территории ЗАТО Звёздный, сведения, документы и иные материалы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;


организовывать совещания для рассмотрения вопросов своей компетенции;

принимать участие в разработке проектов правовых актов администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;


вносить предложения главе администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;

осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.


4.2. При выполнении поставленных целей и задач Отдел обязан:


соблюдать требования действующего законодательства;


обеспечить решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением;


действовать в интересах населения ЗАТО Звёздный;


повышать профессиональный уровень работников Отдела;

вести приём граждан по вопросам, отнесённым к его компетенции;


соблюдать установленные сроки для принятия решений, рассмотрения обращений граждан и организаций;

осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

5. Взаимоотношения


Отдел в процессе осуществления своих функций взаимодействует со структурными подразделениями администрации, органами государственной власти, органами местного самоуправления, физическими и юридическими лицами любой организационно-правовой формы в пределах своей компетенции.

6. Ответственность


Работники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством в пределах своих должностных обязанностей за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, выразившееся в невыполнении функций Отдела, за действие или бездействие, ведущее к нарушению прав и законных интересов граждан.

