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УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

ЗАТО Звёздный 

от 22.02.2022 № 205

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления 
о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя либо их уполномоченных представителей в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами полномочий, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон    № 210-ФЗ).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. В качестве заявителей выступают застройщики – физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – Заявитель).

1.2.2. От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги    и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, представляется:

на информационных стендах в здании администрации ЗАТО Звёздный;

на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее  соответственно – официальный сайт ОМСУ, сеть Интернет) https://zatozvezdny.ru/;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал);
с использованием средств телефонной связи, факсимильной связи, электронной почты;

при личном обращении в администрацию ЗАТО Звёздный;

в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – МФЦ).

1.3.2. Администрация ЗАТО Звёздный обеспечивает размещение (актуализацию) на официальном сайте ОМСУ, Едином портале следующей информации:

место нахождения и график работы администрации ЗАТО Звёздный, организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, МФЦ;

справочные телефоны администрации ЗАТО Звёздный, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;

адреса электронной почты и (или) формы обратной связи администрации ЗАТО Звёздный, МФЦ в сети Интернет.

1.3.3. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, представляются:

на официальном сайте ОМСУ;

на Едином портале;

с использованием средств телефонной связи, факсимильной связи, электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» (Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является администрация ЗАТО Звёздный (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), структурное подразделение – отдел архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства администрации ЗАТО Звёздный (далее – Отдел архитектуры).
2.2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

направление (выдача) уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – уведомление о соответствии построенного объекта);
направление (выдача) уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности с указанием всех оснований для направления такого уведомления (далее – уведомление о несоответствии построенного объекта).

2.3.2. Результат предоставления услуги направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, в случае, если такой способ указан в уведомлении Заявителем; выдаётся Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо направляется Заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня получения от Заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление об окончании строительства).
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ);

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 № 977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (вместе с «Требованиями к федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»;

распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

распоряжением Правительства Российской Федерации от 18.09.2019 № 2113-р «О перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления»;

приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома»;

Законом Пермского края от 14.09.2011 № 805-ПК «О градостроительной деятельности в Пермском крае»;

решением Думы ЗАТО Звёздный от 23.01.2020 № 43 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией ЗАТО Звёздный, и признании утратившим силу решения Думы от 22.05.2012 № 38»;

решением Думы ЗАТО Звёздный от 29.10.2013 № 89 «Об утверждении Генерального плана ЗАТО Звёздный Пермского края»;

решением Думы ЗАТО Звёздный от 30.12.2013 № 121 «Об утверждении Правил землепользования и застройки ЗАТО Звёздный Пермского края»;

Уставом городского округа ЗАТО Звёздный Пермского края;

постановлением администрации ЗАТО Звёздный от 17.01.2022 № 30 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации ЗАТО Звездный, должностных лиц и муниципальных служащих администрации ЗАТО Звездный при предоставлении муниципальных услуг».

2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги, размещён:

на официальном сайте ОМСУ https://zatozvezdny.ru/ ;

на Едином портале http://www.gosuslugi.ru/.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги

2.6.1. В случае окончания строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома Заявитель подаёт:

уведомление об окончании строительства по форме согласно Приложению 6 к административному регламенту, содержащее следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2) наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;

4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

5) сведения о виде разрешённого использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

6) сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;

8) сведения о параметрах построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома;

9) об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав;

10) о способе направления застройщику уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

К уведомлению об окончании строительства прилагаются:

а) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

б) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

в) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

г) заключённое между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.
При подаче уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность Заявителя (паспорт), либо документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если интересы Заявителя представляет представитель Заявителя.

2.6.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выписка из единого государственного реестра недвижимости на земельный участок (далее – Выписки) либо правоустанавливающие документы на земельный участок запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трёх рабочих дней со дня получения уведомления о планируемом строительстве, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. По межведомственным запросам органа, предоставляющего муниципальную услугу, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) представляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трёх рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
2.6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего государственные услуги, органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включённых в определённый частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в отказе предоставления услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.6.4. Заявитель вправе представить Выписки по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.5. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.6.5.1. Документы, прилагаемые Заявителем к уведомлению об окончании строительства, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

д) sig – для откреплённой усиленной квалифицированной электронной  подписи. 

2.6.5.2. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строительства, выданы и подписаны органом, предоставляющим муниципальную услугу, на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путём сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

«чёрно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.6.5.3. Документы, прилагаемые Заявителем к уведомлению об окончании строительства, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.6.6. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), представляемым Заявителем на бумажном носителе, а также в электронной форме, к которым, в том числе, относятся:

отсутствие подчисток, приписок и исправлений текста, зачёркнутых слов и иных неоговорённых исправлений;

отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

2.6.7. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), представляемым Заявителем в электронной форме. 

В случае направления уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют формы указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление об окончании строительства направляется Заявителем или его представителем вместе с прикреплёнными электронными документами. Уведомление об окончании строительства подписывается Заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких уведомлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг     в электронной форме, которая создаётся и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приёме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги Заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, в том числе представленных в электронной форме:
а) уведомление об окончании строительства представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;  

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объёме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление об окончании строительства и прилагаемые документы представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.6.5 административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьёй 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.7.2. Решение об отказе в приёме документов оформляется по форме согласно Приложению 1 к административному регламенту. 

2.7.3. Решение об отказе в приёме документов направляется Заявителю способом, определённым Заявителем в уведомлении об окончании строительства, не позднее рабочего для, следующего за днём получения таких уведомлений, либо выдаётся в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или орган, предоставляющий муниципальную услугу.  

2.7.4. Отказ в приёме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

2.7.5. Уведомление об окончании строительства и прилагаемые документы возвращаются Заявителю в течение трёх рабочих дней со дня поступления их в орган, предоставляющий муниципальную услугу, без рассмотрения с указанием причин возврата в случаях:

отсутствия в уведомлении об окончании строительства сведений, указанных в подпунктах 1-10 пункта 2.6.1 административного регламента, или документов, предусмотренных подпунктами «а»–«г» пункта 2.6.1 административного регламента, а также в случае, если уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом строительстве ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику по основаниям для возврата документов при направлении уведомления о планируемом строительстве).

В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправленным.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Разработка технического плана объекта капитального строительства.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления     и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги

2.13.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, поданное в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее одного рабочего дня, следующего за днём его поступления.
В случае представления уведомления об окончании строительства в электронной форме посредством Единого портала вне рабочего времени органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо в выходной, нерабочий праздничный день днём поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров считается первый рабочий день, следующий за днём представления Заявителем указанного уведомления.
2.13.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.14.2. Приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Места ожидания и приёма заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приёма заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.14.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчёркиванием.

2.14.4. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьёй 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидовв Российской Федерации».

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х раз, продолжительность – не более 15 минут.
2.15.2. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ      и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления     в силу соглашения о взаимодействии.
2.15.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.15.4. Соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям подраздела 2.14 административного регламента.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. Информация о муниципальной услуге:

внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

размещена на Едином портале.

2.16.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в пункте 2.6.1 административного регламента, в электронной форме следующими способами:

через Единый портал;

по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.16.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

2.16.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 2.6.1 административного регламента, в МФЦ с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Заявитель вправе получить в МФЦ документ, направленный по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу.
2.17. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

2.17.1. Заявитель вправе обратиться в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенного объекта, уведомлении о несоответствии построенного объекта (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению 2 к административному регламенту. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии построенного объекта, уведомлении о несоответствии построенного объекта орган, предоставляющий муниципальную услугу, вносит исправления в ранее выданное уведомление о соответствии построенного объекта, уведомление о несоответствии построенного объекта. Дата и номер выданного уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта не изменяются, а в соответствующей графе формы уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму ГрК РФ) и дата внесения исправлений. 

Уведомление о соответствии построенного объекта, уведомление о несоответствии построенного объекта с внесёнными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии построенного объекта, уведомление о несоответствии построенного объекта по форме согласно Приложению 3 к административному регламенту направляется Заявителю в порядке, установленном пунктом 2.3.2 административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.17.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенного объекта, уведомлении о несоответствии построенного объекта:  

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенного объекта, уведомлении о несоответствии построенного объекта. 

2.18. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии

2.18.1. Заявитель вправе обратиться в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о выдаче дубликата уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению 4 к административному регламенту. 

2.18.2. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта, установленных пунктом 2.18.4 административного регламента, орган, предоставляющий муниципальную услугу, выдаёт дубликат уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии построенного объекта, уведомлении о несоответствии построенного объекта. В случае если ранее Заявителю было выдано уведомление о соответствии построенного объекта, уведомление о несоответствии построенного объекта в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта Заявителю повторно представляется указанный документ. 

2.18.3. Дубликат уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта либо решение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта по форме согласно Приложению 5 к административному регламенту направляется Заявителю в порядке, установленном пунктом 2.3.2 административного регламента, способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.18.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта: 

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в МФЦ
Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

приём и регистрация уведомления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение представленных документов, направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определённые документы не были представлены Заявителем самостоятельно; 
проверка документов на соответствие требованиям законодательства, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата муниципальной услуги;
направление (выдача) результата оказания муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 9 к административному регламенту.
3.1. Приём и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены Заявителем:

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

в электронной форме через Единый портал;

по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
посредством почтовой связи на бумажном носителе;

при обращении в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и органом, предоставляющим услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.1.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист общего отдела администрации ЗАТО Звёздный (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.1.3. Ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует представленные уведомление и документы в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал заявление поступает ответственному за исполнение административной процедуры.

Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается органом, предоставляющим муниципальную услугу, путём направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объёма.

Сообщение о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на Едином портале.

Сообщение о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днём поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.1.4. Административная процедура выполняется в день поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
3.1.5. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, установленных пунктом 2.7.1 административного регламента.
3.1.6. Результатом административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов Заявителя в установленном порядке.
3.1.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия – присвоение регистрационного номера уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров с пакетом документов.

3.2. Рассмотрение представленных документов, направление межведомственных запросов в органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определённые документы не были представлены Заявителем самостоятельно

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного уведомления об окончании строительства с прилагаемыми документами.

3.2.2. Ответственный за исполнение административной процедуры – специалист Отдела архитектуры в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.2.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

рассматривает уведомление об окончании строительства и прилагаемые документы;

проверяет наличие, полноту и содержание документов, представленных в соответствии с требованиями административного регламента;

в случае выявления необходимости направления запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия специалист направляет соответствующие запросы не позднее дня, следующего за получением зарегистрированного уведомления.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) представляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы, в срок не позднее трёх рабочих дней со дня получения соответствующих межведомственных запросов;
3.2.4. Срок исполнения административной процедуры составляет не более трёх рабочих дней с момента регистрации документов, поступивших в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.2.5. Критерием принятия решения является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.6. Результатом административной процедуры является получение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного электронного взаимодействия или информации об отсутствии запрашиваемых сведений.
3.2.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия – регистрация полученных документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного электронного взаимодействия или информации об отсутствии запрашиваемых сведений. 
3.3. Проверка документов на соответствие требованиям законодательства, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного уведомления об окончании строительства с прилагаемыми документами.

3.3.2. Ответственный за исполнение административной процедуры – специалист Отдела архитектуры в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

осуществляет проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;

проверяет соответствие вида разрешённого использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешённого использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введён в эксплуатацию.

В случае отсутствия в уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотренных подпунктами 1-10 пункта 2.6.1 административного регламента, или документов, предусмотренных подпунктами «а»–«г» пункта 2.6.1 административного регламента, орган, предоставляющий муниципальную услугу, в течение трёх рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправленным;

принимает решение о результате оказания муниципальной услуги; 

по результатам проверки уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов на соответствие требованиям действующего законодательства готовит:

1) проект уведомления о несоответствии построенного объекта с указанием всех оснований для подготовки такого уведомления по форме согласно Приложению 8 к административному регламенту в следующих случаях:

параметры построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 ГрК РФ предельным параметрам разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным Правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными законами;

вид разрешённого использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешённого использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введён в эксплуатацию.

Копия уведомления о несоответствии построенного объекта направляется в орган регистрации прав, а также:

в орган исполнительной власти Пермского края, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному абзацем вторым подпункта 1 пункта 3.3.3 административного регламента;

в орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному абзацем третьим или четвёртым подпункта 1 пункта 3.3.3 административного регламента;

2) проект уведомления о соответствии построенного объекта по форме согласно Приложению 7 к административному регламенту при отсутствии оснований, предусмотренных подпунктом 1 пункта 3.3.3 административного регламента;

направляет проект уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта на согласование заведующему отделом архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства – главному архитектору администрации ЗАТО Звёздный, в отдел землеустройства и охраны окружающей среды администрации ЗАТО Звёздный, первому заместителю главы администрации ЗАТО Звёздный, в юридический отдел администрации ЗАТО Звёздный;

направляет согласованный проект уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта на подписание руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.3.4. Срок исполнения административной процедуры – 4 рабочих дня.

В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
3.3.5. Критерием принятия решения является отсутствие оснований, установленных абзацем пятым пункта 3.3.3 административного регламента.
3.3.6. Результатом административной процедуры является:

уведомление о соответствии построенного объекта;

уведомление о несоответствии построенного объекта.
3.3.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия – подписание:

уведомления о соответствии построенного объекта;

уведомления о несоответствии построенного объекта.
3.4. Направление (выдача) результата оказания муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является подписание руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта.

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела архитектуры в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры направляет уведомление о соответствии построенного объекта, уведомление о несоответствии построенного объекта Заявителю способом, определённым Заявителем.

В случае обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения не указан Заявителем.

В случае предоставления услуги в электронной форме информация о результате предоставления муниципальной услуги поступает личный кабинет Заявителя на Едином портале. 
3.4.4. Срок исполнения данной административной процедуры – в течение одного рабочего дня после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается).
3.4.5. Критерии принятия решения отсутствуют.

3.4.6. Результатом административной процедуры является направление (выдача) Заявителю уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта.
3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия – подпись Заявителя о получении уведомления о соответствии построенного объекта, уведомления о несоответствии построенного объекта либо отметка о направлении Заявителю результата оказания муниципальной услуги способом, определённым Заявителем.

3.5. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме

3.5.1. Формирование уведомления об окончании строительства. 

Формирование уведомления об окончании строительства осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления об окончании строительства на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы уведомления об окончании строительства. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления об окончании строительства Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме уведомления об окончании строительства. 

При формировании уведомления об окончании строительства Заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления об окончании строительства и иных документов, указанных в административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления об окончании строительства; 

в) сохранение ранее введённых в электронную форму уведомления об окончании строительства значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления об окончании строительства; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления об окончании строительства до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещённых в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления об окончании строительства без потери ранее введённой информации; 

е) возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданному им уведомлению об окончании строительства в течение не менее одного года, а также к частично сформированному уведомлению – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление об окончании строительства и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, посредством Единого портала. 

3.5.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи уведомления об окончании строительства на Единый портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления об окончании строительства; 

б) регистрацию уведомления об окончании строительства и направление Заявителю уведомления о регистрации уведомления об окончании строительства либо об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.5.3. Электронное уведомления об окончании строительства становится доступным для должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за приём и регистрацию уведомления об окончании строительства (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 
3.5.4. Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронного уведомления об окончании строительства, поступившего из Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; рассматривает поступившее уведомление об окончании строительства и приложенные образы документов; 
производит действия в соответствии с пунктом 3.5.2 административного регламента. 

3.5.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале; в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в МФЦ. 

3.5.6. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного уведомления об окончании строительства, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется: 

а) уведомление о приёме и регистрации уведомления об окончании строительства и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приёма уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учётом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утверждёнными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учётом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учётом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в следующих формах:

текущий контроль;

плановые проверки;

внеплановые проверки.

4.2. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений административного регламента осуществляется руководителем структурного подразделения, органа, предоставляющего муниципальную услугу, путём анализа ежемесячных отчётов, содержащих сведения о соблюдении (нарушении) сроков предоставления муниципальной услуги.

4.3. Плановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, 1 раз в год на основании распоряжения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в случае если полномочия по подписанию результата предоставления муниципальной услуги переданы от руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, иному должностному лицу.

При проведении проверки должны быть установлены следующие показатели:

количество предоставленных муниципальных услуг за контрольный период;

количество муниципальных услуг, предоставленных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур.

При проведении проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.

По результатам проверки при наличии выявленных нарушений могут быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.

4.4. Внеплановые проверки проводятся по жалобам Заявителей на основании письменного или устного поручения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.5. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальные служащие, осуществляющие исполнение административных процедур, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путём запроса соответствующей информации в установленном законом порядке при условии, что она не является конфиденциальной, а также в иных формах, не противоречащих требованиям действующего законодательства.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках (в порядке административного производства или арбитражного производства).

5.2. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется в соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации ЗАТО Звездный, должностных лиц     и муниципальных служащих администрации ЗАТО Звездный при предоставлении муниципальных услуг, утверждённым постановлением администрации ЗАТО Звездный от 17.01.2022 № 30.
Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности»
Кому ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН – для юридического лица) 
(почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты застройщика) 
Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приёме документов
__________________Администрация ЗАТО Звёздный____________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
В приёме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» Вам отказано по следующим основаниям: 
	№ пункта
административного регламента
	Наименование основания 

для отказа в соответствии 

с административным
регламентом
	Разъяснение причин отказа в приёме документов

	подпункт «а» пункта 2.7.1
	уведомление о планируемом строительстве, уведомление 

об изменении параметров представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги 
	Указывается, какое ведомство предоставляет услугу, информация о его местонахождении 

	подпункт «б»
пункта 2.7.1 
	представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 

в случае обращения 

за предоставлением услуги указанным лицом) 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу 

	подпункт «в» пункта 2.7.1
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста  
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки 

и исправления текста, не заверенные 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

	подпункт «г» пункта 2.7.1
	представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объёме использовать информацию 

и сведения, содержащиеся 

в документах для предоставления услуги 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения 

	подпункт «д» пункта 2.7.1
	уведомление о планируемом строительстве, уведомление 

об изменении параметров 

и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме 

с нарушением требований, установленных пунктом 2.6.5 административного регламента 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, поданных 

с нарушением указанных требований, а также нарушенные требования 

	подпункт «е» пункта 2.7.1
	выявлено несоблюдение установленных статьёй 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме 
	Указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию 


Дополнительно информируем: ________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
Приложение: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



          (должность)                           (подпись) 
              (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 
Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности»
ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении 
о соответствии (несоответствии)* построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности 
(далее – уведомление)
«___» _________ 20___ г. 
__________________Администрация ЗАТО Звёздный___________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
Прошу исправить допущенную опечатку / ошибку в уведомлении.
1. Сведения о застройщике
	1.1.
	Сведения о физическом лице, 

в случае если застройщиком является физическое лицо: 
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице 

(в случае если застройщиком является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование 
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер 
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица 

(не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо) 
	


2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку / ошибку 
	№ пп
	Орган, выдавший  уведомление
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление  
	№ пп
	Данные
(сведения), указанные 

в уведомлении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в уведомлении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче уведомления

	
	
	
	


Приложение:  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу: ____________________________________ 
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 
	

	Указывается один из перечисленных способов
	


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


_________________
        (подпись)                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 
Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности»
Кому _________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН – для юридического лица)

______________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)
Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии (несоответствии)** построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности (далее – уведомление)
__________________Администрация ЗАТО Звёздный____________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении от ___________ № ____________ принято 
                                                      (дата и номер регистрации)
решение об отказе во внесении исправлений в уведомление.
	№ пункта
административного регламента
	Наименование основания 

для отказа во внесении исправлений в уведомление 

в соответствии 

с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений 

в уведомление

	подпункт «а» пункта 2.17.2
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	Указываются основания такого вывода 

	подпункт «б» пункта 2.17.2
	отсутствие факта допущения опечатки или ошибки 

в уведомлении
	Указываются основания такого вывода 


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления жалобы в ______________________________________________, _______________________________________ а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ________________________________________
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 
во внесении исправлений в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



            (должность)                         (подпись) 
              (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
**Нужное подчеркнуть. 

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности»
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата уведомления о соответствии (несоответствии)* построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности (далее – уведомление)
«___» _________ 20___ г. 
__________________Администрация ЗАТО Звёздный____________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
1. Сведения о застройщике
	1.1.
	Сведения о физическом лице, 

в случае если застройщиком является физическое лицо: 
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице 

(в случае если застройщиком является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование 
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер 
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица 

(не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо) 
	


2. Сведения о выданном уведомлении
	№ пп
	Орган, 

выдавший уведомление
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


Прошу выдать дубликат уведомления  
Приложение:  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу: ___________________________________ 
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 
	

	Указывается один из перечисленных способов
	


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


_____________________
         (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 
Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности»
Кому _________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН – для юридического лица)

______________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)  

Р Е Ш Е Н И Е

об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии (несоответствии)** построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности (далее – уведомление)

__________________Администрация ЗАТО Звёздный____________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления от ___________ № ____________ принято решение об отказе     

                                (дата и номер регистрации)
в выдаче дубликата уведомления. 
	№ пункта

административного регламента
	Наименование основания 

для отказа в выдаче дубликата уведомления в соответствии 

с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата уведомления

	пункт 2.18.4 
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	Указываются основания такого вывода 


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления жалобы в 
___________________________________________________________________________________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: ________________________________________
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 
в выдаче дубликата уведомления, а также иная дополнительная 
информация при наличии)
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



            (должность)                         (подпись) 
              (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 
Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
**Нужное подчеркнуть. 
Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности»
Уведомление

об окончании строительства или реконструкции объекта

индивидуального жилищного строительства или садового дома

«__» __________ 20__ г.

_________________Администрация ЗАТО Звёздный_____________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
1. Сведения о застройщике

	1.1.
	Сведения о физическом лице, 

в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество 

(при наличии)
	

	1.1.2.
	Место жительства
	

	1.1.3.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице, 

в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1.
	Наименование
	

	1.2.2.
	Место нахождения
	

	1.2.3.
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица 

в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4.
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


2. Сведения о земельном участке

	2.1.
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2.
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3.
	Сведения о праве застройщика 

на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4.
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	

	2.5.
	Сведения о виде разрешённого использования земельного участка
	


3. Сведения об объекте капитального строительства

	3.1.
	Сведения о виде разрешённого использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	

	3.2.
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	

	3.3.
	Сведения о параметрах:
	

	3.3.1.
	Количество надземных этажей
	

	3.3.2.
	Высота
	

	3.3.3.
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	

	3.3.4.
	Площадь застройки
	


4. Схематичное изображение построенного или реконструированного

объекта капитального строительства на земельном участке

	

	

	

	

	


Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

__________________________________________________________________
Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального  жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности прошу направить следующим способом:

__________________________________________________________________
(путём направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 
или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, 
в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что ___________________________
        (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также оплату государственной пошлины за осуществление  государственной регистрации прав __________________________________________________.

              (реквизиты платёжного документа)

Настоящим уведомлением я, _________________________________________
__________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

___________________________ ___________ ___________________________
(должность, в случае если             (подпись)         (расшифровка подписи)

застройщиком является

юридическое лицо)

       М.П. 

(при наличии)
К настоящему уведомлению прилагается:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации
Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности»
___________________Администрация ЗАТО Звёздный___________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
Кому:

__________________________________
__________________________________
Почтовый адрес: 

__________________________________
__________________________________
Адрес электронной почты 
(при наличии): 
__________________________________

Уведомление 
о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление),

	направленного

(дата направления уведомления)
	

	зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)
	


уведомляет о соответствии
_______________________________________________________________

(построенного или реконструированного объекта

,
индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке _________________________________________________________________

,
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), 

адрес или описание местоположения земельного участка)

требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица, уполномоченного на выдачу разрешений на строительство, органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности»
___________________Администрация ЗАТО Звёздный___________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
Кому:
__________________________________
____________________________________________________________________
Почтовый адрес: 

__________________________________
__________________________________
Адрес электронной почты 
(при наличии): 
__________________________________

Уведомление 
о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление),

	направленного

(дата направления уведомления)
	

	зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)
	


уведомляем о несоответствии 

_______________________________________________________________

(построенного или реконструированного объекта

индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке _______________________________________________________________
,
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес 

или описание местоположения земельного участка)

требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим основаниям:

1. ________________________________________________________________
(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, 5135) предельным параметрам разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами)

2. ________________________________________________________________
(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или сведения 
о том, что застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135), в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения)
3. ________________________________________________________________
(сведения о несоответствии вида разрешённого использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства виду разрешённого использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении 
о планируемом строительстве)

4. ________________________________________________________________
(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
и такой объект капитального строительства не введён в эксплуатацию)

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство, органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

Приложение 9

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 

о градостроительной деятельности»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги








Приём и регистрация уведомления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


В день поступления уведомления и документов, необходимых 


для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу





Рассмотрение представленных документов, направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определённые документы 


не были представлены Заявителем самостоятельно.


3 рабочих дня





Проверка документов на соответствие требованиям законодательства, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата 


муниципальной услуги. 4 рабочих дня





Направление (выдача) результата оказания муниципальной услуги.


В течение 1 рабочего дня после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)








