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УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации 

ЗАТО Звёздный 

от 18.11.2016 № 125
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе общественной безопасности администрации ЗАТО Звёздный

1. Общие положения

1.1. Отдел общественной безопасности администрации ЗАТО Звёздный (далее – ООБ) является самостоятельным структурным подразделением администрации ЗАТО Звёздный.

1.2. ООБ в своей деятельности подотчётен и находится в прямом подчинении главы администрации ЗАТО Звёздный.

1.3. ООБ в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента и Правительства Российской Федерации, законами Пермского края, Уставом городского округа ЗАТО Звёздный Пермского края, нормативными актами Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, постановлениями и распоряжениями администрации ЗАТО Звёздный, а также настоящим Положением и другими нормативными актами, регламентирующими его деятельность.

1.4. ООБ возглавляет заведующий отделом общественной безопасности администрации ЗАТО Звёздный, который назначается на должность распоряжением администрации ЗАТО Звёздный.

1.5. ООБ является специально уполномоченным органом на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и гражданской обороны и постоянно действующим органом управления местного звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций России (РСЧС).

1.6. Работники ООБ являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие нормативных правовых актов, регламентирующих муниципальную службу. 

В штатном расписании ООБ могут быть предусмотрены должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, в целях:

обеспечения исполнения гражданами ЗАТО Звёздный воинской обязанности и осуществления постановки и снятия с воинского учёта граждан, пребывающих в запасе, граждан, подлежащих призыву на воинскую службу, и бронирования граждан, пребывающих в запасе, а также транспортного обеспечения деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный;

координации действий дежурных и диспетчерских (дежурно-диспетчерских) служб в городском округе ЗАТО Звёздный, для чего в ООБ входит орган повседневного управления местной подсистемы РСЧС – единая дежурно-диспетчерская служба ЗАТО Звёздный (далее – ЕДДС);
организации транспортного обеспечения работы администрации ЗАТО Звёздный;   

обеспечения деятельности административной комиссии городского округа ЗАТО Звёздный;

ведения секретного делопроизводства;

организации телекоммуникационного обеспечения деятельности администрации ЗАТО Звёздный, координации деятельности работников администрации ЗАТО Звёздный в сфере телекоммуникации и связи, организации приобретения, обслуживания и последующего мониторинга средств вычислительной техники структурных подразделений администрации ЗАТО Звёздный.
Численность работников ООБ и размеры их денежного содержания определяются штатным расписанием администрации ЗАТО Звёздный.

1.7. ООБ имеет самостоятельную смету расходов. Финансирование содержания и материально-технического обеспечения ООБ производится из средств местного бюджета.

1.8. ООБ обеспечивает в своей деятельности условия беспрепятственного получения предоставляемых услуг для инвалидов и других маломобильных групп населения.

2. Цели и задачи
2.1. Основной целью деятельности ООБ является реализация полномочий администрации ЗАТО Звёздный по обеспечению общественной безопасности на территории городского округа ЗАТО Звёздный.

2.2. Для достижения поставленной цели ООБ решает следующие задачи:

участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах ЗАТО Звёздный;
принимает меры по обеспечению на территории ЗАТО Звёздный соблюдения законов и других нормативных правовых актов по охране прав и свобод граждан;

осуществляет в пределах своей компетенции контроль за соблюдением муниципальных правовых актов в сфере деятельности ООБ;

осуществляет в случае угрозы или возникновения аварий, катастроф, стихийных бедствий, эпидемий, эпизоотий, массовых нарушений общественного порядка предусмотренные законом меры, связанные со спасением и охраной жизни людей, защитой их здоровья и прав, сохранением материальных ценностей, поддержанием порядка, обеспечением деятельности предприятий, учреждений, организаций;

создаёт условия для деятельности добровольных формирований по охране общественного порядка;

участвует в организации безопасности дорожного движения на территории ЗАТО Звёздный;

принимает участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах ЗАТО Звёздный;

создаёт нештатные аварийно-спасательные службы, нештатные аварийно-спасательные формирования, специально уполномоченные на решение задач в области защиты населения от чрезвычайных ситуаций на территории ЗАТО Звёздный;

в пределах своей компетенции регистрирует, проверяет готовность, принимает решения о перемещении, перепрофилировании или ликвидации нештатных аварийно-спасательных служб, нештатных аварийно-спасательных формирований в установленном порядке;

осуществляет подготовку и содержание в готовности необходимых сил и средств для защиты населения ЗАТО Звёздный и территории ЗАТО Звёздный от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;

уточняет План проведения эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях и участвует в организации их проведения;

осуществляет в установленном порядке сбор и обмен информацией в области защиты населения и территории ЗАТО Звёздный от чрезвычайных ситуаций, обеспечение своевременного оповещения и информирования населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

участвует в создании резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

организует проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также поддержание общественного порядка при их проведении, в случае недостаточности собственных сил и средств обращается за помощью к органам исполнительной власти Пермского края;

содействует устойчивому функционированию организаций ЗАТО Звёздный  в чрезвычайных ситуациях;

обеспечивает пропаганду знаний в области защиты населения ЗАТО Звёздный от чрезвычайных ситуаций;

осуществляет организационное, методическое и мобилизационное обеспечение деятельности ЗАТО Звёздный, предприятий, учреждений, организаций в условиях чрезвычайных ситуаций;

обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах ЗАТО Звёздный;

проводит мероприятия по гражданской обороне, разрабатывает и реализует план гражданской обороны и защиты населения ЗАТО Звёздный;

проводит подготовку и обучение населения ЗАТО Звёздный способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

обеспечивает поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию системы оповещения населения ЗАТО Звёздный об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, защитные сооружения и другие объекты гражданской обороны;

осуществляет проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения ЗАТО Звёздный, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

осуществляет проведение первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций ЗАТО Звёздный в военное время;

участвует в создании и содержании в целях гражданской обороны запасов продовольствия, запасов медицинского имущества и медикаментов, непродовольственных материальных запасов, средств индивидуальной защиты и иных средств;

организует осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке в администрации ЗАТО Звёздный и координирует деятельность по мобилизационной подготовке в муниципальных унитарных предприятиях и муниципальных бюджетных учреждениях, находящихся на территории городского округа ЗАТО Звёздный;

осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

осуществляет контроль за соблюдением и выполнением требований охраны труда работников администрации ЗАТО Звёздный;

осуществляет координацию деятельности органов местного самоуправления и организаций, расположенных на территории ЗАТО Звёздный, в области общественной безопасности;

организует транспортное обеспечение деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный и муниципальных бюджетных учреждений ЗАТО Звёздный;


организует телекоммуникационное обеспечение деятельности администрации ЗАТО Звёздный, координацию деятельности работников администрации ЗАТО Звёздный в сфере телекоммуникации и связи;

осуществляет организацию и администрирование системы видеонаблюдения ЗАТО Звёздный;

осуществляет организацию приобретения, обслуживания и последующего мониторинга средств вычислительной техники структурных подразделений администрации ЗАТО Звёздный;

организует обслуживание локальной вычислительной сети ЕДДС и администрации ЗАТО Звёздный;

организует проведение мероприятий по защите государственной тайны и конфиденциальной информации в пределах компетенции ООБ;

осуществляет закупки и участвует в них в пределах своих полномочий.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
ООБ в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:

3.1. В сфере профилактики терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах ЗАТО Звёздный:

3.1.1. организует участие администрации ЗАТО Звёздный в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма;

3.1.2. осуществляет организационно-методическое руководство, координацию и контроль в организации разработки паспортов антитеррористической защищённости объектов на территории ЗАТО Звёздный и контроль за их своевременной корректировкой.

3.1.3. планирует и организует работу постоянно действующей антитеррористической комиссии ЗАТО Звёздный;

3.1.4. организует работу по реализации на территории ЗАТО Звёздный решений постоянно действующей антитеррористической комиссии ЗАТО Звёздный.

3.2. Рассматривает обращения и уведомления общественных и политических организаций о проведении на территории городского округа ЗАТО Звёздный массовых публичных акций (митингов, шествий, демонстраций, пикетирований) и информировании правоохранительных органов, расположенных на территории городского округа ЗАТО Звёздный и представляет предложения главе администрации ЗАТО Звёздный.

3.3. Разрабатывает предложения по реализации положений единой государственной системы в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, мобилизационной подготовки и в установленном порядке вносит предложения по совершенствованию работы в этих областях на рассмотрение главе администрации ЗАТО Звёздный.

3.4. Разрабатывает и вносит в установленном порядке на рассмотрение главе администрации ЗАТО Звёздный проекты правовых актов по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территории ЗАТО Звёздный от чрезвычайных ситуаций, в том числе преодоления последствий аварий и катастроф, и организует их выполнение.

3.5. Разрабатывает предложения по созданию, содержанию и организации деятельности нештатных аварийно-спасательных служб (формирований) на территории ЗАТО Звёздный.

3.6. Организует реализацию прав и обязанностей администрации ЗАТО Звёздный в области обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах городского округа ЗАТО Звёздный.

3.7. Организует в установленном порядке:

3.7.1. планирование основных мероприятий по вопросам мобилизационной готовности, гражданской обороны, защиты населения и территории ЗАТО Звёздный от чрезвычайных ситуаций;

3.7.2. проведение мероприятий гражданской обороны, включая подготовку необходимых сил и средств;

3.7.3. работу по ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории ЗАТО Звёздный;

3.7.4. привлечение организаций, общественных объединений, нештатных аварийно-спасательных формирований к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3.7.5. взаимодействие с Главным управлением МЧС России Пермского края, органами военного управления и правоохранительными органами при решении задач в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3.7.6. разработку Плана действий (взаимодействия) на территории ЗАТО Звёздный по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также Плана гражданской обороны и защиты населения на территории ЗАТО Звёздный и внесение предложений главе администрации ЗАТО Звёздный о введении его в действие в полном объёме или частично;

3.7.7. работу военно-учётного стола администрации ЗАТО Звёздный;

3.7.8. планирование и контроль использования автотранспорта администрации ЗАТО Звёздный;

3.7.9. работу по определению причин, условий и последствий чрезвычайных ситуаций, а также в разработке мер, направленных на создание условий для успешной их ликвидации;

3.7.10. работу по профилактике немедицинского потребления наркотических средств и психотропных веществ на территории ЗАТО Звёздный;

3.7.11. проведение заседаний и работу комиссий:

- по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности на территории ЗАТО Звёздный;

- по профилактике правонарушений в городском округе ЗАТО Звёздный;

- антитеррористической;

- антинаркотической;

- по безопасности дорожного движения;

- административной комиссии;

3.7.12. планирует и организует совместные учения и тренировки формирований по ликвидации различного рода чрезвычайных ситуаций, в том числе террористической направленности.

3.7.13. обеспечивает круглосуточный приём сообщений, содержащих информацию об угрозе или факте возникновения любого рода аварий и чрезвычайных ситуаций, производит их анализ и документирование, доводит до взаимодействующих структур соответствующую информацию; 

3.7.14. оценивает сложившуюся обстановку, принимает необходимые решения (в пределах установленных полномочий) по привлечению сил для ликвидации аварий или ЧС; 

3.7.15. руководит мероприятиями по переводу органов управления и сил местного звена единой системы РСЧС в режимы повышенной готовности или чрезвычайной ситуации.

3.8. Подготавливает предложения и организует проведение мероприятий по:

3.8.1. обучению населения ЗАТО Звёздный способам защиты от чрезвычайных ситуаций, а также от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

3.8.2. созданию, совершенствованию и поддержанию в состоянии постоянной готовности к использованию системы оповещения населения ЗАТО Звёздный об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также защитных сооружений и объектов гражданской обороны, находящихся на территории ЗАТО Звёздный;

3.8.3. повышению уровня мобилизационной подготовки на территории ЗАТО Звёздный;

3.8.4. накоплению и использованию в целях гражданской обороны на территории ЗАТО Звёздный медицинских средств, средств индивидуальной защиты и иных средств, а также резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3.8.5. проведению и организации эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях, а также проведению мероприятий по подготовке к приёму эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей, их размещению, развёртыванию лечебных и других учреждений ЗАТО Звёздный, необходимых для первоочередного обеспечения пострадавшего населения;

3.8.6. финансированию мероприятий в области защиты населения и территории ЗАТО Звёздный от чрезвычайных ситуаций;

3.8.7. привлечению сил и средств краевой подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций при недостаточности собственных сил и средств при ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3.8.8. организационно-методическому руководству, координации и контролю за деятельностью организаций, учреждений, предприятий ЗАТО Звёздный по обучению своих работников в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3.8.9. оказанию методической помощи организациям, учреждениям, предприятиям ЗАТО Звёздный по вопросам создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3.8.10. содействию устойчивому функционированию организаций, учреждений и предприятий в чрезвычайных ситуациях на территории ЗАТО Звёздный;
3.8.11. содействию созданию условий для деятельности добровольных формирований по охране общественного порядка;
3.8.12. разработке проектов организации дорожного движения в ЗАТО Звёздный;

3.8.13. повышению безопасности дорожного движения в ЗАТО Звёздный.  

3.9. Осуществляет контроль за:
поддержанием в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения ЗАТО Звёздный;

осуществлением мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и готовностью сил и средств на территории ЗАТО Звёздный к чрезвычайным действиям при их возникновении;

разработкой и реализацией мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории ЗАТО Звёздный от чрезвычайных ситуаций;

выполнением мероприятий по подготовке организаций, учреждений, предприятий ЗАТО Звёздный к переводу на работу в условиях военного времени.

3.10. Обеспечивает в пределах своей компетенции:

проведение мероприятий по защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну, организации системы связи;

сбор, обобщение и анализ информации об угрозе возникновения и возникновении чрезвычайных ситуаций.

3.11. Осуществляет связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции:
3.11.1. в целях реализации прав граждан на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный осуществляет подготовку и представление в отдел по связям с общественностью и внутренней политике администрации ЗАТО Звёздный информации для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный.
3.12. Рассматривает обращения граждан и организаций, учреждений и предприятий по вопросам своей компетенции и принимает меры к устранению выявленных недостатков.

3.13. Участвует в работе контрактной службы администрации ЗАТО Звёздный.

3.14. Осуществляет ведение секретного делопроизводства в установленном порядке.

Обработка секретной информации, разработка и изготовление секретных документов и их копий осуществляется на специальных (защищённых) технических средствах в режимных помещениях администрации ЗАТО Звёздный.

3.15. ООБ наряду с выполнением перечисленных функций:

проводит информационную и разъяснительную работу среди населения ЗАТО Звёздный в пределах своей компетенции;

оказывает инвалидам и другим маломобильным группам населения помощь (в том числе в преодолении барьеров), необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

4.1. С целью реализации поставленной цели и задач ООБ имеет право:

4.1.1. принимать решения в пределах своей компетенции, которые подписывает заведующий ООБ администрации ЗАТО Звёздный;


4.1.2. запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов, осуществляющих регистрационный учёт, подразделений администрации ЗАТО Звёздный, физических и юридических лиц любой организационно-правовой формы, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность на территории ЗАТО Звёздный, сведения, документы и иные материалы, необходимые для осуществления возложенных на ООБ функций;


4.1.3. организовывать совещания для рассмотрения вопросов своей компетенции;

4.1.4. принимать участие в разработке проектов правовых актов администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;


4.1.5. вносить предложения главе администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;


4.1.6. осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.


4.2. При выполнении поставленных целей и задач ООБ обязан:


4.2.1. соблюдать требования действующего законодательства;


4.2.2. обеспечить решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением;


4.2.3. действовать в интересах населения ЗАТО Звёздный;


4.2.4. повышать профессиональный уровень работников ООБ;


4.2.5. вести приём граждан по вопросам, отнесённым к его компетенции;


4.2.6. соблюдать установленные сроки для принятия решений, рассмотрения обращений граждан и организаций;


4.2.7. осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

5. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

ООБ в процессе осуществления своих функций взаимодействует со структурными подразделениями администрации ЗАТО Звёздный, органами государственной власти, органами местного самоуправления, органами, осуществляющими регистрационный учёт, физическими и юридическими лицами любой организационно-правовой формы в пределах своей компетенции.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ


Работники ООБ несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством в пределах своих должностных обязанностей за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, выразившееся в невыполнении функций ООБ, за действие или бездействие, ведущее к нарушению прав и законных интересов граждан.

