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УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации 

ЗАТО Звёздный 

от 28.11.2016 № 128
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства администрации ЗАТО Звёздный 
1. Общие положения

1.1. Отдел архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства администрации ЗАТО Звёздный (далее – Отдел) является самостоятельным структурным подразделением администрации ЗАТО Звёздный.

1.2. Отдел в своей деятельности подчиняется главе администрации ЗАТО Звёздный, который осуществляет общее руководство Отделом, первому заместителю главы администрации ЗАТО Звёздный, который осуществляет текущее руководство и контроль за деятельностью Отдела. 


1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Пермской области и Пермского края, указами, постановлениями и распоряжениями губернатора Пермской области и Пермского края, Уставом городского округа ЗАТО Звёздный, решениями Думы ЗАТО Звёздный, постановлениями и распоряжениями органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный, а также настоящим Положением и другими нормативными актами, регулирующими его деятельность.


1.4. Положение об Отделе утверждается распоряжением администрации ЗАТО Звёздный.


1.5. Отдел возглавляет заведующий, который назначается и освобождается от должности распоряжением администрации ЗАТО Звёздный.


1.6. Работники Отдела являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Закона Пермского края от 04.05.2008 № 228-ПК «О муниципальной службе в Пермском крае» и других нормативных правовых актов, регламентирующих муниципальную службу в Пермском крае. 

В штатном расписании в части, касающейся Отдела, могут быть предусмотрены должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы.

Численность работников Отдела и размеры их денежного содержания определяются штатным расписанием администрации ЗАТО Звёздный.

1.7. Финансирование содержания и материально-технического обеспечения Отдела производится из средств местного бюджета ЗАТО Звёздный через администрацию ЗАТО Звёздный.

1.8. Отдел имеет удостоверительную печать «Отдел архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства администрации ЗАТО Звёздный» для отметки копий актов администрации ЗАТО Звёздный и иных документов, подлежащих удостоверению в пределах полномочий Отдела.
1.9. Отдел обеспечивает в своей деятельности условия беспрепятственного получения предоставляемых услуг для инвалидов и других маломобильных групп населения.

2. Цель и задачи

2.1. Основной целью деятельности Отдела является реализация полномочий администрации ЗАТО Звёздный в сфере архитектуры, градостроительства, жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, инженерной и транспортной инфраструктур на территории городского округа ЗАТО Звёздный Пермского края.


2.2. Для достижения поставленной цели Отдел решает следующие задачи:

2.2.1. В сфере градостроительства:

участие в осуществлении полномочий администрации ЗАТО Звёздный по  развитию территории городского округа в виде организации и проведения территориального планирования, градостроительного зонирования, планировки территории, архитектурно-строительного проектирования, строительства, капитального ремонта, реконструкции объектов капитального строительства, эксплуатации зданий, сооружений, сохранения исторического и культурного наследия, а также повышения уровня архитектурно-художественной выразительности ЗАТО Звёздный;


участие в осуществлении контроля за исполнением на территории ЗАТО Звёздный законодательных и иных нормативных и правовых актов в сфере градостроительства, жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, инженерной и транспортной инфраструктур.

2.2.2. В сфере жилищно-коммунального хозяйства:

организация в границах ЗАТО Звёздный электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
координация деятельности предприятий жилищно-коммунального хозяйства, предприятий, оказывающих услуги электро- и газоснабжения населения ЗАТО Звёздный; 

контроль состояния отрасли жилищно-коммунального хозяйства, качества и количества предоставляемых услуг; 

осуществление полномочий администрации ЗАТО Звёздный по способствованию развитию электро- и газоснабжения на территории городского округа ЗАТО Звёздный; 

организация и осуществление мероприятий, направленных на реформирование отрасли жилищно-коммунального хозяйства, энергосбережение и повышение энергетической эффективности на объектах коммунального значения и в жилищном фонде ЗАТО Звёздный;
подготовка жилищного фонда ЗАТО Звёздный к зимнему периоду и обеспечение надёжной работы всех систем инженерного обеспечения жилищного фонда в осенне-зимний период.
2.2.3. В сфере благоустройства:

организация дорожной деятельности в части строительства, реконструкции и капитального ремонта, ремонта автомобильных дорог местного значения, строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта и содержания дорожных сооружений, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах ЗАТО Звёздный;

организация благоустройства территории городского округа ЗАТО Звёздный;
организация наружного освещения улиц городского округа ЗАТО Звёздный.

3. Функции отдела

3.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами реализует осуществление следующих функций:
3.1.1. В сфере градостроительства:


организует разработку, проведение экспертизы, рассмотрения, согласования и представления на утверждение Думе ЗАТО Звёздный в установленном порядке документов территориального планирования (Генеральный план городского округа ЗАТО Звёздный) и территориального зонирования (Правила землепользования и застройки городского округа ЗАТО Звёздный);

осуществляет предоставление муниципальных услуг в сфере градостроительной деятельности;


участвует в согласовании проектной документации объектов жилищно-гражданского, производственного, коммунального и природоохранного назначения, инженерной и транспортной инфраструктур, а также благоустройства территории ЗАТО Звёздный;

осуществляет работу по выносу в натуру (на местность) красных линий и других линий регулирования застройки в установленном порядке;


организует в границах ЗАТО Звёздный строительство муниципального жилищного фонда и создаёт условия для жилищного строительства на территории ЗАТО Звёздный;


осуществляет согласование проектов производства работ на все работы, выполняемые муниципальными организациями, а также при обращении других организаций на работы, связанные с созданием или нарушением зелёных насаждений и инфраструктуры ЗАТО Звёздный;

осуществляет контроль за соответствием работ утверждённой проектно-сметной документации, выполнением технических регламентов, стандартов, правил техники безопасности на объектах капитального строительства;
осуществляет подготовку правовых актов в сфере градостроительства (в том числе муниципальных программ).

3.1.2. В сфере жилищно-коммунального хозяйства:


организует в границах ЗАТО Звёздный строительство, реконструкцию, ремонт муниципальных объектов и развитие инженерной, социальной и коммунальной инфраструктур;


осуществляет работу по содержанию и развитию муниципальных объектов инженерной, социальной, транспортной инфраструктур;


осуществляет контроль по наличию и соблюдению условий договоров между собственниками объектов жилищно-коммунального хозяйства, производителями и потребителями услуг;


осуществляет организацию планирования реконструкции систем водоочистки, очистки стоков;


осуществляет работу по сохранности, правильной эксплуатации, проведению капитального и текущего ремонтов муниципального жилищного фонда;


осуществляет предоставление муниципальных услуг в сфере жилищно-коммунального хозяйства;


осуществляет контроль за использованием муниципального фонда ЗАТО Звёздный в соответствии с целевым назначением;

осуществляет управление муниципальными объектами инженерной инфраструктуры, в том числе взимание платы за коммунальные услуги;

осуществляет подготовку правовых актов в сфере жилищно-коммунального хозяйства (в том числе муниципальных программ и программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры городского округа ЗАТО Звёздный Пермского края, требования к которой устанавливаются Правительством Российской Федерации);

осуществляет контроль за выполнением застройщиками (заказчиками), подрядными организациями технических условий на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения, договорных обязательств;
организует работы по определению либо расчёту нормативов потребления коммунальных услуг и тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса;
осуществляет муниципальный жилищный контроль, а также иные полномочия администрации ЗАТО Звёздный в соответствии с жилищным законодательством.

3.1.3. В сфере благоустройства:

организует проведение работ по благоустройству территории ЗАТО Звёздный; 

осуществляет подготовку Правил благоустройства территории ЗАТО Звёздный;

организует работы по озеленению территории ЗАТО Звёздный;

организует работы по созданию и содержанию зелёных насаждений общего пользования на территории ЗАТО Звёздный (в том числе работы по созданию парков, скверов, зелёных зон вдоль дорог и улиц);

участвует в выдаче технических условий на проектирование и создание зелёных насаждений, организовывает согласование проектов производства работ на все работы, выполняемые муниципальными организациями, а также при обращении других организаций на работы, связанные с созданием или нарушением зелёных насаждений на территории ЗАТО Звёздный;

осуществляет координацию действий муниципальных организаций по озеленению закреплённых за ними территорий;

организует предоставление ритуальных услуг на территории ЗАТО Звёздный;
осуществляет предоставление муниципальных услуг в сфере благоустройства;

организует освещение автомобильных дорог и улиц ЗАТО Звёздный;

осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах ЗАТО Звёздный, а также осуществляет иные полномочия в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

организует проведение всех видов ремонта и содержания дорог общего пользования и дорожно-тротуарных покрытий на территории ЗАТО Звёздный;

организует проведение в границах ЗАТО Звёздный строительства автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений;

осуществляет мероприятия по организации дорожного движения в целях повышения его безопасности в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Пермского края;
осуществляет мероприятия по организации, созданию и обеспечению функционирования парковок (парковочных мест), 
осуществляет муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах ЗАТО Звёздный;
осуществляет мероприятия по отлову и содержанию безнадзорных животных, обитающих на территории ЗАТО Звёздный;
осуществляет подготовку правовых актов в сфере благоустройства (в том числе муниципальных программ и подготовку программы комплексного развития транспортной инфраструктуры городского округа, требования к которой устанавливаются Правительством Российской Федерации);

осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности гидротехнического сооружения.

3.1.4. В области закупок:

участвует в работе контрактной службы администрации ЗАТО Звёздный и осуществляет подготовку документации при проведении закупок для нужд администрации ЗАТО Звёздный в пределах полномочий Отдела.
3.2. Исполняет и представляет статистическую отчётность установленной формы в установленные сроки и отчётность в ИАС (информационную аналитическую систему) в пределах полномочий Отдела.

3.3. Рассматривает предложения, заявления, жалобы граждан и принимает по ним необходимые меры, ведёт приём граждан по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела.

3.4. Участвует в контроле по освоению средств, выделенных из местного бюджета на капитальный ремонт жилищного фонда коммунальной инфраструктуры, мероприятий по энергосбережению, благоустройство, наружное освещение, ремонт всех видов, содержание дорог и обеспечение безопасности гидротехнического сооружения.

3.5. Осуществляет иные функции, предусмотренные нормативными правовыми актами в сфере архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства в рамках полномочий администрации ЗАТО Звёздный.
3.6. Подготавливает и представляет в отдел по связям с общественностью и внутренней политике администрации ЗАТО Звёздный информацию о деятельности Отдела для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный.
3.7. Проводит информационную и разъяснительную работу среди населения ЗАТО Звёздный в пределах своей компетенции.

3.8. Работает в специализированных информационных системах, в том числе в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», Системе межведомственного электронного взаимодействия.


3.9. Оказывает инвалидам и другим маломобильным группам населения помощь (в том числе в преодолении барьеров), необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

4.1. С целью реализации поставленной цели и задач Отдел имеет право:


4.1.1. принимать решения в пределах своей компетенции, которые подписывает заведующий Отделом; 


4.1.2. запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов, осуществляющих регистрационный учёт, подразделений администрации ЗАТО Звёздный, физических и юридических лиц любой организационно-правовой формы, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность на территории ЗАТО Звёздный, сведения, документы и иные материалы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;


4.1.3. организовывать совещания для рассмотрения вопросов своей компетенции;

4.1.4. принимать участие в разработке проектов правовых актов администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;


4.1.5. вносить предложения главе администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;

4.1.6. осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.


4.2. При выполнении поставленных целей и задач Отдел обязан:


4.2.1. соблюдать требования действующего законодательства;


4.2.2. обеспечить решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением;


4.2.3. действовать в интересах населения ЗАТО Звёздный;


4.2.4. повышать профессиональный уровень работников Отдела;

4.2.5. вести приём граждан по вопросам, отнесённым к его компетенции;


4.2.6. соблюдать установленные сроки для принятия решений, рассмотрения обращений граждан и организаций;

4.2.7. осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

5. Взаимоотношения


Отдел в процессе осуществления своих функций взаимодействует со структурными подразделениями администрации ЗАТО Звёздный, органами  государственной власти, органами местного самоуправления, органами, осуществляющими регистрационный учёт, физическими и юридическими лицами любой организационно-правовой формы в пределах своей компетенции.

6. Ответственность


Работники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством в пределах своих должностных обязанностей за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, выразившееся в невыполнении функций Отдела, за действие или бездействие, ведущее к нарушению прав и законных интересов граждан.

