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УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации 

ЗАТО Звёздный 

от 24.11.2016 № 127
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе землеустройства и охраны окружающей среды
администрации ЗАТО Звёздный
1. Общие положения
1.1. Отдел землеустройства и охраны окружающей среды (далее – Отдел) является самостоятельным структурным подразделением администрации ЗАТО Звёздный.
1.2. Отдел в своей деятельности подчиняется главе администрации ЗАТО Звёздный, который осуществляет общее руководство Отделом, первому заместителю главы администрации ЗАТО Звёздный, который осуществляет текущее руководство и контроль за деятельностью Отдела.
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Пермской области и Пермского края, указами, постановлениями и распоряжениями губернатора Пермской области и Пермского края, Уставом городского округа ЗАТО Звёздный, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный, а также настоящим Положением и другими нормативными актами, регулирующими деятельность Отдела.

1.4. Положение об Отделе утверждается распоряжением администрации ЗАТО Звёздный.

1.5. Отдел возглавляет заведующий отделом землеустройства и охраны окружающей среды администрации ЗАТО Звёздный, который назначается и освобождается от должности распоряжением администрации ЗАТО Звёздный.

1.6. Работники Отдела являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Закона Пермского края от 04.05.2008 № 228-ПК «О муниципальной службе в Пермском крае» и других нормативных правовых актов, регламентирующих муниципальную службу в Пермском крае. 
В штатном расписании в части, касающейся Отдела, могут быть предусмотрены должности, не относящиеся к муниципальным должностям. 

Численность работников Отдела и размеры их денежного содержания определяются штатным расписанием администрации ЗАТО Звёздный.

1.7. Финансирование содержания и материально-технического обеспечения Отдела производится из средств местного бюджета ЗАТО Звёздный через администрацию ЗАТО Звёздный.

1.8. Отдел обеспечивает в своей деятельности условия беспрепятственного получения предоставляемых услуг для инвалидов и других маломобильных групп населения.
2. Цель и задачи
2.1. Основной целью деятельности Отдела является реализация на территории ЗАТО Звёздный полномочий администрации ЗАТО Звёздный по владению, пользованию и распоряжению земельными ресурсами, находящимися в муниципальной собственности, а также сохранению благоприятной экологической обстановки на территории ЗАТО Звёздный.
2.2. Для достижения поставленной цели Отдел решает следующие задачи:

в области земельных отношений:
организация работы по формированию земельных участков и внесению сведений в государственный кадастр недвижимости;
участие в принятии решений по распоряжению земельными ресурсами на территории ЗАТО Звёздный;


организация работы по присвоению адресов объектам адресации, изменению, аннулированию адресов, присвоению наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры; 
осуществление муниципального земельного контроля;
в области экологии:
участие в организации деятельности по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твёрдых коммунальных отходов;
организация мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа ЗАТО Звёздный.
3. Функции отдела
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1. в области земельных отношений:

3.1.1. организует работы по межеванию земель, по установлению и техническому оформлению границ земельных участков на территории городского округа ЗАТО Звёздный; 
осуществляет подготовку проектов постановлений администрации ЗАТО Звёздный об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории ЗАТО Звёздный; 
направляет информацию об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории ЗАТО Звёздный в Росреестр;
осуществляет работы по внесению сведений о земельных участках в государственный кадастр недвижимости;

3.1.2. участвует в выработке решений о предоставлении земельных участков и направлении уведомлений о принятых решениях заявителям;

осуществляет подготовку проектов договоров аренды земельных участков;

организует подготовку и направление документов по регистрации прав на земельные участки в электронном виде;
организует работу по установлению публичного сервитута;

организует работу по подготовке документов на использование земельных участков под линейные объекты и другие объекты, перечень которых определён постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300;

участвует в разработке Генерального плана ЗАТО Звёздный Пермского края, Правил землепользования и застройки городского округа ЗАТО Звёздный, вносит изменения, представляет предложения по внесению изменений в Генеральный план и Правила землепользования и застройки ЗАТО Звёздный;
участвует в работе по резервированию земель и изъятию земельных участков в границах городского округа ЗАТО Звёздный для муниципальных нужд;

осуществляет консультирование граждан и организаций в решении вопросов, касающихся их прав на землю;  
осуществляет учёт арендаторов и пользователей земельных участков на территории городского округа ЗАТО Звёздный;
исчисляет арендную плату за пользование земельными участками;

осуществляет претензионную работу по взысканию задолженности по арендной плате за земельные участки;

организует выполнение работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд городского округа ЗАТО Звёздный;
участвует в работе по возмещению в установленном порядке убытков при изъятии земельных участков для муниципальных нужд;

участвует в организации и проведении торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка;
осуществляет мониторинг поступления оплаты за пользование земельными участками и работу по взысканию задолженности по оплате арендной платы за землю;
ведёт похозяйственные книги на территории городского округа ЗАТО Звёздный;
осуществляет работу по межведомственному взаимодействию с Управлением Росреестра по Пермскому краю;

осуществляет подготовку и направление отчётов в сфере земельных отношений. 
3.1.3. готовит проекты постановлений о присвоении адресов объектам адресации, об изменении, аннулировании адресов, о присвоении наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры;
организует внесение сведений об объектах адресации в информационную адресную систему (ФИАС).

3.1.4. организует и осуществляет муниципальный земельный контроль в границах городского округа ЗАТО Звёздный;
представляет проект плановых проверок;

организует и проводит работы по выявлению земельных участков, используемых без оформления документов, используемых не по целевому назначению;   

3.2. в области экологии:
организует сбор, транспортирование твёрдых коммунальных отходов с захламлённых мест на территории ЗАТО Звёздный;
организует мероприятия по охране окружающей среды в границах городского округа ЗАТО Звёздный;

участвует в осуществлении экологического воспитания, образования и просвещения населения городского округа ЗАТО Звёздный;

организует мероприятия по санитарному содержанию территории  городского округа ЗАТО Звёздный;
участвует в подготовке проектов округов и зон санитарной охраны водных объектов, используемых для питьевого, хозяйственно-бытового водоснабжения и в лечебных целях;

участвует в установлении особо охраняемых природных территорий (территории, на которых находятся зелёные зоны, городские леса, городские парки, памятники садово-паркового искусства, охраняемые береговые линии, охраняемые речные системы, охраняемые природные ландшафты, биологические станции, микрозаповедники и другие) на территории ЗАТО Звёздный;

организует работы по установлению ограничений права пользования граждан и юридических лиц участками лесов, не входящих в лесной фонд, в пользу иных заинтересованных лиц (частный лесной сервитут);

участвует в согласовании использования лесов, не входящих в лесной фонд в случае, если лесоустройство не проводилось;

участвует в согласовании решений об образовании природных парков; участвует в организации охраны особо охраняемых природных территорий местного значения, участвует в принятии мер для сохранения уникальных природных объектов и территорий;

информирует население об экологической обстановке на территории городского округа, участвует в принятии в случаях стихийных бедствий и аварий мер по обеспечению экологической безопасности населения, информировании соответствующих органов о действиях предприятий, учреждений, организаций, представляющих угрозу для окружающей среды, нарушающих законодательство о природопользовании на территории ЗАТО Звёздный;

участвует в принятии мер по ограничению, приостановлению или запрещению использования водных объектов в случае, если эти водные объекты представляют опасность для здоровья населения ЗАТО Звёздный;

участвует в установлении мест, где запрещены забор воды для питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения, купание, плавание на маломерных плавательных средствах, водопой скота, на территории ЗАТО Звёздный в соответствии с действующим законодательством;

участвует в согласовании проведения мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий вредного воздействия вод;

организует в установленном порядке работы по регулированию выбросов вредных (загрязняющих) веществ в атмосферный воздух в периоды неблагоприятных метеорологических условий;

участвует в осуществлении на территории городского округа ЗАТО Звёздный мер по предотвращению и снижению загрязнения атмосферного воздуха, воздуха в местах постоянного или временного пребывания человека, по обеспечению соответствия атмосферного воздуха, воздуха в местах постоянного или временного пребывания человека санитарным правилам;

участвует в принятии необходимых мер по предупреждению и устранению негативного воздействия шума, вибрации, электрических, электромагнитных, магнитных полей и иного негативного физического воздействия на окружающую среду, на естественные экологические системы и природные ландшафты на территории ЗАТО Звёздный;
участвует в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.
3.3. Отдел наряду с выполнением перечисленных функций:
рассматривает предложения, заявления, жалобы граждан и принимает по ним необходимые меры, ведёт приём граждан по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела;
проводит информационную и разъяснительную работу среди населения ЗАТО Звёздный в пределах своей компетенции;
подготавливает и представляет в отдел по связям с общественностью и внутренней политике администрации ЗАТО Звёздный информацию о деятельности Отдела для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА
4.1. С целью реализации поставленной цели и задач Отдел имеет право:

4.1.1. принимать решения в пределах своей компетенции, которые подписывает заведующий Отделом; 
4.1.2. запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов, осуществляющих регистрационный учёт, подразделений администрации ЗАТО Звёздный, физических и юридических лиц любой организационно-правовой формы, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность на территории ЗАТО Звёздный, сведения, документы и иные материалы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;

4.1.3. организовывать совещания для рассмотрения вопросов своей компетенции;

4.1.4. принимать участие в разработке проектов правовых актов администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;

4.1.5. вносить предложения главе администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;
4.1.6. осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

4.2. При выполнении поставленных целей и задач Отдел обязан:

4.2.1. соблюдать требования действующего законодательства;

4.2.2. обеспечить решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением;

4.2.3. действовать в интересах населения ЗАТО Звёздный;

4.2.4. повышать профессиональный уровень работников Отдела;
4.2.5. вести приём граждан по вопросам, отнесённым к его компетенции;

4.2.6. соблюдать установленные сроки для принятия решений, рассмотрения обращений граждан и организаций;
4.2.7. осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

5. Взаимоотношения

Отдел в процессе осуществления своих функций взаимодействует со структурными подразделениями администрации ЗАТО Звёздный, органами  государственной власти, органами местного самоуправления, органами, осуществляющими регистрационный учёт, физическими и юридическими лицами любой организационно-правовой формы в пределах своей компетенции.

6. Ответственность

Работники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством в пределах своих должностных обязанностей за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, выразившееся в невыполнении функций Отдела, за действие или бездействие, ведущее к нарушению прав и законных интересов граждан.

