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УТВЕРЖДЕНО 
распоряжением администрации 

ЗАТО Звёздный 

от 10.05.2017 № 46
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе жилищных и имущественных отношений
администрации ЗАТО Звёздный
(в редакции распоряжений администрации ЗАТО Звёздный от 22.11.2017 № 125; от 20.04.2018 № 41)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел жилищных и имущественных отношений администрации ЗАТО Звёздный (далее - Отдел) является самостоятельным структурным подразделением администрации ЗАТО Звёздный.

1.2. Отдел в своей деятельности подчиняется главе администрации ЗАТО Звёздный, который осуществляет общее руководство Отделом, первому заместителю главы администрации ЗАТО Звёздный, который осуществляет текущее руководство и контроль за деятельностью Отдела. 

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Президента и Правительства Российской Федерации, законами Пермской области и Пермского края, указами, постановлениями и распоряжениями губернатора Пермской области и Пермского края, Уставом городского округа ЗАТО Звёздный, решениями Думы ЗАТО Звёздный, постановлениями и распоряжениями органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный, а также настоящим Положением и другими нормативными актами, регулирующими его деятельность.
1.4. Положение об Отделе утверждается распоряжением администрации ЗАТО Звёздный.
1.5. Отдел возглавляет заведующий, который назначается и освобождается от должности распоряжением администрации ЗАТО Звёздный.
1.6. Работники Отдела являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Закона Пермского края от 04.05.2008 № 228-ПК «О муниципальной службе в Пермском крае» и других нормативных правовых актов, регламентирующих муниципальную службу в Пермском крае. 
В штатном расписании администрации ЗАТО Звёздный в части, касающейся Отдела, могут быть предусмотрены должности, не относящиеся к муниципальным должностям.
Численность работников Отдела и размер их денежного содержания определяются штатным расписанием администрации ЗАТО Звёздный.
1.7. Финансирование содержания и материально-технического обеспечения Отдела производится из средств местного бюджета, предусмотренных на содержание администрации ЗАТО Звёздный.

1.8. Отдел обеспечивает в своей деятельности условия беспрепятственного получения предоставляемых услуг для инвалидов и других маломобильных групп населения.
2. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Основной целью деятельности Отдела является реализация полномочий администрации ЗАТО Звёздный по эффективному управлению, распоряжению, а также рациональному использованию имущества, находящегося в муниципальной собственности ЗАТО Звёздный, созданию системы мер по улучшению жилищных условий жителей ЗАТО Звёздный.

2.2. Для достижения поставленной цели Отдел решает следующие задачи:   

повышение эффективности владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности ЗАТО Звёздный, в том числе муниципальным жилищным фондом, имуществом, находящимся в муниципальной казне ЗАТО Звёздный, имуществом, закреплённым за муниципальными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления;

обеспечение проживающих в ЗАТО Звёздный и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, а также осуществление иных полномочий в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;
обеспечение граждан жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда и муниципального жилищного фонда коммерческого использования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и в порядке, предусмотренном решением Думы ЗАТО Звёздный;
осуществление полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам, прекратившим трудовые или служебные отношения с расположенными на территории ЗАТО Звёздный организациями и желающим выехать на новое место жительства из ЗАТО Звёздный, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1. В сфере имущественных отношений:

организует работу по формированию муниципальной собственности в соответствии с процедурой разграничения государственной собственности, а также путём приобретения имущества в собственность городского округа ЗАТО Звёздный;

организует работу по формированию муниципальной казны ЗАТО Звёздный из имущества, не закреплённого за муниципальными предприятиями, учреждениями, организациями;

организует учёт муниципального имущества, ведёт реестр объектов муниципальной собственности городского округа ЗАТО Звёздный;

организует и проводит работу по контролю за сохранностью и использованием по назначению муниципального имущества городского округа ЗАТО Звёздный;

организует работу по постановке на учёт в регистрирующем органе бесхозяйного недвижимого имущества, находящегося на территории городского округа ЗАТО Звёздный, признанию в суде в установленном законом порядке права муниципальной собственности на бесхозяйное движимое и недвижимое имущество, находящееся на территории городского округа ЗАТО Звёздный;

представляет предложения главе администрации ЗАТО Звёздный и проводит работу по передаче муниципального имущества в пользование, в том числе аренду, физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти Пермского края и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждению и совершению иных сделок в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и иными федеральными законами;

представляет предложения главе администрации ЗАТО Звёздный и проводит работу по изъятию излишнего, не используемого либо используемого не по назначению имущества, закреплённого за муниципальными учреждениями, и распоряжению им в рамках полномочий администрации ЗАТО Звёздный в порядке и случаях, установленных действующим законодательством;

организует работу по приватизации муниципального имущества, в том числе муниципального жилищного фонда, в установленном законом порядке;
осуществляет подготовку документации и участвует в проведении процедур продажи и передачи в аренду муниципального имущества в пределах полномочий Отдела;
представляет предложения главе администрации ЗАТО Звёздный и организует работу по определению порядка планирования, способов приватизации, цены, состава подлежащего приватизации имущественного комплекса муниципального предприятия;
организует работу по проведению оценки муниципального имущества на основаниях и условиях, предусмотренных федеральным законодательством;
организует работу по проведению технической инвентаризации и постановке на кадастровый учёт муниципального имущества;
представляет предложения главе администрации ЗАТО Звёздный и проводит работу по перепрофилированию имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа ЗАТО Звёздный, в порядке, предусмотренном решением Думы ЗАТО Звёздный;
организует и проводит работу по формированию, ведению и обеспечению опубликования Перечня муниципального имущества ЗАТО Звёздный, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и в порядке, предусмотренном решением Думы ЗАТО Звёздный;
осуществляет подготовку проектов муниципальных контрактов между администрацией ЗАТО Звёздный и поставщиками на потребление коммунальных услуг на свободные объекты, находящиеся в муниципальной казне ЗАТО Звёздный;

осуществляет подготовку документации при проведении закупок для нужд администрации ЗАТО Звёздный в пределах полномочий Отдела;
организует работу по сбору информации у предприятий и учреждений ЗАТО Звёздный о движении и состоянии муниципального имущества, сданного (переданного) в аренду, хозяйственное ведение или оперативное управление, безвозмездное пользование по установленным формам;

организует работу по составлению протоколов по факту незаконного использования объектов муниципальной собственности ЗАТО Звёздный.
3.2. В сфере жилищных отношений:

осуществляет ведение в установленном порядке учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, представляет предложения главе администрации ЗАТО Звёздный и проводит работу по распределению и предоставлению жилых помещений малоимущим гражданам, нуждающимся в жилых помещениях, по договорам социального найма;
осуществляет ведение учёта граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, проводит работу по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством;

представляет предложения главе администрации ЗАТО Звёздный и проводит работу по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда и муниципального жилищного фонда коммерческого использования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и в порядке, предусмотренном решением Думы ЗАТО Звёздный;
осуществляет ведение в установленном порядке учёта граждан, желающих выехать на новое место жительства из ЗАТО Звёздный и претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Звёздный, определяет размер указанной социальной выплаты, организует работу по оплате стоимости проезда указанных граждан и членов их семей от прежнего места жительства до нового места жительства и стоимости провоза багажа;

организует проведение мероприятий, связанных с реализацией основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утверждённой постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710, в отношении граждан, подлежащих переселению из закрытых административно-территориальных образований, имеющих право на получение социальной выплаты в указанных целях в соответствии с пунктами 2.1, 2.3 и 2.9 статьи 7 Закона Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» и частью 1 статьи 3 Федерального закона от 29.12.2014 № 454-ФЗ «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», в статью 17 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и об обеспечении мер государственной поддержки в отношении отдельных категорий граждан» и состоящих на учёте граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами закрытого административно-территориального образования, либо поставленных до 1 января 2015 г. на учёт в целях переселения из ЗАТО Звёздный;
представляет предложения главе администрации ЗАТО Звёздный и организует работу по приобретению жилых помещений в муниципальную собственность, в том числе путём строительства, для формирования фонда социального использования;

организует и проводит работу по принятию в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений от граждан;

осуществляет ведение учёта муниципального жилищного фонда;
организует и проводит работу по предоставлению помещения для работы на обслуживаемом участке ЗАТО Звёздный сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

осуществляет приём заявлений и документов о разрешении въезда для проживания на территории ЗАТО Звёздный граждан Российской Федерации, организует согласование въезда граждан Российской Федерации для проживания на территории ЗАТО Звёздный в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

осуществляет приём заявлений и документов о допуске граждан и юридических лиц к участию в совершении сделок с имуществом, находящимся на территории ЗАТО Звёздный, организует согласование постановлений администрации ЗАТО Звёздный о допуске граждан и юридических лиц к участию в совершении сделок с имуществом, находящимся на территории ЗАТО Звёздный, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
организует проведение мероприятий, связанных с реализацией программы «Жильё для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утверждённой Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2014 № 323 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», на территории ЗАТО Звёздный;

организует и проводит работу по признанию молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для участия в подпрограмме «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы, утверждённой Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы», подпрограмме 1 «Государственная социальная поддержка семей и детей» государственной программы «Семья и дети Пермского края», утверждённой постановлением Правительства Пермского края от 03.10.2013 № 1322-п, подпрограмме «Обеспечение жильём молодых семей» муниципальной программы «Обеспечение жильём граждан ЗАТО Звёздный», утверждённой постановлением администрации ЗАТО Звёздный от 27.12.2013 № 1221;
участвует в проведении общих собраний собственников помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории ЗАТО Звёздный, по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
осуществляет ведение претензионной работы в сфере жилищных отношений;

участвует в обследовании жилых помещений на предмет пригодности для проживания.
3.3. Отдел наряду с выполнением перечисленных функций:

рассматривает предложения, заявления, жалобы граждан и принимает по ним необходимые меры, ведёт приём граждан по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела;
проводит информационную и разъяснительную работу среди населения ЗАТО Звёздный в пределах своей компетенции;

подготавливает и представляет в отдел по развитию территории администрации ЗАТО Звёздный информацию о деятельности Отдела для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный;
осуществляет внутренний финансовый контроль в пределах полномочий Отдела.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА
4.1. С целью реализации поставленных цели и задач Отдел имеет право:
4.1.1. принимать решения в пределах своей компетенции, которые подписывает заведующий;
4.1.2. запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов, осуществляющих регистрационный учёт, подразделений администрации ЗАТО Звёздный, физических и юридических лиц любой организационно-правовой формы, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность на территории ЗАТО Звёздный, сведения, документы и иные материалы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;
4.1.3. организовывать совещания для рассмотрения вопросов своей компетенции;
4.1.4. осуществлять разработку проектов правовых актов администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;
4.1.5. вносить предложения главе администрации ЗАТО Звёздный по вопросам, отнесённым к его компетенции;
4.1.6. осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

4.2. При выполнении поставленных цели и задач Отдел обязан:

4.2.1. соблюдать требования действующего законодательства;

4.2.2. обеспечить решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением;

4.2.3. действовать в интересах населения ЗАТО Звёздный;

4.2.4. повышать профессиональный уровень работников Отдела;
4.2.5. соблюдать установленные сроки для принятия решений, рассмотрения обращений граждан и организаций;

4.2.6. осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

5. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
Отдел в процессе осуществления своих функций взаимодействует со структурными подразделениями администрации ЗАТО Звёздный, органами государственной власти, органами местного самоуправления, органами, осуществляющими регистрационный учёт, физическими и юридическими лицами любой организационно-правовой формы в пределах своей компетенции. 
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Работники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством в пределах своих должностных обязанностей за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, выразившееся в невыполнении функций Отдела, за действие или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан.
