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УТВЕРЖДЁН 









постановлением администрации









ЗАТО Звёздный 









от 03.04.2013 № 317
(в редакции постановлений от 23.08.2013 № 790, от 23.05.2014 № 633)
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Улучшение жилищных условий молодых учителей в ЗАТО Звёздный»

	1.Общие положения

	1.1. Наименование административного регламента предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Улучшение жилищных условий молодых учителей в ЗАТО Звёздный»

	1.2. Информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу
	Структурным подразделением администрации ЗАТО Звёздный, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел образования и социального развития администрации ЗАТО Звёздный (далее – Отдел):

- место расположения: 614575 Россия, Пермский край,                 п. Звёздный, ул. Ленина, 11а, 1 этаж, кабинет № 121; 

- приём граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется: вторник и четверг с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00; 

- контактный телефон Отдела: 8 (342) 297-06-48, доб. 126, 132, 151, 152, электронная почта star2@permkray.ru, star9@permkray.ru;

- адрес официального сайта органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный – http://www.zvezdny.permarea.ru

	1.3. Описание заявителей
	Молодой учитель в возрасте до 35 лет, имеющий высшее (среднее) профессиональное образование, с которым заключён соответствующий трудовой договор по основному месту работы в муниципальном учреждении ЗАТО Звёздный, реализующем образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющий не менее 1 года педагогического стажа и выразивший желание работать в системе общего образования ЗАТО Звёздный не менее 5 лет (далее - молодой учитель), либо молодой учитель и члены его семьи (постоянно проживающие совместно с молодым учителем супруг (супруга) и дети), соответствующие следующим условиям:

- молодой учитель и члены его семьи являются гражданами Российской Федерации;

- молодой учитель и члены его семьи постоянно проживают на территории ЗАТО Звёздный;

- молодой учитель и члены его семьи признаны в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;

- молодой учитель и члены его семьи имеют доходы либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

- молодой учитель и члены его семьи не получали ранее иные формы государственной поддержки на строительство или приобретение жилья за счёт средств бюджета Пермского края.
А также физические и юридические лица, имеющие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители)

	2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Улучшение жилищных условий молодых учителей в ЗАТО Звёздный

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Отдел

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	1. Постановка либо отказ в постановке молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи на учёт в качестве участников долгосрочной целевой программы «Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы» (далее – Программа);

2. выдача либо отказ в выдаче свидетельства, удостоверяющего право участника Программы на получение социальной выплаты в размере 20% расчётной (средней) стоимости жилья на оплату первоначального взноса по жилищному кредиту, в том числе ипотечному, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее – Свидетельство, социальная выплата);

3. перечисление либо отказ в перечислении социальной выплаты, компенсации на покрытие разницы между процентной ставкой банка и льготной процентной ставкой в размере 8,5%, предоставляемой участнику Программы в течение одного года с момента заключения соответствующего кредитного договора на приобретение (строительство) жилья (далее – компенсация)

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
	Не более 5 лет со дня подачи заявления до дня предоставления социальной выплаты 

	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006           № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Пермского края от 22.10.2012 № 1157-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы»;
Постановление Правительства Пермского края от 29.01.2013 № 34-п «Об утверждении Правил предоставления социальных выплат и компенсаций молодым учителям на приобретение (строительство) жилья и их использования»;
Устав городского округа ЗАТО Звёздный Пермского края;
решение Думы ЗАТО Звёздный от 22.05.2012 № 38 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией ЗАТО Звёздный и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги»;

постановление администрации ЗАТО Звёздный от 15.02.2013 № 154 «Об организации предоставления социальных выплат и компенсаций молодым учителям на приобретение (строительство) жилья»

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1. Документы, подлежащие представлению молодым учителем либо молодым учителем и членами его семьи для постановки на учёт в качестве участника Программы:

1) заявление (Приложение Б 1) в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты и времени принятия заявления и приложенных к нему документов);

2) копии документов, удостоверяющих личность молодого учителя, а также его супруги (супруга);

3) копия свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке);

4) копии свидетельств о рождении или об усыновлении ребёнка (детей) (для лиц, имеющих несовершеннолетних детей);

5) справка банка о максимально возможной сумме кредита (займа), которую банк может предоставить молодому учителю и членам семьи молодого учителя, либо иные документы, подтверждающие наличие денежных средств;

6) копия трудовой книжки;

7) документы, подтверждающие признание молодого учителя (либо молодого учителя и членов его семьи) нуждающимся в улучшении жилищных условий;
8) копия документа о высшем (среднем) профессиональном образовании;

9) согласие всех совершеннолетних членов семьи на обработку персональных данных в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных" (Приложение Б 2).

2. Документы, подлежащие представлению молодым учителем либо молодым учителем и членами его семьи для получения Свидетельства:
1) копии документов, удостоверяющих личность молодого учителя, а также его супруги (супруга);

2) копия свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке);

3) копии свидетельств о рождении или об усыновлении ребёнка (детей) (для лиц, имеющих несовершеннолетних детей);

4) справка банка о максимально возможной сумме кредита (займа), которую банк может предоставить молодому учителю и членам семьи молодого учителя, либо иные документы, подтверждающие наличие денежных средств;

5) копия трудовой книжки;

6) документы, подтверждающие признание молодого учителя (либо молодого учителя и членов его семьи) нуждающимся в улучшении жилищных условий.
3. Документы, необходимые для перечисления социальной выплаты:
1) заявка банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат и компенсаций, выделяемых участникам Программы, и предоставляющего жилищные кредиты, в том числе ипотечные, на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома (далее – Банк), на перечисление социальной выплаты в полном объёме на банковский счёт участника Программы-распорядителя счёта;
2) сведения о приобретаемом (строящемся) жилье.

4. Документы, необходимые для перечисления компенсации:
1) заявка Банка на перечисление компенсации на банковский счёт участника Программы-распорядителя счёта с ежемесячным расчётом компенсации в течение 1 года и на разрешение перевести средства социальной выплаты лицу, в пользу которого участник Программы, получивший Свидетельство, должен осуществить платёж (далее - конечный получатель);

2) копия кредитного (ипотечного) договора;
3) копия договора купли-продажи жилого помещения либо документ, подтверждающий направление кредитных средств на строительство индивидуального жилого дома

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Нормативными правовыми актами не предусмотрены

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1. Перечень оснований для отказа в постановке молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи на учёт в качестве участника Программы:
1) несоответствие молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи требованиям, указанным в пункте 1.3 настоящего регламента, на момент признания участником Программы;

2) непредставление или представление не в полном объёме документов, указанных в подпункте 1 пункта 2.6 настоящего регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

2. Перечень оснований для отказа в выдаче Свидетельства:
1) несоответствие молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи требованиям, указанным в пункте 1.3 настоящего регламента;

2) непредставление или представление не в полном объёме документов, указанных в подпункте 2 пункта 2.6 настоящего регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

3. Перечень оснований для отказа в перечислении социальной выплаты:

1) несоответствие приобретаемого (строящегося) жилья требованиям Программы.
В случае если причины, по которым было отказано 
в предоставлении муниципальной услуги, в последующем были устранены, молодой учитель вправе вновь подать заявление о  предоставлении муниципальной услуги

	2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно

	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди при обращении заявителя к специалистам и должностным лицам Отдела для получения муниципальных услуг - до 15 минут.

Индивидуальное устное информирование заявителя осуществляется специалистами и должностными лицами Отдела не более 15 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты или должностные лица Отдела могут предложить заявителю обратиться за информацией в письменном виде.

Индивидуальное письменное информирование заявителя осуществляется путём направления ответа почтовым отправлением. Письменные обращения заявителей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации в общем отделе администрации ЗАТО Звёздный. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения заявителя, составляет не более 30 дней

	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	При приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления через интегрированную систему электронного документооборота (далее – ИСЭД), как правило, в день получения заявления, но не позднее 3-х рабочих дней после поступления заявления

	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Для приёма граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, используются рабочие места должностных лиц Отдела;
у входной двери в кабинет должностного лица Отдела имеется настенная вывеска с указанием Ф.И.О. и должности;
для ожидания приёма и оформления документов в коридоре имеются стулья и столы;

места ожидания соответствуют требованиям санитарных норм и правил;
на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Отдела, имеются средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
образцы документов и иная информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационных стендах рядом с кабинетами должностных лиц Отдела, в скоросшивателях (папках) на столах

	2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приёма;

своевременное полное информирование о муниципальной услуге;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

обнародование (опубликование) администрацией ЗАТО Звёздный информации о своей деятельности в средствах массовой информации и сети Интернет;
размещение информации о своей деятельности в помещении администрации ЗАТО Звёздный

	2.14. Иные требования для предоставления муниципальной услуги 
	Отсутствуют

	3. Административные процедуры.

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

	3.1. Административная процедура 1 

«Информирование заявителя»

	3.1.1. Юридические факты, необходимые для начала административного действия
	Обращение заявителя за информацией о предоставлении муниципальной услуги

	3.1.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия
	Консультант Отдела (или иной работник Отдела в случае отсутствия консультанта Отдела)

	3.1.3. Содержание административного действия
	Информирование заявителя в устной форме (в ходе приёма или по телефону) или письменной форме.
Письменное информирование заявителя осуществляется путём направления ответов почтовым отправлением либо в электронном виде на электронный адрес заявителей

	3.1.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	В ходе приёма - не более 15 минут;

по телефону - не более 5 минут;

в письменной форме на основании письменного обращения заявителя - в течение 30 дней со дня регистрации обращения в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Осуществление приёма граждан, обеспечение своевременного и в полном объёме рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов»

	3.1.5. Критерии принятия решения
	Отсутствуют

	3.1.6. Результат административного действия и порядок передачи результата
	Предоставление заявителю информации о предоставлении муниципальной услуги

	3.1.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	В случае информирования заявителя в письменной форме  регистрация обращения и ответа на обращение заявителя осуществляется в общем отделе администрации ЗАТО Звёздный в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Осуществление приёма граждан, обеспечение своевременного и в полном объёме рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов»

	3.2. Административная процедура 2
«Приём и регистрация заявлений»

	3.2.1. Юридические факты, необходимые для начала административного действия
	Поступление от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия
	Консультант Отдела (или иной работник Отдела в случае отсутствия консультанта Отдела)

	3.2.3. Содержание административного действия
	Приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверение представленных копий документов;

проверка правильности заполнения заявления;

проверка наличия документов и их соответствия перечню, указанному в подпункте 1 пункта 2.6 настоящего регламента;
регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений участников долгосрочной целевой программы «Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы» (Приложение Б 3) с присвоением ему порядкового номера и в ИСЭД;

выдача заявителю второго экземпляра заявления с указанием даты принятия заявления и перечня приложенных к нему документов;
заведение личного дела заявителя

	3.2.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	В день получения заявления, но не позднее 3-х рабочих дней после поступления заявления

	3.2.5. Критерии принятия решения
	Отсутствуют

	3.2.6. Результат административного действия и порядок передачи результата
	Приём и регистрация заявлений 

	3.2.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	Регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений участников долгосрочной целевой программы «Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы» и в ИСЭД;
выдача заявителю второго экземпляра заявления с указанием даты принятия заявления и перечня приложенных к нему документов

	3.3. Административная процедура 3
«Принятие решения о признании или об отказе в признании молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи участниками Программы»

	3.3.1. Юридические факты, необходимые для начала административного действия
	Регистрация заявления

	3.3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия
	Консультант Отдела (или иной работник Отдела в случае отсутствия консультанта Отдела)

	3.3.3. Содержание административного действия
	1) Рассмотрение представленных документов;

2) проверка достоверности сведений, представленных заявителем;
3) принятие решения о признании или об отказе в признании молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи участниками Программы (Приложение Б 4);
4) уведомление заявителя о принятом решении в письменной форме

	3.3.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	Принятие решения о признании или об отказе в признании молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи участниками Программы - в течение 10 дней со дня предоставления документов, указанных в подпункте 1 пункта 2.6 настоящего регламента;
уведомление заявителя о принятом решении – в течение 5 дней со дня принятия решения

	3.3.5. Критерии принятия решения
	Наличие или отсутствие оснований для отказа, указанных в подпункте 1 пункта 2.8 настоящего регламента

	3.3.6. Результат административного действия и порядок передачи результата
	Признание или отказ в признании молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи участниками Программы

	3.3.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	Издание Решения о признании или об отказе в признании молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи участниками Программы; 
отметка в Журнале регистрации заявлений участников долгосрочной целевой программы «Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы» о получении Решения

	3.4. Административная процедура 4
«Формирование списка и реестра участников Программы, желающих получить 
социальную выплату»

	3.4.1. Юридические факты, необходимые для начала административного действия
	Признание молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи участниками Программы

	3.4.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия
	Консультант Отдела (или иной работник Отдела в случае отсутствия консультанта Отдела)

	3.4.3. Содержание административного действия
	1) Включение молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи в список участников Программы, желающих получить социальную выплату в планируемом году (Приложение Б 5); 

2) формирование и представление в Министерство образования Пермского края (далее – Министерство) списка участников Программы, желающих получить социальную выплату в планируемом году;
3) формирование и представление в Министерство реестра участников Программы, получающих социальные выплаты в соответствующем году (Приложение Б 6), с учётом объёма субсидий, бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Пермского края на соответствующий год

	3.4.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	Представление списка участников Программы, желающих получить социальную выплату в планируемом году ежегодно до 1 марта;
представление реестра участников Программы, получающих социальные выплаты в соответствующем году, - в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета Пермского края, предназначенных для предоставления социальных выплат

	3.4.5. Критерии принятия решения
	Формирование списка участников Программы, желающих получить социальную выплату в планируемом году, осуществляется с учётом даты постановки на учёт для участия в Программе, при этом в первую очередь в список включаются  молодые учителя, воспитывающие несовершеннолетних детей в неполной семье

	3.4.6. Результат административного действия и порядок передачи результата
	Формирование и представление в Министерство списка участников Программы, желающих получить социальную выплату в планируемом году, и реестра участников Программы, получающих социальные выплаты в соответствующем году

	3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	Утверждение приказом Министерства списка участников Программы, желающих получить социальную выплату в планируемом году, и реестра участников Программы, получающих социальные выплаты в соответствующем году

	3.5. Административная процедура 5
«Выдача Свидетельства»

	3.5.1. Юридические факты, необходимые для начала административного действия
	Утверждение приказом Министерства реестра участников Программы, получающих социальные выплаты в соответствующем году



	3.5.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия

	Консультант Отдела (или иной работник Отдела в случае отсутствия консультанта Отдела)

	3.5.3. Содержание административного действия
	Направление участникам Программы уведомлений о необходимости представления для получения Свидетельства документов, указанных в подпункте 2 пункта 2.6 настоящего регламента, в течение 15 рабочих дней со дня получения уведомления (в случае если с момента признания молодого учителя участником Программы и включения его в реестр участников Программы, получающих социальные выплаты в соответствующем году, прошло менее 30 дней, документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6 настоящего регламента, участником Программы не предоставляются);

приём от участников Программы документов, заверка представленных копий документов;

проверка достоверности сведений, представленных участником Программы;

принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче участнику Программы Свидетельства;

уведомление участника Программы о принятом решении в письменной форме;

оформление и выдача Свидетельства;

информирование о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по Свидетельству;

заключение трёхстороннего договора между администрацией ЗАТО Звёздный, муниципальным учреждением ЗАТО Звёздный, реализующим образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, и участником Программы, существенными условиями которого являются:
- обязательство молодого учителя - участника Программы работать в муниципальном учреждении ЗАТО Звёздный, реализующем образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, по трудовому договору не менее 5 лет с даты получения социальной выплаты в должности «учитель»;

- право администрации ЗАТО Звёздный истребовать в судебном порядке средства в размере предоставленной социальной выплаты в случае расторжения трудового договора до истечения установленного срока по инициативе молодого учителя в соответствии со статьёй 80 Трудового кодекса Российской Федерации или по инициативе работодателя по основаниям, предусмотренным пунктами 5, 6, 8, 11 части первой статьи 81 Трудового кодекса Российской Федерации (далее – трёхсторонний договор)

	3.5.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	Направление уведомлений участникам Программы – в течение 5 рабочих дней после получения утверждённого Министерством реестра участников Программы, получающих социальные выплаты в соответствующем году;

принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче участнику Программы Свидетельства – в течение 10 дней со дня предоставления документов, указанных в подпункте 2 пункта 2.6 настоящего регламента;

уведомление участника Программы о принятом решении в письменной форме – в течение 5 дней со дня принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче участнику Программы Свидетельства;
заключение трёхстороннего договора – одновременно с выдачей Свидетельства

	3.5.5. Критерии принятия решения
	Наличие или отсутствие оснований, указанных в подпункте 2 пункта 2.8 настоящего регламента

	3.5.6. Результат административного действия и порядок передачи результата
	Выдача Свидетельства;

заключение трёхстороннего договора 

	3.5.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	Запись о выдаче Свидетельства в Журнале регистрации выдачи свидетельств, удостоверяющих право участников Программы на получение социальной выплаты (Приложение Б 7);

регистрация трёхстороннего договора в общем отделе администрации ЗАТО Звёздный с присвоением ему порядкового номера

	3.6. Административная процедура 6
«Принятие решения о предоставлении социальной выплаты»

	3.6.1. Юридические факты, необходимые для начала административного действия
	Заключение договора банковского счёта между участником Программы - владельцем Свидетельства и банком, отобранным для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат и компенсаций, выделяемых участникам Программы, и предоставляющим жилищные кредиты, в том числе ипотечные, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее – Банк) – в течение 10 дней со дня получения Свидетельства;

поступление из Банка документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.6 настоящего регламента

	3.6.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия
	Консультант Отдела (или иной работник Отдела в случае отсутствия консультанта Отдела)

	3.6.3. Содержание административного действия
	1. Проверка документов на соответствие условиям Программы:

1) приобретаемое жилое помещение (строящийся индивидуальный жилой дом) должно находиться на территории ЗАТО Звёздный Пермского края по месту основной работы молодого учителя;
2) социальная выплата может быть направлена на приобретение у любых физических и (или) юридических лиц как на первичном, так и на вторичном рынках жилья отдельного жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, отвечающего установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенного применительно к условиям населённого пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение;
3) общая площадь приобретаемого жилого помещения (строящегося индивидуального жилого дома) в расчёте на молодого учителя либо на каждого члена семьи молодого учителя, учтённого при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учётной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления Пермского края в целях принятия граждан на учёт в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения (строительства) жилья.

2. В случае соответствия документов условиям Программы - издание постановления администрации ЗАТО Звёздный о перечислении социальной выплаты.

3. В случае несоответствия – уведомление Банка о несоответствии документов условиям Программы

	3.6.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	В течение 5 дней со дня получения из Банка документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.6 настоящего регламента

	3.6.5. Критерии принятия решения
	Наличие или отсутствие оснований, указанных в подпункте 3 пункта 2.8 настоящего регламента

	3.6.6. Результат административного действия и порядок передачи результата
	Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении социальной выплаты

	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	Издание постановления администрации ЗАТО Звёздный о перечислении социальной выплаты;

уведомление Банка о несоответствии документов условиям Программы

	3.7. Административная процедура 7
«Перечисление социальной выплаты»

	3.7.1. Юридические факты, необходимые для начала административного действия
	Издание постановления администрации ЗАТО Звёздный о перечислении социальной выплаты 

	3.7.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия
	Заведующий отделом бухгалтерского учёта и отчётности, главный бухгалтер администрации ЗАТО Звёздный (или иной работник отдела бухгалтерского учёта и отчётности администрации ЗАТО Звёздный в случае отсутствия первого):

- место нахождения: 614575, Россия, Пермский край,                   п. Звёздный, ул. Ленина, д. 11а, 3 этаж, кабинет № 325;

- контактный телефон: 8 (342) 297-01-01, добавочный номер 110

	3.7.3. Содержание административного действия
	Перечисление социальной выплаты на блокированный банковский счёт участника Программы, открытый в Банке

	3.7.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	В течение не более 5 дней со дня издания постановления администрации ЗАТО Звёздный о перечислении социальной выплаты

	3.7.5. Критерии принятия решения
	Отсутствуют

	3.7.6. Результат административного действия и порядок передачи результата
	Поступление социальной выплаты на блокированный банковский счёт участника Программы, открытый в Банке 

	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	Выписка из лицевого счёта администрации ЗАТО Звёздный, предоставленная отделом № 39 УФК по Пермскому краю;
платёжное поручение о возврате средств

	3.8. Административная процедура 8
«Принятие решения о предоставлении компенсации»

	3.8.1. Юридические факты, необходимые для начала административного действия
	Заключение между участником Программы и Банком кредитного (ипотечного) договора о приобретении жилого помещения или строительстве индивидуального жилого дома, существенным условием которого является порядок перечисления социальной выплаты для оплаты первоначального взноса по жилищному кредиту, в том числе ипотечному, приобретения жилого помещения или строительства индивидуального жилого дома;
поступление из Банка документов, указанных в подпункте 4 пункта 2.6 настоящего регламента

	3.8.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия
	Консультант Отдела (или иной работник Отдела в случае отсутствия консультанта Отдела)

	3.8.3. Содержание административного действия
	1. Издание постановления администрации ЗАТО Звёздный о перечислении компенсации;
2. уведомление Банка о возможности перечисления средств социальной выплаты конечному получателю

	3.8.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	Издание постановления администрации ЗАТО Звёздный о перечислении компенсации - в течение 2 рабочих дней со дня получения из Банка документов, указанных в подпункте 4 пункта 2.6 настоящего регламента;
уведомление Банка о возможности перечисления средств социальной выплаты конечному получателю - в течение 5 рабочих дней со дня получения из Банка документов, указанных в подпункте 4 пункта 2.6 настоящего регламента

	3.8.5. Критерии принятия решения
	Отсутствуют

	3.8.6. Результат административного действия и порядок передачи результата
	Решение о предоставлении компенсации и возможности перечисления средств социальной выплаты конечному получателю

	3.8.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	Издание постановления администрации ЗАТО Звёздный о перечислении компенсации;

уведомление Банка о возможности перечисления средств социальной выплаты конечному получателю

	3.9. Административная процедура 9
«Перечисление компенсации»

	3.9.1. Юридические факты, необходимые для начала административного действия
	Издание постановления администрации ЗАТО Звёздный о перечислении компенсации

	3.9.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия
	Заведующий отделом бухгалтерского учёта и отчётности, главный бухгалтер администрации ЗАТО Звёздный (или иной работник отдела бухгалтерского учёта и отчётности администрации ЗАТО Звёздный в случае отсутствия первого):

- место нахождения: 614575, Россия, Пермский край,                   п. Звёздный, ул. Ленина, д. 11а, 3 этаж, кабинет № 325;

- контактный телефон: 8 (342) 297-01-01, добавочный номер 110

	3.9.3. Содержание административного действия
	Перечисление компенсации на блокированный банковский счёт участника Программы, открытый в Банке

	3.9.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия
	В течение не более 3 рабочих дней со дня издания постановления администрации ЗАТО Звёздный о перечислении компенсации

	3.9.5. Критерии принятия решения
	Отсутствуют

	3.9.6. Результат административного действия и порядок передачи результата
	Поступление компенсации на блокированный банковский счёт участника Программы, открытый в Банке 

	3.9.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме
	Выписка из лицевого счёта администрации ЗАТО Звёздный, предоставленная отделом № 39 УФК по Пермскому краю;
платёжное поручение о возврате средств

	4. Формы контроля за исполнением административного регламента

	4.1. Порядок осуществления текущего контроля
	Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственным должностным лицом осуществляется главой администрации ЗАТО Звёздный путём проведения проверок

	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя

	4.3. Ответственность должностного лица за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
	Ответственное должностное лицо несёт ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приёма документов;

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- правильность проверки документов;

- обоснованность отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации

	4.4. Требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги
	Требования к контролю:

- законность;

- объективность;

- всесторонность;

- своевременность.

Заявители при проведении проверок по их заявлениям имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации

	5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги

	5.1. В части досудебного (внесудебного) обжалования

	5.1.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги 
	Заявитель имеет право на обжалование в администрацию ЗАТО Звёздный действий (бездействия) и решений ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке

	5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования


	Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего может стать:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока таких исправлений

	5.1.3. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы
	В жалобе не указаны фамилия гражданина и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наличие в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов их семей. При этом администрация ЗАТО Звёздный вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

наличие в жалобе вопроса, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае администрация ЗАТО Звёздный вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в администрации ЗАТО Звёздный. О данном решении администрация ЗАТО Звёздный уведомляет заявителя в письменной форме;

невозможность прочтения текста жалобы, о чём сообщается заявителю в течение 7 дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению

	5.1.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
	Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию ЗАТО Звёздный.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации ЗАТО Звёздный, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии

	5.1.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
	Каждый заявитель имеет право:

получить, а должностные лица администрации ЗАТО Звёздный обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах;

получать достоверную информацию о деятельности администрации ЗАТО Звёздный;

не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный, доступ к которой не ограничен;

обжаловать в установленном порядке решения и (или) действия (бездействие) администрации ЗАТО Звёздный, её должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный и установленный порядок его реализации;

требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причинённого нарушением его права на доступ к информации о деятельности администрации ЗАТО Звёздный

	5.1.6. Вышестоящие органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
	Глава ЗАТО Звёздный:

место нахождения: 614575, Пермский край, п. Звёздный, ул. Ленина, 11а, 2 этаж;

контактный телефон: 8 (342) 297-17-06;

адрес электронной почты: zvzduma@mail.ru

	5.1.7. Сроки рассмотрения жалобы
	Жалоба, поступившая в администрацию ЗАТО Звёздный, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

Уведомление о результате рассмотрения жалобы направляется заявителю в виде письменного ответа на бланке письма администрации ЗАТО Звёздный за подписью главы администрации ЗАТО Звёздный.

При рассмотрении жалобы проводится проверка.

Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений прав заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействие) и решение должностного лица.

При проверке используется информация, предоставленная заявителем

	5.1.8. Результаты досудебного (внесудебного) обжалования
	Уведомление о результате рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме.

Результатом рассмотрения жалобы является одно из принятых следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы

	5.2. В части судебного обжалования

	5.2.1. Сроки обжалования
	Для обращения в суд с жалобой установлены следующие сроки:

три месяца со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его права;

один месяц со дня получения заявителем письменного уведомления администрации ЗАТО Звёздный об отказе в удовлетворении жалобы или со дня истечения 15-ти дневного  срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на неё письменный ответ

	5.2.2. Юрисдикция суда, в который подаётся соответствующее заявление, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Жалоба подаётся по усмотрению заявителя в суд по месту его жительства либо по месту нахождения администрации ЗАТО Звёздный (в Пермский районный суд по адресу: 614065,                    г. Пермь, ул. 2-ая Красавинская, 86а).

В заявлении указывается, какие решения, действия (бездействие) должны быть признаны незаконными, какие права и свободы лица нарушены этими решениями, действиями (бездействием)

	Приложения к административному регламенту

	Приложение А 
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Улучшение жилищных условий молодых учителей в ЗАТО Звёздный»

	Приложение Б 1
	Форма заявления

	Приложение Б 2
	Форма заявления о согласии всех совершеннолетних членов семьи на обработку персональных данных в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
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Приложение Б 1

к административному регламенту

___________________________________________________________________________

(орган местного самоуправления городского округа Пермского края)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу включить в состав участников долгосрочной целевой программы «Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы»:

_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ № _____________, выданный ______________________________
__________________________________________________ "___" _____________ ______ г.,

зарегистрирован по адресу:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

фактический адрес проживания:

_____________________________________________________________________________,

место работы в должности "учитель":

_____________________________________________________________________________,

супруга (супруг)

_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ № _____________, выданный ______________________________
__________________________________________________ "___" _____________ ______ г.,

зарегистрирован по адресу:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

фактический адрес проживания:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

дети:

1. ___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребёнка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)

серия ________ № ____________, выданное(-ый) ___________________________________
__________________________________________________ "___" _____________ ______ г.,

проживает по адресу:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребёнка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)

серия ________ № ____________, выданное(-ый) ___________________________________
__________________________________________________ "___" _____________ ______ г.,

проживает по адресу:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

3. ___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребёнка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)

серия ________ № ____________, выданное(-ый) ___________________________________
__________________________________________________ "___" _____________ ______ г.,

проживает по адресу:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

С условиями участия в долгосрочной целевой программе «Улучшение жилищных  условий молодых учителей на 2012-2014 годы» ознакомлен(-ны) и обязуюсь(-емся) их выполнять.


Подтверждаю(-ем), что сведения, представленные в заявлении, точны и исчерпывающи, и осознаю(-ём), что за представление ложных сведений, а также за невыполнение условий  использования средств социальной выплаты несу (несём) ответственность в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации.

1) ____________________________________________ ___________ ______________;

               (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                             (подпись)                 (дата)

2) ____________________________________________ ___________ ______________;

                  (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                             (подпись)                 (дата)

3) ____________________________________________ ___________ ______________;

               (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                             (подпись)                 (дата)

4) ____________________________________________ ___________ ______________.

                  (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                             (подпись)                 (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________________________________;

                         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _____________________________________________________________________________;

                        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _____________________________________________________________________________;

                       (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _____________________________________________________________________________;

                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _____________________________________________________________________________;

                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _____________________________________________________________________________;

                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _____________________________________________________________________________;

                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) _____________________________________________________________________________;

                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) ____________________________________________________________________________;

                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"___" _____________ 20___ г.

______________________________________ _______________ ____________________

(должность лица, принявшего заявление)                           (подпись, дата)         (расшифровка подписи)

Приложение Б 2



к административному регламенту

В администрацию ЗАТО Звёздный по адресу:

п. Звёздный, ул. Ленина, д. 3
СОГЛАСИЕ

Я, ___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _________ № ___________, выданный ______________________________

___________________________ «___» ______________ г., проживающий по адресу_______________________________________________________________________;

_____________________________________________________________________________,

супруг(а) ____________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ № ____________, выданный _______________________________

____________________________________ «___» ______________ г., проживает по адресу:

_____________________________________________________________________________;

_____________________________________________________________________________,

действующий(е) за себя и от имени своих несовершеннолетних детей:

1. ___________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

2. ___________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

3. ___________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(-ем) своё согласие на обработку Оператором моих (наших) персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, дату  рождения, паспортные данные, данные свидетельства о рождении моих (наших) детей, данные свидетельства о браке, а также данных о выданном свидетельстве о праве на получение социальной выплаты, сумме предоставленной социальной выплаты, сведений о приобретённом (построенном) жилье, сведений о привлечении суммы собственных и заёмных средств для приобретения (строительства) жилья с целью их использования для формирования списков участников долгосрочной целевой программы «Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы» (далее - Программа), формирования и представления отчётности и передачи данных в соответствии с Программой, утверждённой Постановлением Правительства Пермского края от 22.10.2012 № 1157-п.


Согласен(-ны) на обработку указанных персональных данных посредством информационных систем, используемых для реализации Программы.


Оставляю(-ем) за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной (нами) в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении  либо вручен лично под расписку представителю Оператора.


Мне (нам) известно, что в случае отзыва настоящего согласия я (наша семья) буду (будет) исключен(-а) из списка участников Программы.

1) ____________________________________________ ___________ _______________

                   (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)                   (дата)

2) ____________________________________________ ___________ _______________

                   (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)                   (дата)

Приложение Б 3
к административному регламенту

Журнал регистрации заявлений участников долгосрочной целевой программы 
«Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы»
	№ п/п
	Дата и время регистрации заявления
	Фамилия, имя, отчество молодого учителя
	Адрес места жительства
	Данные паспорта
	Количество членов семьи
	Результат рассмотрения заявления
	Дата выдачи свидетельства
	Номер свидетельства
	Сумма социальной выплаты, компенсации, дата перечисления 
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение Б 4

к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ

ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ И СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ
Р  Е  Ш  Е  Н  И  Е     от  _______________

о признании (об отказе в признании) молодого учителя 
(молодого учителя и членов его семьи) участниками долгосрочной 
целевой программы «Улучшение жилищных условий 
молодых учителей на 2012-2014 годы»
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

Дата рождения:  _________________
Адрес: _______________________________________________________________________
Паспорт: серия _______ № _____________ выдан  __________________________________________________ и члены её (его) семьи  признаны участниками долгосрочной целевой программы «Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы».

Основание: 

Руководитель отдела    

Консультант отдела
Приложение Б 5

к административному регламенту

СПИСОК

участников долгосрочной целевой программы «Улучшение

жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы»,

желающих получить социальную выплату, на 1 января ______ г.

	
	Данные о молодом учителе, членах его семьи
	Дата   
признания 
участником
Программы
	Место 
работы
	Приори-
тетная 
катего-
рия
	Приме-
чания

	 № 
п/п
	Количество
членов
семьи 
(человек)
	Ф.И.О.
	Паспорт      
гражданина   
Российской   
Федерации или
свидетельство
о рождении   
несовершенно-
летнего, не  
достигшего 14
лет
	Число,
месяц,
год   
рожде-
ния
	Свидетельство
   о браке
	
	
	
	

	
	
	
	Серия,
номер
	Кем, 
 когда
выдан
	
	Серия,
номер
	Кем, 
когда 
выдано
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Глава администрации ЗАТО Звёздный             _______________ _____________________

                                                                                   (подпись, дата) (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение Б 6
к административному регламенту

УТВЕРЖДАЮ

Министр образования Пермского края

_______________ _____________________

(подпись, дата) (расшифровка подписи)

РЕЕСТР

участников долгосрочной целевой программы «Улучшение

жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы»,

получающих социальные выплаты в _______________ году

	№ 
п/п
	№ в   
списке    
участ-
ников 
Прог-  
раммы
	Данные о молодом учителе, членах его семьи
	Свидетельство
   о браке
	Дата   
призна-
ния    
участ- 
ником  
Прог-   
раммы
	Расчёт-
ный    
размер 
социа- 
льной  
выплаты
(руб.)
	Предпо-
лагаемая    
сумма  
компен-
сации  
(руб.)
	Приори-
тетная 
категория

	
	
	Коли- 
чество
членов
семьи 
(человек)
	Ф.И.О.
	Паспорт      
гражданина   
Российской   
Федерации или
свидетельство
о рождении   
несовершенно-
летнего, не  
достигшего 14
лет
	Число,
месяц,
год   
рожде-
ния
	Серия,
 номер
	Кем, 
когда 
выдано
	
	
	
	

	
	
	
	
	Серия,
номер 
	 Кем, 
когда 
выдан 
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Глава администрации ЗАТО Звёздный             _______________ _____________________

                                                                                  (подпись, дата) (расшифровка подписи)

М.П.
Приложение Б 7                                                                                      к административному регламенту

Журнал регистрации выдачи свидетельств, удостоверяющих право участников 
долгосрочной целевой программы «Улучшение жилищных условий молодых учителей на 2012-2014 годы» 
на получение социальной выплаты
	№ п/п
	Ф.И.О. участника Программы
	Состав семьи (Ф.И.О., дата рождения)
	Адрес проживания
	№ и дата выдачи свидетельства
	Размер социальной выплаты, руб.
	Размер компенсации, руб.
	Роспись в получении свидетельства
	Данные о приобретённом (построенном) жилье
	Примеча-ния


Приём и регистрация заявления 





Предоставление социальной выплаты 





Отказ в выдаче Свидетельства





Принятие решения о признании


молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи участниками Программы





Выдача Свидетельства





Информирование заявителя





Перечисление социальной выплаты 





Отказ в предоставлении социальной выплаты 





Принятие решения об отказе в признании молодого учителя либо молодого учителя и членов его семьи участниками Программы








Предоставление компенсации





Перечисление компенсации и уведомление Банка о возможности перечисления средств социальной выплаты конечному получателю








